KLINIČKI  CENTAR  NIŠ

Broj:     8689/1
Datum: 24.03.2015. god.

K A T A L O G    R A D N I H    M E S T A

A.   K A B I N E T     D I R E K T O R A

POMOĆNIK DIREKTORA ZA ORGANIZACIJU 

I KOORDINACIJU RADA 

USLOVI: 
Doktor medicine specijalista; Doktor medicine specijalista sa nastavnim ili naučnim zvanjem i 5 godina radnog iskustva, VIII ili VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- odgovoran je za organizaciju i koordinaciju rada u Kliničkom centru; pomaže direktoru Kliničkog centra u organizaciji rada i poslovanju Kliničkog centra; obavlja poslove doktora medicine specijaliste u okviru svoje specijalizacije; obavlja i druge poslove u okviru svoje struke po nalogu direktora Kliničkog centra.


Za svoj rad odgovoran je direktoru Kliničkog centra.

POMOĆNIK DIREKTORA ZA STRUČNO - MEDICINSKA PITANJA

I INTERNISTIČKU DELATNOST

USLOVI: 
Doktor medicine specijalista; doktor medicine specijalista sa nastavnim ili naučim zvanjem, 5 godina radnog iskustva u struci, VIII ili VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- odgovoran je za organizaciju stručno-medicinskog rada internističkih grana u  Kliničkom centru; odgovoran je za funkcionisanje internističkih grana; pomaže direktoru Kliničkog centra Niš u ostvarivanju i kontroli stručno-medicinskog rada i funkcionisanju internističkih grana; održava redovne sastanke sa direktorima OJ internističkih grana; obavlja poslove doktora medicine specijaliste u okviru svoje specijalizacije; obavlja i druge poslove u okviru svoje struke po nalogu direktora Kliničkog centra.

Za svoj rad odgovoran je direktoru Kliničkog centra.

Pomoćnik direktora za STRUČNO - MEDICINSKA 
PITANJA I hiruršku delatnost

USLOVI:
Doktor medicine specijalista; Doktor medicine specijalista sa nastavnim ili naučnim zvanjem i 5 godina radnog iskustva, VIII ili VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- odgovoran je za organizaciju stručno-medicinskog rada hirurških grana u  Kliničkom centru; odgovoran je za funkcionisanje hirurških grana; pomaže direktoru Kliničkog centra Niš u ostvarivanju i kontroli stručno-medicinskog rada i funkcionisanju hirurških grana; održava redovne sastanke sa direktorima OJ hirurških grana; obavlja poslove doktora medicine specijaliste u okviru svoje specijalizacije; obavlja i druge poslove u okviru svoje struke po nalogu direktora Kliničkog centra.

Za svoj rad odgovoran je direktoru Kliničkog centra.

POMOĆNIK DIREKTORA ZA OBRAZOVNU I 
NAUČNO – ISTRAŽIVAČKU DELATNOST

uslovI: 
Doktor medicine specijalista nastavnik Medicinskog fakulteta, 5 godina radnog iskustva u struci, VIII ili VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- odgovoran je za organizaciju i realizaciju naučno - istraživačkog rada u Kliničkom centru; predlaže plan i utvrdjuje dinamiku stručnog usavršavanja zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika; predlaže godišnji i srednjoročni plan naučno-istraživačkog rada; predlaže i prati mere u oblasti usavršavanja zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika; prati i kontroliše sprovodjenje specijalističkog staža zdravstvenih radnika; prati i kontroliše sprovodjenje obaveznog lekarskog staža; daje mišljenje za učešće na naučnim skupovima i stručnim sastancima zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika; odgovoran je za sprovodjenje stavova i zaključaka Stručnog saveta i drugih stručnih tela; obavlja poslove doktora medicine specijaliste u okviru svoje specijalizacije; obavlja i druge poslove u okviru svoje struke po nalogu direktora Kliničkog centra.

Za svoj rad odgovoran je direktoru Kliničkog centra.

POMOĆNIK DIREKTORA ZA ORGANIZACIJU RADA 
MEDICINSKIH SESTARA – TEHNIČARA

USLOVI: 
Visoka stručna sprema, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- pomaže direktoru Kliničkog centra u organizaciji rada zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika sa srednjom i višom stručnom spremom; vrši organizaciju, koordinaciju i kontrolu rada glavnih medicinskih sestara - tehničara OJ; koordinira rad odgovornih medicinskih sestara Kliničkog centra za internističku i hiruršku delatnost i rad višeg sanitarnog tehničara; organizuje rad Službe za zdravstvenu negu; vrši kontrolu sprovodjenja nege bolesnika, terapije i vodjenja medicinske dokumentacije i evidencija; vrši kontrolu sprovodjenja higijensko - epidemioloških mera; vrši kontrolu sprovodjenja zdravstvenih pregleda radnika; vrši kontrolu distribucije i podele hrane bolesnicima i kontrolu održavanja higijene u OJ; vrši kontrolu i vodi evidencije o sprovodjenju mera DDD; prati i proučava razvoj dostignuća, standarde i normative u procesu zdravstvene nege i predlaže direktoru Kliničkog centra odgovarajuća rešenja za unapredjenje rada medicinskih sestara - tehničara, servira i NK radnika; predlaže plan i dinamiku stručnog usavršavanja zdravstvenih radnika sa srednjom i višom stručnom spremom; organizuje stručne sastanke radi analize i unapredjenja rada medicinskih sestara - tehničara; daje mišljenje za imenovanje glavnih sestara - tehničara OJ; predlaže Odeljenju javnih nabavki prioritete nabavke materijala za negu bolesnika, posteljnog veša, zaštitne odeće i drugih potreba OJ; prati i kontroliše sprovodjenje pripravničkog staža i volonterskog rada zdravstvenih radnika sa srednjom i višom stručnom spremom; rukovodi stručnim sastancima glavnih medicinskih sestara - tehničara OJ i odgovoran je za sprovodjenje stavova i zaključaka donetih na tim sastancima; učestvuje u radu Komisije za sprečavanje i suzbijanje intrahospitalnih infekcija i stara se za sprovodjenje mera za sprečavanje, rano otkrivanje i suzbijanje intrahospitalnih infekcija; koordinira rad pratećih službi Kliničkog centra sa potrebama OJ; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Kliničkog centra.


Za svoj rad odgovoran je direktoru Kliničkog centra.

RUKOVODILAC KABINETA DIREKTORA
USLOVI: 
Doktor medicine specijalista, VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- odgovoran je za organizaciju i koordinaciju rada u Kabinetu direktora; pomaže direktoru Kliničkog centra Niš u ostvarivanju, kontroli rada i fukcionisanja Kabineta; vodi neophodne protokole za potrebe Kabineta, sa odgovarajućim službama vrši poslovnu korespondenciju za potrebe Kabineta; prati i informiše direktora Kliničkog centra o realizaciji odluka i zaključaka organa i tela Kliničkog centra, prati realizaciju izvršenja obaveza organizacionih jedinica i o tome informiše direktora Kliničkog centra; prima pisane pošiljke za potrebe Kabineta, o tome obaveštava direktora i vrši distribuciju istih; obavlja poslove doktora medicine specijaliste u okviru svoje struke; radi i druge poslove u okvisu svoje stručne spreme po nalogu direktora Kliničkog centra.
                
Za svoj rad odgovoran je direktoru Kliničkog centra Niš.
SEKRETAR KABINETA DIREKTORA
USLOVI: 
Visoka stručna sprema, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja poslove organizacije i praćenja stručnih sastanaka stručnih organa i tela Kliničkog centra Niš; obavlja poslove korespodencije sa nadležnim državnim organima, organizacijama i drugim zdravstvenim ustanovama; vrši uvid i distribuciju akata za potrebe direktora Kliničkog centra; pomaže direktoru Kliničkog centra Niš u organizaciji poslova u Kabinetu i vodi potrebne evidencije; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Kliničkog centra Niš.

Za svoj rad odgovoran je direktoru Kliničkog centra Niš.
GLAVNA MEDICINSKA SESTRA KLINIČKOG CENTRA

USLOVI:
Viša medicinska škola, položen stručni ispit, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši organizaciju, koordinaciju i kontrolu rada glavnih medicinskih sestara - tehničara OJ; koordinira rad odgovornih glavnih medicinskih sestara OJ Kliničkog centra i rad višeg sanitarnog tehničara; vrši kontrolu sprovodjenja nege bolesnika, terapije i vodjenja medicinske dokumentacije i evidencija; vrši kontrolu sprovodjenja higijensko - epidemioloških mera; vrši kontrolu sprovodjenja zdravstvenih pregleda radnika; vrši kontrolu distribucije i podele hrane bolesnicima i kontrolu održavanja higijene u OJ; vrši kontrolu i vodi evidencije o sprovodjenju mera DDD; prati i proučava razvoj dostignuća, standarde i normative u procesu zdravstvene nege i predlaže direktoru Kliničkog centra odgovarajuća rešenja za unapredjenje rada mecinskih sestara - tehničara, servira i NK radnika; predlaže plan i dinamiku stručnog usavršavanja zdravstvenih radnika sa srednjom i višom stručnom spremom; organizuje stručne sastanke radi analize i unapredjenja rada medicinskih sestara - tehničara; daje mišljenje za imenovanje glavnih sestara - tehničara OJ; predlaže Odeljenju javnih nabavki prioritete nabavke materijala za negu bolesnika, posteljnog veša, zaštitne odeće i drugih potreba OJ; prati i kontroliše sprovodjenje pripravničkog staža i volonterskog rada zdravstvenih radnika sa srednjom i višom stručnom spremom; rukovodi stručnim sastancima glavnih medicinskih sestara - tehničara OJ i odgovorna je za sprovodjenje stavova i zaključaka donetih na tim sastancima; učestvuje u radu Komisije za sprečavanje i suzbijanje intrahospitalnih infekcija i stara se za sprovodjenje mera za sprečavanje, rano otkrivanje i suzbijanje intrahospitalnih infekcija; koordinira rad pratećih službi Kliničkog centra sa potrebama OJ; učestvuje u prijemu humanitarne pomoći; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Kliničkog centra i  pomoćnika direktora za organizaciju rada medicinskih sestara - tehničara.


Za svoj rad odgovorna je direktoru Kliničkog centra i pomoćniku direktora za organizaciju rada medicinskih sestara - tehničara.

TEHNIČKI SEKRETAR
USLOVI:
Srednja stručna sprema sa poznavanjem daktilografije i rada na računaru, IV stepen stručne spreme
OPIS:

- vodi protokole za potrebe Kabineta; vodi zapisnike sa sastanaka Stručnog kolegijuma i stara se o realizaciji donetih zaključaka; vrši poslove korespodencije za potrebe Kabineta; vodi evidencije za potrebe Kabineta; obavlja daktilografske poslove za potrebe direktora i radnika Kabineta; prima telefonske pozive i zakazuje telefonske razgovore za potrebe Kabineta direktora; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu pomoćnika direktora za pravne i kadrovske poslove.

Za svoj rad odgovoran je pomoćniku direktora za pravne i kadrovske poslove.

Načelnik ODELJENJA za NAUČNO – ISTRAŽIVAČKi rad 
i obrazovnu delatnost

USLOVI: 
Doktor medicine specijalista, nastavnik Medicinskog fakulteta, 5 godina radnog iskustva u struci, VIII ili VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- odgovoran je za organizaciju i realizaciju naučno – istraživačkog rada u Kliničkom centru; predlaže plan i utvrdjuje dinamiku stručnog usavršavanja zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika; učestvuje u izradi i predlaže godišnji i srednjoročni plan naučno – istraživačkog rada; predlaže i prati mere u oblasti usavršavanja zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika u oblasti kontinuirane edukacije; sprovodi stavove i zaključke Stručnog saveta i drugih stručnih tela; obavlja poslove doktora medicine specijaliste u okviru svoje specijalizacije; obavlja i druge poslove u okviru svoje struke po nalogu pomoćnika direktora za naučno – istraživačku i obrazovnu delatnost.

Za svoj rad odgovoran je pomoćniku direktora za naučno – istraživačku i obrazovnu delatnost.
OPERATER 

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
 - vrši prikupljanje, unos podataka u računar i tabelarni prikaz podataka; učestvuje u računarskoj pripremi dokumenata za štampu; arhivira dokumentaciju iz delokruga rada  Odeljenja; radi na obradi i grafičkom prikazivanju statističkih pokazatelja koji proističu iz analize listi za hospitalno lečenje; obavlja sve poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja. 

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

Načelnik ODELJENJA za KLINIČKU farmakoLOGiju

USLOVI: 
Doktor medicine subspecijalista kliničke farmakologije ili specijalista kliničke farmakologije, doktor medicinskih nauka, 3 godine radnog iskustva u struci, VIII ili VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje i rukovodi radom odeljenja i odgovoran je za rad odeljenja; obavlja poslove specijaliste kliničke farmakologije; pored farmakoinformatike, učestvuje u kreiranju postmarketinških studija, kliničkom ispitivanju lekova i izdavanju atesta; organizuje i analizira potrošnju lekova i preduzima mere u cilju sprovodjenja farmakoekonomičnosti; vrši edukaciju zdravstvenog osoblja o optimalnoj farmakoterapiji; obavlja konsultativne preglede u OJ; učestvuje u konzilijarnim pregledima i vizitama u OJ; obavlja poslove lekara specijaliste u OJ, radi u specijalističkoj ambulanti, a po rasporedu učestvuje u dežurstvu; učestvuje u donošenju najznačajnijih odluka vezanih za strategiju upotrebe lekova u hospitalnim uslovima; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Kliničkog centra i direktora OJ.


Za svoj rad odgovoran je direktoru Kliničkog centra i direktora OJ. 

DOKTOR MEDICINE SUBSPECIJALISTA KLINIČKE FARMAKOLOGIJE
USLOVI: 
Subspecijalista kliničke farmakologije, VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- radi sve poslove iz domena svoje subspecijalizacije; obavlja konsultativne preglede u OJ; učestvuje u konzilijarnim pregledima i vizitama u OJ; učestvuje u realizaciji programa stručnog usavršavanja; obavlja i druge poslove po nalogu načelnika Odeljenja i direktora OJ.

                
Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i direktoru OJ.

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA KLINIČKE FARMAKOLOGIJE 

USLOVI: 
Specijalista kliničke farmakologije, VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja poslove doktora medicine specijaliste kliničke farmakologije; vrši kliničko ispitivanje lekova i izdavanje atesta za registraciju novih lekova; vrši farmakološka ispitivanja lekova; prati i proučava neželjene efekte lekova; vrši analizu potrošnje lekova u cilju sprovodjenja farmakoekonomičnosti primenjenih lekova; obavlja poslove farmakoinformatike–pružanja sveobuhvatnih informacija o lekovima; vrši edukaciju zdravstvenog osoblja i prenošenje saznanja o novim lekovima; vrši konsultativne preglede OJ; učestvuje u konzilijarnim pregledima, vizitama u OJ i kontroli propisivanje skupih lekova; obavlja poslove lekara specijaliste u OJ, radi u specijalističkoj ambulanti i po rasporedu učestvuje u dežurstvu; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i direktora OJ.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i direktoru OJ. 

NAČELNIK ODELJENJA ZA BOLNIČKE INFEKCIJE

USLOVI: 
Visoka stručna sprema, doktor medicine specijalista epidemiologije, VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje i rukovodi radom Odeljenja; odgovoran je za organizaciju rada Odeljenja; koordinira rad Odeljenja sa drugim odeljenjima, službama, organizacionim jedinicama i Institutom za javno zdravlje; obavlja sve poslove doktora medicine specijaliste epidemiologije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ i direktora Kliničkog centra Niš.


Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ i  direktoru Kliničkog centra Niš.

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA EPIDEMIOLOGIJE 

ODELJENJA ZA BOLNIČKE INFEKCIJE

USLOVI: 
Visoka stručna sprema, doktor medicine specijalista epidemiologije, VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- prati epidemiološku situaciju u pogledu bolničkih infekcija; postavlja dijagnoze bolničkih infekcija; prikazuje epidemiološke situacije na osnovu prikupljenih podataka i dnevno izveštava stručni kolegijum; učestvuje u pripremi preporuka za prevenciju i suzbijanje bolničkih infekcija; prati primene preporuka, postupaka i mera za prevenciju i suzbijanje bolničkih infekcija i vrši procene primenjenih mera; prati bolničke infekcije prema utvrdjenim prioritetima i izolatima bakterija od epidemiološkog značaja; pruža stručnu pomoć doktorima medicine u svakodnevnom radu; prijavljuje sumnje na epidemiju bolničkih infekcija specijaliste epidemiologije nadležnog Instituta za javno zdravlje; saradjuje sa specijalistom epidemiologije nadležnog Instituta za javno zdravlje pri istraživanju epidemija i utvrdjivanju preporuka i mera za suzbijanje epidemije; daje preporuke zaduženim licima pri planiranju gradjevinskih radova u ustanovi sa aspekta prevencije i suzbijanja bolničkih infekcija; organizuje kontinuirane edukacije za zaposlena lica u Kliničkom centru Niš; stara se o bezbednom čuvanju podataka; priprema periodične izveštaje koji se nakon usvajanja od strane Komisije dostavljaju nadležnom Institutu za javno zdravlje; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja za bolničke infekcije.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja za bolničke infekcije.

VIŠI SANITARNI TEHNIČAR ODELJENJA ZA BOLNIČKE INFEKCIJE

USLOVI: 
Viša medicinska škola – odsek za sanitarne tehničare, položen stručni ispit, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- dnevno prikuplja podatke o pacijentima koji su u riziku za nastanak bolničkih infekcija u OJ; upisuje podatke u obrazac za nadzor i obaveštava specijalistu epidemiologije nadležnog za bolničke infekcije o prikupljenim podacima; učestvuje u pripremi preporuka za prevenciju i suzbijanje bolničkih infekcija sa aspekta izvođenja sestrinskih procedura; prati primene preporuka, postupaka i mera za prevenciju i suzbijanje bolničkih infekcija; vrši dnevni uvid u protokol mikrobiološke laboratorije; prati bolničke infekcije/kolonizacije prema utvrđenim prioritetima i izolatima bakterija od epidemiološkog značaja; pruža stručnu pomoć medicinskim sestrama/tehničarima u svakodnevnom radu; pruža pomoć specijalisti epidemiologije zdravstvene ustanove i specijalisti epidemiologije nadležnog instituta/zavoda za javno zdravlje, pri istraživanju epidemije bolničke infekcije i pri utvrđivanju preporuka i mera za suzbijanje epidemije; učestvuje u kontinuiranoj edukaciji za zaposlena lica u zdravstvenoj ustanovi; vodi registar hospitalnih infekcija i epidemija bolničke sredine; vodi evidenciju o ciljanim kontrolama nad bolničkom sredinom u vezi dobijenih rezultata uzetih materijala od bolesnika; vrši stalni nadzor nad sprovođenjem mera; vrši kontrolu potpunog stepena čistoće (vizuelna, uzimanje briseva i uzoraka vazduha) i uzimanje uzoraka u okviru redovne kontrole (vizuelna, uzimanje briseva i uzoraka vazduha, uzimanje dezinfekcionih sredstava i sterilnog materijala na kontrolu efikasnosti istih); vodi evidenciju o ciljanim kontrolama nad bolničkom sredinom u vezi dobijenih rezultata uzetih materijala od bolesnika; vrši stalni nadzor nad sprovodjenjem tekuće dezinfekcije; vodi registar hospitalnih infekcija, bolničkih infekcija i epidemija bolničke sredine; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja za bolničke infekcije.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja za bolničke infekcije.
VIŠA MEDICINSKA SESTRA ODELJENJA ZA BOLNIČKE INFEKCIJE

USLOVI: 
Viša medicinska škola, položen stručni ispit, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- po nalogu pomoćnika direktora za organizaciju rada medicinskih sestara i tehničara kordinira rad između Odeljenja za bolničke infekcije, Komisije za bolničke infekcije i OJ; dnevno prikuplja podatke o pacijentima koji su u riziku za nastanak bolničkih infekcija u hirurškim granama; učestvuje u pripremi preporuka za prevenciju i suzbijanje bolničkih infekcija sa aspekta izvođenja sestrinskih procedura; prati primene preporuka, postupaka i mera za prevenciju i suzbijanje bolničkih infekcija; vrši dnevni uvid u protokol mikrobiološke laboratorije; prati bolničke infekcije; vrši stalni nadzor nad sprovođenjem mera; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja za bolničke infekcije.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja za bolničke infekcije.

VIŠI Sanitarni tehničar

USLOVI:
Viša medicinska škola – odsek za sanitarne tehničare, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši kontrolu potpunog stepena čistoće (vizuelna, uzimanje briseva i uzoraka vazduha) i uzimanja uzoraka u okviru redovne kontrole (vizuelna, uzimanje briseva i uzoraka vazduha, uzimanje dezinfekcionih sredstava i sterilnog materijala na kontrolu efikasnosti istih); vodi evidenciju o ciljanim kontrolama nad bolničkom sredinom u vezi dobijenih rezultata uzetih materijala od bolesnika; vrši stalni nadzor nad sprovodjenjem tekuće dezinfekcije; vodi registar hospitalnih infekcija i epidemija bolničke sredine; vrši redovan obilazak svih odeljenja (bolničkih soba, previjališta, operacionih sala, kuhinja i ostalog); vrši proveru skupljanja medicinskog (infektivnog) i komunalnog otpada, kao i konačnu dispoziciju istog; vrši koordinaciju sa ovlašćenom zdravstvenom ustanovom za sprovodjenje planske i ciljane dezinfekcije, dezinsekcije, deratizacije i nadzor nad sprovodjenjem istih; vrši nadzor nad sprovodjenjem dezinfekcije filtera klima-uredjaja; učestvuje u edukaciji o radu sa infektivnim materijalom, sredstvima za dezinfekciju i higijenu; stara se o upućivanju osoblja na sanitarni pregled; stara se o organizaciji sprovodjenja vakcinacije (hepatitis B, grip i dr.); vrši saradnju sa drugim zdravstvenim ustanovama; vrši higijensko – epidemiološki nadzor; vrši mikrobiološka i parazitološka ispitivanja higijene; vrši edukaciju zdravstvenih radnika i zdravstveno prosvećuje; vrši edukaciju i kontrolu rada NK radnika; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu pom. dir. za organizaciju rada medicinskih sestara – tehničara, glavne medicinske sestre – tehničara Kliničkog centra i načelnika Odeljenja za bolničke infekcije.

Za svoj rad odgovoran je pom. dir. za organizaciju rada medicinskih sestara – tehničara, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Kliničkog centra i načelniku Odeljenja za bolničke infekcije.

STRUKOVNI SANITARNO – EKOLOŠKI INŽINJER 

ODELJENJA ZA BOLNIČKE INFEKCIJE

USLOVI: 
Visoka stručna sprema, završen Medicinski fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- dnevno prikuplja podatke o pacijentima koji su u riziku za nastanak bolničkih infekcija u OJ; upisuje podatke u obrazac za nadzor i obaveštava specijalistu epidemiologije nadležnog za bolničke infekcije o prikupljenim podacima; učestvuje u pripremi preporuka za prevenciju i suzbijanje bolničkih infekcija sa aspekta izvođenja sestrinskih procedura; prati primene preporuka, postupaka i mera za prevenciju i suzbijanje bolničkih infekcija; vrši dnevni uvid u protokol mikrobiološke laboratorije; prati bolničke infekcije/kolonizacije prema utvrđenim prioritetima i izolatima bakterija od epidemiološkog značaja; pruža stručnu pomoć medicinskim sestrama/tehničarima u svakodnevnom radu; pruža pomoć specijalisti epidemiologije zdravstvene ustanove i specijalisti epidemiologije nadležnog instituta/zavoda za javno zdravlje, pri istraživanju epidemije bolničke infekcije i pri utvrđivanju preporuka i mera za suzbijanje epidemije; učestvuje u kontinuiranoj edukaciji za zaposlena lica u zdravstvenoj ustanovi; vodi registar hospitalnih infekcija i epidemija bolničke sredine; vodi evidenciju o ciljanim kontrolama nad bolničkom sredinom u vezi dobijenih rezultata uzetih materijala od bolesnika; vrši stalni nadzor nad sprovođenjem mera; vrši kontrolu potpunog stepena čistoće (vizuelna, uzimanje briseva i uzoraka vazduha) i uzimanje uzoraka u okviru redovne kontrole (vizuelna, uzimanje briseva i uzoraka vazduha, uzimanje dezinfekcionih sredstava i sterilnog materijala na kontrolu efikasnosti istih); vodi evidenciju o ciljanim kontrolama nad bolničkom sredinom u vezi dobijenih rezultata uzetih materijala od bolesnika; vrši stalni nadzor nad sprovodjenjem tekuće dezinfekcije; vodi registar hospitalnih infekcija, bolničkih infekcija i epidemija bolničke sredine; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja za bolničke infekcije.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja za bolničke infekcije.
STRUKOVNA MEDICINSKA SESTRA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
ODELJENJA ZA BOLNIČKE INFEKCIJE

USLOVI: 
Visoka stručna sprema, završen Medicinski fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- po nalogu pomoćnika direktora za organizaciju rada medicinskih sestara i tehničara kordinira rad između Odeljenja za bolničke infekcije, Komisije za bolničke infekcije i OJ; dnevno prikuplja podatke o pacijentima koji su u riziku za nastanak bolničkih infekcija u hirurškim granama; učestvuje u pripremi preporuka za prevenciju i suzbijanje bolničkih infekcija sa aspekta izvođenja sestrinskih procedura; prati primene preporuka, postupaka i mera za prevenciju i suzbijanje bolničkih infekcija; vrši dnevni uvid u protokol mikrobiološke laboratorije; prati bolničke infekcije; vrši stalni nadzor nad sprovođenjem mera; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja za bolničke infekcije.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja za bolničke infekcije.
NAČELNIK ODELJENJA ZA ORGANIZACIJU, PLANIRANJE,           
EVALUACIJU I MEDICINSKU INFORMATIKU                     

USLOVI: 
Doktor medicine specijalista socijalne medicine ili Diplomirani ekonomista, VII2 ili  VII1  stepen stručne spreme    
OPIS: 
- odgovoran je za organizaciju, koordinaciju i zakonitost rada Odeljenja; organizuje rad Odeljenja; organizuje izradu Plana rada, Plana razvoja i drugih planskih dokumenata Kliničkog centra Niš; vrši analizu i obradu podataka u oblasti obima, strukture rada i korišćenja kapaciteta; organizuje izradu svih izveštaja koji se zahtevaju od Odeljenja; obavlja i druge poslove po nalogu direktora Kliničkog centra Niš.

Za svoj rad odgovoran je direktoru Kliničkog centra Niš.

ŠEF ODSEKA ZA ORGANIZACIJU, PLAN I RAZVOJ ZDRAVSTVENE ZAŠTITE   
USLOVI: 
Viša stručna sprema ekonomske struke, VI stepen stručne spreme 
OPIS: 
- učestvuje i odgovoran je za izradu Plana rada, Plana razvoja i drugih planskih dokumenata Kliničkog centra Niš, analizira i obradjuje podatake iz oblasti obima, strukture rada i korišćenja kapaciteta; radi na izradi svih izveštaja koji se odnose na rad Kliničkog centra, na broj, strukturu, potrebe i opterećenost kadrova; prati i proučava nove metode; učestvuje u istraživanju potreba i zahteva za zdravstvenom zaštitom; analizira finansijske efekte i materijalne troškove OJ Kliničkog centra i ukazuje na nedostatke i predlaže rešenja; analizira i prati ekonomsku efikasnost OJ Kliničkog centra Niš i predlaže mere za efikasniji rad; prati promene u normativnoj uredjenosti zdravstvene zaštite; prati i proučava ekonomske parametre u zdravstvu, kao i kriterijume za ugovaranje zdravstvene zaštite izmedju Kliničkog centra i Republičkog zavoda za zdravstveno osiguranje; obavlja sve poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.
Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

STRUČNI SARADNIK ODSEKA ZA ORGANIZACIJU, 

PLAN I RAZVOJ ZDRAVSTVENE ZAŠTITE 

USLOVI: 
Pravni fakultet ili Ekonomski fakultet, VII1 stepen stručne spreme 
OPIS: 
- odgovara za zakonsku primenu propisa u oblasti planske analitike, kao i drugih propisa iz oblasti zdravstvene zaštite; u svom radu primenjuje dokumentovane postupke sa opisom radnih aktivnosti i standarde kvaliteta; obavlja i druge poslove iz domena svoje stručnosti po nalogu načelnika Odeljenja i šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je načelnik Odeljenja i šefu Odseka.

STRUČNI SARADNIK ZA ORGANIZACIONA PITANJA (za potrebe OJ)

USLOVI: 
Diplomirani inženjer organizacionog menadžmenta, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- odgovara i učestvuje u izradi planova, izveštaja i evaluacije reagenasa i drugog potrošnog materijala u OJ Kliničkog centra; vrši kontrolu potrošnje analitičkim modelom ostvarenih usluga po strukturi; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja za organizaciju, planiranje, evaluaciju i medicinsku informatiku.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja za organizaciju, planiranje, evaluaciju i medicinsku informatiku.
PLANSKI ANALITIČAR  

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme

OPIS: 
- vrši pripremu, a zatim kontrolu i ispravku svih izveštaja za automatsku obradu; vrši tabeliranje podataka, izračunavanje relativnih indeksa – stopa i grafičko prikazivanje podataka; vrši praćenje i kontrolu sprovedenih mera za unapredjenje kvaliteta rada Kliničkog centra; obavlja sve poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

OPERATER 

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme

OPIS: 
- vrši prikupljanje, unos podataka u računar i tabelarni prikaz podataka; učestvuje u računarskoj pripremi dokumenata za štampu; rukuje opremom za prezentaciju podataka, arhivira dokumenta, mišljenja, ocene, izveštaje i svu ostalu dokumentaciju iz delokruga rada Odseka; radi na obradi i grafičkom prikazivanju statističkih pokazatelja; obavlja sve poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

ŠEF ODSEKA ZA EVALUACIJU I MEDICINSKU INFORMATIKU   
USLOVI: 
Visoka stručna sprema, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- priprema materijal za kompjutersku obradu podataka; učestvuje u sačinjavanju programa za kompjutersku obradu podataka; učestvuje u administriranju informacionog sistema Kliničkog centra; radi sa sistemskim i komunikacionim softverom; učestvuje u razvoju, uvođenju i korišćenju informacionih sistema; učestvuje u obuci za rad sa sistemom; vrši tabeliranje podataka, izračunavanje relativnih indeksa - stopa i grafičko prikazivanje podataka; učestvuje u edukaciji osoblja za pravovremenu dostavu adekvatnih zdravstveno - statističkih podataka; obavlja sve poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

ZDRAVSTVENI  STATISTIČAR   

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši kontrolu, ispravke, šifriranje i numeraciju hospitalnih listi za automatsku obradu; kontrolu periodičnih izveštaja pristiglih iz organizacionih jedinica Kliničkog centra i njihovo sumiranje; prati i proučava nove metode i postupke i radi na njihovom uvodjenju u oblasti evaluacije i medicinske informatike; učestvuje u proučavanju i istraživanju izbora i uvodjenja novih metoda i postupaka u oblasti medicinske informatike; obavlja sve poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

OPERATER  

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši prikupljanje, unos podataka u računar i tabelarni prikaz podataka; učestvuje u računarskoj pripremi dokumenata za štampu; rukuje opremom za prezentaciju podataka, arhivira dokumenta, mišljenja, ocene, izveštaje i svu ostalu dokumentaciju iz delokruga rada Odseka; radi na obradi i grafičkom prikazivanju statističkih pokazatelja; obavlja sve poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

NAČELNIK ODELJENJA ZA AUTOMATSKU OBRADU PODATAKA
USLOVI: 
Diplomirani inženjer elektronike ili Viša tehnička škola - elektroinžinjer sa jednom godinom radnog iskustva u struci, VII1 ili VI stepen stručne spreme
OPIS: 
- rukovodi Odeljenjem za automatsku obradu podataka i odgovara za njegovo funkcionisanje; priprema planove i programe informacionog sistema Kliničkog centra; učestvuje u izboru opreme; obezbedjuje i prati ispravnost dokumentacije za izabrana rešenja informacionog sistema; stara se za obezbedjenje uslova za rad računarske opreme; odgovara za zaštitu podataka i opreme; saradjuje sa RFZO na unapredjenju jedinstvenog informacionog sistema za zdravstvo; stara  se o stalnom usavršavanju iz oblasti informatike; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Kliničkog centra.


Za svoj rad odgovoran je direktoru Kliničkog centra.
PROGRAMER

USLOVI:
Diplomirani inženjer elektronike, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- analizira, definiše objektivni informacioni sistem Kliničkog centra sa aspekta informatike; vrši administriranje i održavanje baze podataka, mrežnog sistema i obezbeđuje ispravnost celokupnog rada računarskog sistema; vrši inoviranje postojećih aplikacija; vrši programiranje potrebnih novih aplikacija; vrši obuku izvršioca za rad na podsistemima; odgovara za pravilnu upotrebu računarskih i mrežnih resursa; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

SISTEM OPERATER

USLOVI:
Inženjer elektronike, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- stavlja u funkciju definisane i raspoložive sisteme i mrežne resurse; prati i obezbedjuje ispravnost rada sistema; sprovodi odgovarajuće korektivne akcije u slučajevima ekscesnih situacija (ispad delova mreže, neispravnost računarskih resursa i dr.) samostalno ili poziva servis; neprekidno sprovodi mere zaštite sigurnosti podataka (sigurnosne kopije, dozvole i lozinke, korektno startovanje i završavanje poslova i dr.) neposredno je odgovoran za neprekidan i ispravan rad sistema; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

OPERATER NA SERVERU

USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- učestvuje u grafičkom dizajniranju programa, knjiga, časopisa, publikacija i sl.; prikuplja i sredjuje podatke za odgovarajuće programe; unosi podatke preko terminala sistema na osnovu pripremljenih programskih dokumenata; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja. 


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

OPERATER
ZA IZRADU PROGRAMA
USLOVI:
Visoka stručna sprema, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- izradjuje odgovarajuće programe; odgovoran je za funkcionisanje programa; stavlja u funkciju definisane i raspoložive programe; prati i obezbedjuje ispravnost programa; sprovodi odgovarajuće korektivne akcije u slučajevima ekscesnih situacija; neprekidno sprovodi mere žaštite sigurnosti podataka; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja. 


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja. 
OPERATER ZA PRIPREMU PROGRAMA

USLOVI: 
Viša stručna sprema, VI stepen stručne spreme

OPIS: 
- priprema i sredjuje podatke za odgovarajuće programe; unosi podatke preko termala sistema na osnovu pripremljenih programskih dokumenata; preduzima mere za čuvanje podataka u računaru; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja. 
OPERATER   I

USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- prikuplja i sredjuje podatke za odgovarajuće programe; unosi podatke preko terminala sistema na osnovu pripremljenih programerskih dokumenata; sprovodi odgovarajuće korektivne akcije u slučaju ispada delova mreže neispravnosti računara i sl.; stara se o čuvanju podataka u računaru; planira nabavku potrošnog materijala; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja. 


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

OPERATER ZA UNOS PODATAKA U KOMPJUTERE (za potrebe OJ i službi)

USLOVI:
Viša stručna sprema, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- radi kompjutersku obradu podataka prema programu; vrši poslove unosa podataka u medicinske kartone i medicinske dokumentacije; vrši poslove unosa podataka iz medicinske kartoteke i iz istorija bolesti u kompjutersku bazu podataka; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i direktora OJ – rukovodioca Službe.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, direktoru OJ – rukovodiocu Službe.

STRUČNI SARADNIK ZA MEDJUNARODNU SARADNJU

USLOVI: 
Filozofski fakultet, diplomirani filolog, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:

- obavlja korespodenske poslove na engleskom jeziku za potrebe Kabineta u okviru medjunarodne saradnje; obavlja prevodilačke poslove sa i na engleski jezik; obavlja korespodenske poslove na engleskom jeziku; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i direktora Kliničkog centra.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i direktoru Kliničkog centra. 
PREVODILAC ZA ENGLESKI JEZIK

USLOVI: 
Filozofski fakultet, grupa anglistike, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši jezičku kontrolu radova na engleskom jeziku pripremljenih za štampanje i publikaciju; vrši jezičku kontrolu apstrakata na engleskom jeziku; obavlja prevodilačke poslove sa i na engleski jezik; obavlja korespodentske poslove na engleskom jeziku; obavlja poslove vezane za rad Etičkog odbora Kliničkog centra; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora načelnika Odeljenja i direktora Kliničkog centra.
Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i direktoru Kliničkog centra. 
RUKOVODILAC SLUŽBE INTERNE REVIZIJE
USLOVI: 
Završen Ekonomski fakultet, 5 godina radnog iskustva na poslovima finansijske kontrole ili računovodstveno – finansijskim poslovima sa položenim ispitom za zvanje »Revizor« ili »Ovlašćeni računovodja«, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje i rukovodi radom službe; organizuje, koordinira i vrši raspodelu radnih zadataka internim revizorima; odobrava planove obavljanja pojedinih revizija; nadgledava sprovodjenje Godišnjeg plana interne revizije; izveštava Upravni odbor Kliničkog centra i direktora Kliničkog centra o svim važnim stvarima za sprovodjenje revizije i predlaže im angažovanje eksperata za sprovodjenje revizije; Upravnom odboru Kliničkog centra Niš i direktoru Kliničkog centra Niš dostavlja dva puta u toku godine Izveštaj o radu revizije i Godišnji Izveštaj o radu revizije, kao i izveštaje o rezultatu svake pojedinačne revizije; daje preporuke i preduzima mere za poboljšanje poslovanja; saradjuje i koordinira rad sa internim revizorima Republičkog fonda za zdravstveno osiguranje; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu Upravnog odbora Kliničkog centra i direktora Kliničkog centra.


Za svoj rad odgovoran je Upravnom odboru Kliničkog centra i direktoru Kliničkog centra.

INTERNI REVIZOR
USLOVI: 
Visoka stručna sprema, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- proverava i utvrdjuje da li su rashodi planirani u skladu sa stvarnim potrebama za izvršenje funkcije Kliničkog centra Niš; kontroliše ispravnost korišćenja budžetskih aproprijacija i kvota u skladu sa ugovorom o korišćenju sretstava Republičkog fonda za zdravstveno osiguranje i korišćenje sopstvenih sredstava; kontroliše preuzimanje obaveza nastalih iz poslovanja i izvršenje naloga za plaćanje nastalih obaveza; sprovodi reviziju dokumentovanosti poslovnih promena; proverava ispravnost i zakonitost  transakcija, da li su plaćanja u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama; proverava tačnost klasifikacije opredeljenih sretstava; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu rukovodioca službe. 
Za svoj rad odgovoran je rukovodiocu službe.

REFERENT ADMINISTRATOR (za potrebe Službe interne revizije)

USLOVI: 
Viša stručna sprema, VI stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja administrativno – tehničke poslove za potrebe službe; sastavlja izveštaje i ostalu prateću dokumentaciju po nalozima rukovodioca službe i internih revizora; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu rukovodioca službe.

Za svoj rad odgovoran je rukovodiocu službe.

B.  ZDRAVSTVENI RADNICI I ZDRAVSTVENI SARADNICI 

B 1.  Z D R A V S T V E N I     R A D N I C I
DIREKTOR  OJ

USLOVI:
Doktor medicine specijalista odgovarajuće grane medicine; Doktor medicine specijalista nastavnik Medicinskog fakulteta; Doktor medicine specijalista doktor nauka; Doktor medicine specijalista  primarijus, 5 godina radnog iskustva u struci, VIII ili VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja poslove doktora medicine specijaliste odgovarajuće grane medicine; organizuje proces rada u OJ; vrši stručni nadzor nad radom zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika; utvrdjuje raspored rada, raspored dežurstva i pripravnosti; utvrdjuje raspored korišćenja godišnjeg odmora; organizuje rad Stručnog kolegijuma; predlaže Plan rada i Plan stručnog usavršavanja; učestvuje u radu Stručnog kolegijuma Kliničkog centra; izdaje radne naloge; odgovoran je za stručni rad u OJ; odgovoran je za organizaciju rada; odgovoran je za izvršenje plana u OJ; odgovoran je za radnu i tehnološku disciplinu u OJ; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Kliničkog centra.
Za svoj rad i rad OJ odgovoran je direktoru Kliničkog centra.

POMOĆNIK DIREKTORA OJ

USLOVI:
Doktor medicine specijalista odgovarajuće grane medicine; Doktor medicine specijalista nastavnik Medicinskog fakulteta; Doktor medicine specijalista doktor nauka; Doktor medicine specijalista  primarijus, 5 godina radnog iskustva u struci, VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja poslove doktora medicine specijaliste odgovarajuće grane medicine; po ovlašćenju direktora OJ vrši stručni nadzor nad radom zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika; pomaže direktoru OJ u organizaciji procesa rada OJ; izradjuje raspored rada dežurstva i pripravnosti; učestvuje u pripremi Plana rada i Plana stručnog usavršavanja; vrši kontrolu radne i tehnološke discipline; vrši kontrolu sprovodjenja obaveznog lekarskog i specijalističkog staža i odgovoran je za njihovo sprovodjenje; obavlja poslove doktora medicine specijaliste; u odsustvu zamenjuje direktora OJ; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ.

Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ.

PomoćnIk direktora za stručno – medicinske poslove u OJ

USLOVI: 
Doktor medicine specijalista odgovarajuće grane medicine; Doktor medicine specijalista nastavnik Medicinskog fakulteta; Doktor medicine specijalista doktor nauka; Doktor medicine specijalista primarijus, 5 godina radnog iskustva u struci, VIII ili VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja poslove doktora medicine specijaliste odgovarajuće grane medicine; pomaže direktoru u  ostvarivanju i kontroli stručno medicinskog rada; odgovoran je za organizaciju i realizaciju rada; u odsustvu zamenjuje direktora OJ u domenu svoga rada; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ. 

          Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ.
POMOĆNIK DIREKTORA ZA PREOPERATIVNU PRIPREMU I TERAPIJU BOLA U CENTRU ZA ANESTEZIOLOGIJU I REANIMATOLOGIJU

USLOVI:
Doktor medicine specijalista anesteziologije i reanimatologije, VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja poslove doktora medicine specijaliste anesteziologije i reanimatologije; pomaže direktoru Centra u obavljanju, koordinaciji i praćenju stručnog rada u preoperativnoj pripremi i terapiji bola; vrši edukaciju kadrova u ovoj oblasti rada; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Centra; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Centra.
Za svoj rad odgovoran je direktoru Centra.
POMOĆNIK DIREKTORA ZA NAUČNO - ISTRAŽIVAČKI RAD U OJ 

USLOVI: 
Doktor medicine specijalista odgovarajuće grane medicine; Doktor medicine specijalista nastavnik Medicinskog fakulteta; Doktor medicine specijalista doktor nauka; Doktor medicine specijalista primarijus, 5 godina radnog iskustva u struci, VIII ili VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja poslove doktora medicine specijaliste; pomaže direktoru u ostvarivanju i kontroli stručno – medicinskog rada; odgovoran je za organizaciju i realizaciju stručnog rada; u odsustvu zamenjuje direktora u domenu svog rada; predlaže uvodjenje novih metoda i postupaka zdravstvene zaštite; stručni je konsultant u izboru metoda i postupaka u pružanju zdravstvene zaštite; predlaže naučno – istraživačke projekte i učestvuje u njihovoj realizaciji; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ.
Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ. 

SAVETNIK

USLOVI:
Doktor medicine specijalista odgovarajuće grane medicine; doktor medicinskih nauka; da ima priznate rezultate u stručnom, nastavnom i naučnom radu; 10 godina radnog iskustva u načunom zvanju, VIII ili VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja sve poslove predvidjene za doktora medicine specijaliste; predlaže uvodjenje novih metoda i postupaka zdravstvene zaštite; stručni je konsultant u izboru metoda i postupaka u pružanju zdravstvene zaštite; predlaže naučno-istraživačke projekte i učestvuje u njihvoj realizaciji; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ.
Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ.

NAČELNIK ODELJENJA - KABINETA 

USLOVI:
Doktor medicine specijalista odgovarajuće grane medicine, 3 godine radnog iskustva u struci, VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje i rukovodi stručnim radom odeljenja - kabineta; vrši vizitu i obavlja sve poslove doktora medicine specijaliste; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ.


Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ.

ŠEF ODSEKA – KABINETA

USLOVI:
Doktor medicine specijalista odgovarajuće grane medicine, 2 godine radnog iskustva u struci, VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje i rukovodi radom odseka - kabineta; obavlja sve poslove doktora medicine specijaliste i radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

DIPLOMIRANI FARMACEUT-SPECIJALISTA MEDICINSKE BIOHEMIJE - PRIMARIJUS

USLOVI:
Farmaceutski fakultet, specijalista medicinske biohemije i stručno priznanje primarijus, VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja sve poslove predvidjene za specijalistu medicinske biohemije (tehnolog); pruža konsultativnu pomoć iz domena metodologije rada; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je  šefu Odseka - Kabineta.

DIPLOMIRANI FARMACEUT - SPECIJALISTA MEDICINSKE BIOHEMIJE – MAGISTAR 

USLOVI:
Farmaceutski fakultet, specijalista medicinske biohemije, akademski naziv magistra, VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja sve poslove predvidjene za specijalistu medicinske biohemije (tehnolog); učestvuje u primenjenim i teorijskim istraživanjima; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka - Kabineta.

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA 
SA UŽOM SPECIJALIZACIJOM – DOKTOR NAUKA 

USLOVI: 
Specijalista sa užom specijalizacijom iz odgovarajuće grane medicine i naučni stepen doktor medicinskih nauka, VIII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja sve poslove doktora medicine specijaliste iz odgovarajuće grane medicine; radi sve poslove iz domena svoje uže specijalizacije; obavlja konsultativne preglede u drugim OJ; učestvuje u konzilijarnim pregledima; učestvuje u realizaciji programa stručnog usavršavanja; radi na poslovima iz domena naučno - istraživačkog rada iz oblasti svoje doktorske disertacije; radi na edukaciji medicinskih kadrova; predlaže naučno - istraživačke projekte i učestvuje u njihovoj realizaciji i obavlja i druge poslove u okviru svoje specijalizacije i uže specijalizacije po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.



Za svoj rad odgovoran je  načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.
DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA - DOKTOR NAUKA

USLOVI:
Specijalista odgovorajuće grane medicine i naučni stepen doktora medicinskih nauka, VIII stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja sve poslove doktora medicine specijaliste; radi na poslovima iz domena naučno - istraživačkog rada iz oblasti svoje doktorske disertacije; radi na edukaciji medicinskih kadrova; predlaže naučno - istraživačke projekte i učestvuje u njihovoj realizaciji i obavlja i druge poslove u okviru svoje specijalnosti po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je  načelniku Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA SA UŽOM SPECIJALIZACIJOM 

IZ ODGOVARAUĆE GRANE MEDICINE

USLOVI: 
Specijalista sa užom specijalizacijom iz odgovarajuće grane medicine, VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja sve poslove doktora medicine specijaliste iz odgovarajuće grane medicine; radi sve poslove iz domena svoje uže specijalizacije; obavlja konsultativne preglede u drugim OJ; učestvuje u konzilijarnim pregledima; učestvuje u realizaciji programa stručnog usavršavanja; obavlja i druge poslove u okviru svoje specijalizacije i uže specijalizacije po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.
DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA - PRIMARIJUS

USLOVI:
Specijalista odgovorajuće grane medicine i stručno priznanje primarijus, VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- radi sve poslove predvidjene za doktora medicine specijalistu; pruža konsultativnu pomoć iz domena metodologije rada; obavlja i druge poslove u okviru svoje specijalnosti po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je  načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA - MAGISTAR

USLOVI:
Doktor medicine specijalista odgovorajuće grane, akademski naziv magistra, VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja sve poslove predvidjene za doktora medicine specijaliste; učestvuje u priemenjenim i teorijskim istraživanjima u oblasti medicinskih nauka u skladu sa stepenom stručne spreme obavlja i druge poslove u okviru svoje specijalnosti po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je  načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

DOKTOR MEDICINE SUBSPECIJALISTA

USLOVI:
Subspecijalista odgovarajuće grane medicine, VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- radi sve poslove iz domena svoje subspecijalizacije; obavlja konsultativne preglede u drugim OJ; učestvuje u konzilijarnim pregledima; učestvuje u realizaciji programa stručnog usavršavanja; obavlja i druge poslove u okviru svoje subspecijalnosti po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA

USLOVI:
Doktor medicine specijalista odgovarajuće grane medicine, VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- radi sve poslove iz domena svoje specijalnosti na odeljenju i u ambulantno - polikliničkoj službi u okviru OJ, a prema utvrdjenim normativima i standardima medicinskog rada; obavlja konsultativne preglede u drugim OJ; učestvuje u konzilijarnim pregledima; učestvuje u realizaciji programa stručnog usavršavanja zdravstvenih radnika; obavlja i druge poslove u okviru svoje specijalnosti po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA RADIOLOG (za potrebe OJ)

USLOVI:
Doktor medicine specijalista radiolog, VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja poslove doktora medicine specijaliste; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ i direktora OJ Centar za radiologiju.


Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ i direktoru OJ Centar za radiologiju.

DOKTOR MEDICINE NA SPECIJALIZACIJI - MAGISTAR

USLOVI:
Doktor medicine, odobrena specijalizacija iz odgovarajuće grane medicine, akademski naziv magistra, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja specijalistički staž iz odgovarajuće grane medicine u skladu sa Programom o specijalizaciji zdravstvenih radnika sa visokom školskom spremom; radi poslove u okviru svoje stručne spreme pod nadzorom i kontrolom ovlašćenog radnika (mentora).


Za svoj rad odgovoran je  načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

DOKTOR MEDICINE NA SPECIJALIZACIJI

USLOVI:
Doktor medicine; odobrena specijalizacija iz odgovarajuće grane medicine; prosečna ocena u toku studiranja najmanje 8,50; dužina studiranja, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja specijalistički staž iz odgovarajuće grane medicine u skladu sa Programom o specijalizaciji zdravstvenih radnika sa visokom školskom spremom; radi poslove u okviru svoje stručne spreme pod nadzorom i kontrolom ovlašćenog radnika (mentora).


Za svoj rad odgovoran je  načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.
DOKTOR MEDICINE

USLOVI:
Završen Medicinski fakultet; obavljen pripravnički staž; položen stručni ispit; prosečna ocena u toku studiranja najmanje 8,50; dužina studiranja, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- radi poslove u okviru svoje stručne spreme pod nadzorom doktora medicine specijaliste koga odredi načelnik Odeljenja, šef Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

GLAVNA MEDICINSKA SESTRA – TEHNIČAR    
USLOVI: 
Viša medicinska škola ili srednja medicinska škola, VI ili IV stepen stručne spreme zdravstvene struke, položen stručni ispit, 3 godine radnog iskustva u struci

OPIS:
- vrši organizaciju i koordinaciju rada na sprovodjenju nege i terapije u OJ; izraduje rasporede rada radnika; izradjuje mesečne izveštaje; kontroliše utrošak lekova i sanitetskog materijala; odgovorna je za snabdevanje potrošnog materijala; radi poslove zdravstvenog prosvećivanja; odgovorna je za održavanje higijene i primeni mera za suzbijanje, sprečavanje i širenje intrahospitalnih infekcija; učestvuje u glavnoj i tehničkoj viziti; vrši nadzor utroška lekova i sanitetskog materijala; vodi evidenciju sanitarnih pregleda radnika; organizuje trebovanje hrane i kontroliše način deobe iste; organizuje popravku medicinskih aparata i instrumenata; odgovorna je za propisno vodjenje medicinske dokumentacije i evidencije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ.


Za svoj rad odgovorna je direktoru OJ.

GLAVNA MEDICINSKA SESTRA CENTRA 

(Centar za nuklearnu medicinu)

USLOVI: 
Visoka škola za radiološke tehničare ili Viša škola - strukovna medicinska sestra tehničar, položen stručni ispit, 3 godine radnog iskustva, VII1 ili VI stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši organizaciju, koordinaciju i kontrolu rada sa izotopima u sklopu dijagnostičkih ili terapijskih procedura u nuklearnoj medicini; organizuje periodičnu edukaciju tehničara u skladu sa novom metodologijom i stara se o merama zaštite zaposlenih od jonizujućeg zračenja; izradjuje raspored rada zaposlenih; izradjuje mesečne i druge izveštaje; organizuje i kontroliše održavanje higijene; kontroliše utrošak radioizotopskog i pratećeg materijala i stara se o redovnom snabdevanju potrošnog materijala; vrši nadzor utroška radioizotopskog i pratećeg materijala; vodi evidenciju o sanitarnom i redovnom godišnjem pregledu zaposlenih; organizuje trebovanje hrane i kontroliše njenu distribuciju; organizuje popravku medicinskih aparata; organizuje vodjenje medicinske dokumentacije i evidencije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Centra.


Za svoj rad odgovorna je direktoru Centra.

GLAVNI LABORATORIJSKI TEHNIČAR CENTRA

(Centar za patologiju i patološku anatomiju)

USLOVI: 
Viša ili srednja stručna sprema medicinske struke, položen stručni ispit, 3 godine radnog iskustva, VI ili IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- neposredno učestvuje u organizaciji rada laboratorija u Centru; učestvuje u planiranju i izradi izveštaja o radu laboratorija Centra; donosi raspored rada za radnike u laboratorijama; organizuje evidenciju i popis potrošnog materijala i sl. u Centru; neposredno se uključuje u postupku nabavke, korišćenja i potrošnje hemikalija i drugih sredstava u Centru i učestvuje u kontroli zaliha u magacinu; kontroliše rad higijeničara i pomoćnog osoblja u obdukcionoj i biopsijskoj sali; učestvuje u edukaciji mladjih kadrova u laboratorijama Centra; pomaže u radu direktoru i načelnicima Centra; vodi evidenciju o sanitarnom i redovnom godišnjem pregledu zaposlenih; obavlja i druge posloveu okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Centra.


Za svoj rad odgovoran je direktoru Centra. 

GLAVNI LABORATORIJSKI TEHNIČAR CENTRA 

(Centar za medicinsku biohemiju)

USLOVI: 
Viša ili srednja stručna sprema medicinske struke, položen stručni ispit, 3 godine radnog iskustva, VI ili IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje i koordinira rad na obavljanju biohemijske dijagnostike u Centru; organizuje i sprovodi prijem i uzimanje, čuvanje i distribuciju biološkog materijala; sprovodi nabavku i skladištenje reagenasa i potrošnog materijala; vodi evidenciju nabavke reagenasa, hemikalija, potrošnog materijala i opreme; uvodi u rad laboratorijske radnike sa srednjom stručnom spremom; organizuje kontrolu rada, odredjuje dnevne radne zadatke i raspored laboratorijskih radnika sa srednjom stručnom spremom; stara se o sprovodjenju higijene, sigurnosti i zaštite laboratorijskih radnika; vodi evidenciju o broju i vrsti uradjenih analiza, kao i o kontroli kvaliteta uradjenih analiza; saradjuje sa biohemičarima na realizaciji kliničkih trajala i naučno -   istraživačkih projekata; vodi evidenciju sanitarnih pregleda radnika; odgovoran je za propisno vodjenje medicinske dokumentacije i evidencije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Centra.

Za svoj rad odgovoran je direktoru Centra.

GLAVNI RENDGEN TEHNIČAR CENTRA   
(Centar za radiologiju)

USLOVI: 
Viša ili srednja medicinska škola - smer za radiološke tehničare, položen stručni ispit, 3 godine radnog iskustva, VI ili IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši organizaciju, koordinaciju i kontrolu rada sa izvorima jonizujućeg zračenja u sklopu dijagnostike i interventnih radioloških procedura; organizuje periodičnu edukaciju radioloških tehničara i u skladu sa savrmenim tehnologijama; stara se o merama zaštite od jonizujućeg zračenja; stara se o bezbednom funkcionisanju aparata (rendgenskih aparata i magnetne rezonance); izradjuje raspored rada zaposlenih, mesečne i druge izveštaje; organizuje i kontroliše održavanje higijene; kontroliše utrošak materijala i stara se o redovnom snabdevanju istog; vrši kontrolu i evidenciju utrošenog materijala; vodi evidenciju o sanitarnom i redovnom godišnjem pregledu zaposlenih; organizuje popravku medicinskih aparata; organizuje vodjenje medicinske dokumentacije i evidencije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Centra.

Za svoj rad odgovoran je direktoru Centra.

GLAVNI FIZIOTERAPEUT KLINIKE
(OJ Klinika za fizikalnu medicinu i rehabilitaciju)
USLOVI: 
Viša medicinska škola smer fizioterapeuta ili radnih terapeuta ili viša stručna sprema odgovarajućeg zanimanja, položen stručni ispit i 3 godine radnog iskustva u rehabilitaciji, VI stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje, objedinjava rad terapeuta na nivou Klinike i odgovoran je za pravilno funkcionisanje terapeutskih poslova Klinike; pravi program stručnog usavršavanja terapeuta i predlaže strukturu potrebnog kadra; stara se za nesmetano sprovodjenje medicinske rehabilitacije bolesnika prema usvojenoj medicinskoj doktrini; planira i predlaže nabavku opreme i materijala za rad terapeuta Klinike; obavlja razmeštaj terapeuta, kontroliše korišćenje godišnjih odmora terapeuta i pomoćnog osoblja na terapijama; vodi administraciju vezanu za terapiju i potrebnu medicinsku dokumentaciju; prisustvuje radnim sastancima sa rukovodiocima Klinike; organizuje stručne i druge sastanke sa terapeutima i odgovara za njegovo izvršenje; piše godišnje izveštaje o radu terapija i dr.; koordinira rad terapija sa ostalim odeljenjima u Klinici; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ.

Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ.

GLAVNA MEDICINSKA SESTRA - TEHNIČAR ODELJENJA - KABINETA

USLOVI:
Viša ili srednja medicinska škola odgovarajućeg smera, položen stručni ispit sa jednom godinom radnog iskustva u struci, VI ili IV stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja poslove medicinske sestre – tehničara; organizuje i koordinira rad medicinskih sestara – tehničara Odeljenja - Kabineta; organizuje, sprovodi i kontroliše negu i terapiju bolesnika; učestvuje u vizitama; daje obaveštenja i informacije bolesnicima; odgovorna je za zakazivanje dijagnostičkih i terapijskih procedura; sprovodi zdravstveno – vaspitni rad sa bolesnicima i porodicama; vodi evidenciju o kretanju hospitalnih bolesnika; organizuje otpust i transport pacijenata i zbrinjavanje umrlog; odgovorna je za trebovanje i kontrolu utroška lekova i sanitetskog materijala; kontroliše distribuciju hrane u Odeljenju - Kabinetu; zadužena je za kontrolu higijene bolesnika i prostorija Odeljenja - Kabineta; kontroliše sprovodjenje mera za suzbijanje, sprečavanje i širenje hospitalnih infekdcija; saradjuje i koordinira sa pratećim sužbama; vodi i kontroliše medicinsku i dokumentaciju zdravstvene nege; kontroliše ispravnost uputa i zdravstvenih legitimacija bolesnika; odgovorna je za fakturisanje usluga, sanitetskog materijala i potrošnog materijala; odgovorna je za izradu mesečnih i periodičnih izveštaja pruženih usluga; kontroliše poštovanje Odluke o početku i završetku radnog vremena u Odeljenju - Kabinetu; zadužena je za poštovanje Pravilnika o kućnom redu od strane osoblja i bolesnika; zadužena je za opremu i inventar u Odeljenju - Kabinetu; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ.

Za svoj rad odgovorna je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ.
GLAVNI RENDGEN - RADIOLOŠKI TEHNIČAR

USLOVI: 
Viša ili srednja medicinska škola, zanimanje rendgen ili radiološki tehničar, VI ili IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje, objedinjava i koordinira rad rendgen – radioloških tehničara; stara se o merama zaštite na radu i bezbednosti funkcionisanja aparata; organizuje periodičnu edukaciju rendgen – radioloških tehničara; obavlja sve poslove višeg i rendgen – radiološkog tehničara; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja – Kabineta.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja – Kabineta.

GLAVNI LABORATORIJSKI TEHNIČAR ODELJENJA – KABINETA

USLOVI:
Viša ili srednja stručna sprema – Odsek za laboratorijske tehničare, položen stručni ispit sa 3 godine radnog iskustva u struci, VI ili IV stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje i koordinira rad na obavljanju biohemijske dijagnostike u odeljenju – kabinetu; organizuje i sprovodi prijem materijala; odredjuje dnevne radne zadatke i raspored rada; stara se o sprovodjenju higijene, sigurnosti i zaštite laboratorijskih radnika; vodi evidencije o broju i vrsti uradjenih analiza, kao i o kontroli kvaliteta uradjenih analiza; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja – Kabineta.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja – Kabineta.

GLAVNA MEDICINSKA SESTRA - TEHNIČAR OPERACIONE SALE,

INTENZIVNE NEGE, ANESTEZIJE I REANIMACIJE I KORONARNE JEDINICE

USLOVI: 
Viša medicinska škola, VI stepen stručne spreme ili V stepen stepen stručne spreme medicinske struke, položen stručni ispit sa jednom godinom radnog iskustva u struci

OPIS: 
- organizuje i koordinira rad medicinskih sestara na odeljenju; organizuje, sprovodi i kontroliše negu i terapiju bolesnika; odgovorna je za kontrolu utroška lekova i sanitetskog materijala; stara se o održavanju higijene bolesnika i prostorija na odeljenju; vodi dokumentaciju i evidenciju radnog vremena radnika; učestvuje u viziti; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i glavne medicinske sestre - tehničara OJ.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ.

GLAVNA MEDICINSKA SESTRA - INSTRUMENTAR STERILIZACIJE

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - opšti smer; odsek akušerskih sestara ili odsek medicinskih sestara za zdravstvenu zaštitu dece; osposobljena za poslove instrumentara, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši klasifikaciju operativnog rublja; kontroliše ispravnost operativnog rublja; vrši pripremu operativnog rublja i pravljenje kompleta; vrši pripremu gaze za sterilizaciju;  vrši izdvajanje i odlaganje sterilnog materijala; odgovorna je za kontrolu utroška lekova i sanitetskog materijala; odgovara za kontrolu i ispravnost doboša, promenu filtera u dobošima, ispravnost sterilnog materijala i higijene u sterilizaciji; vrši kontrolu sterilnosti, trebovanje i distribuciju operativnog rublja, pravljenje tufera; odgovara za rad osoblja u sterilizaciji i srovodjenje sterilizacije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme  po nalogu načelnika Odeljenja i glavne medicinske sestre – tehničara OJ.


Za svoj rad odgovorna je načelniku Odeljenja i glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ.

VIŠA MEDICINSKA SESTRA – INSTRUMENTAR 

USLOVI:
Viša medicinska škola, položen stručni ispit, osposobljena za rad na poslovima instrumentara, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja pripremu operativnog rublja i instrumenata za sterilizaciju za složenije oblike hirurških intervencija; održava instrumente i vrši njihovu sterilizaciju; instrumentira pri hirurškim intervencijama; dostavlja sterilisani materijal na kontrolu sterilizacije; priprema dokumentaciju i šalje materijal na histološki pregled; priprema sredstva za čišćenje i dezinfekciju operacionih polja; radi u endoskopiji; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre - tehničara OJ i glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ i glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.
VIŠA GINEKOLOŠKO AKUŠERSKA SESTRA

USLOVI: 
Viša medicinska škola - smer viša ginekološko akušerska sestra i položen stručni ispit, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- Obavlja poslove specijalne nege bolesnica i deli terapiju, kontroliše utrošak lekova i sanitetskog materijala, priprema materijal za sterilizaciju, priprema materijal za laboratorijske i druge analize, vrši pripremu bolesnica za incizije, učestvuje u zbrinjavanju epiziotomija, previja bolesnice, hrani nepokretne bolesnice i održava higijenu istih, radi poslove zdravstvenog prosvećivanja, stara se o održavanju higijene i sprečavanje i širenje intrahospitalnih infekcija, priprema i učestvuje u viziti, vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije, radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne sestre OJ i glavne sestre Odeljenja.

Za svoj rad odgovara glavnoj sestri OJ i glavnoj sestri Odeljenja.

VIŠA GINEKOLOŠKO AKUŠERSKA SESTRA - INSTRUMENTAR 

USLOVI: 
Viša medicinska škola - smer viša ginekološko akušerska sestra, položen stručni ispit i stručna osposobljenost za poslove instrumentara, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- Obavlja pripremu operacionog veša, zavojnog i gaznog materijala za sterilizaciju, održava hirurške instrumente i priprema iste za određenu vrstu sterilizacije, vrši kontrolu vlažne, suve i hemijske sterilizacije, kontrolu i redovno održavanje medicinskih aparata, priprema operacionu salu za celodnevni program, instrumentira u toku operativnog zahvata, radi u endoskopiji, priprema dokumentaciju i šalje materijal na histopatološki pregled, vodi instrumentarsku dokumentaciju, evidencije i trebovanja, kontinuirano kontorliše aseptični rad u operativnom bloku, obavlja edukaciju novoprimljenih kadrova, obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne sestre OJ i glavne sestre Odeljenja.

Za svoj rad odgovara glavnoj sestri OJ i glavnoj sestri Odeljenja.

VIŠA MEDICINSKA SESTRA - TEHNIČAR 

USLOVI: 
Viša medicinska škola, položen stručni ispit, VI stepen stručne spreme
OPIS: 
obavlja poslove specijalne nege i oporavka bolesnika na odeljenju, poliklinici, kabinetu; vrši pripremu bolesnika za složenije oblike dijagnostičkih i terapijskih postupaka i obavlja složenije oblike dijagnostičkih i terapijskih postupaka; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre - tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

VIŠI FIZIOTERAPEUT

USLOVI: 
Viša medicinska škola - odsek za fizioterapeuta, položen stručni ispit, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- samostalno izvodi fizioterapeutske postupke na predlog lekara specijaliste - fizijatra; primenjuje termo, elektro, mehano, kinezi i druge terapije; sprovodi kinezi reakcijska merenja radi ocene uspešnosti terapije; kontroliše izvodjenje fizioterapeutskih postupaka koje obavlja fizioterapeutski tehničar kod bolesnika; vodi dokumentaciju na svom radnom mestu; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara  Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

VIŠI RENTGEN TEHNIČAR

USLOVI: 
Viša medicinska škola - odsek za rentgen tehničare, položen stručni ispit, VI stepen stručne spreme
OPIS: 
- utvrdjuje redosled prijema bolesnika prema hitnosti postupka; priprema bolesnika za dijagnostičke i terapijske postupke; samostalno sprovodi radiografije standardnim i specijalnim radiografskim aparatima; učestvuje u izradi ciljanih snimaka i drugih invazivnih pregleda; sprovodi mere zaštite kod radiojonizirajućeg zračenja; rukuje aparatom za ultrazvučnu dijagnostiku; obavlja i druge poslove iz svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja. 

VIŠI RENTGEN TEHNIČAR U OJ KLINIKA ZA KARDIOVASKULARNE BOLESTI

USLOVI:
Viša medicinska škola – Odsek za rentgen tehničare, položen stručni ispit, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- utvrdjuje redosled prijema bolesnika prema hitnosti postupka; priprema bolesnike za dijagnostičke i terapijske postupke; samostalno sprovodi radiografie standardnim i specijalnim radiografskim aparatima; učestvuje u izradi ciljanih snimaka i drugih invazivnih pregleda; sprovodi mere zaštite od jonizujućeg zračenja; osposobljava se za rad sa aparatima najnovije tehnologije; vodi kompjutersku bazu podataka; asistira pri ugradnji stalnog i privremenog pejsmejkera; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavnog rendgen – radiološkog tehničara.

Za svoj rad odgovoran je glavnom rendgen – radiološkom tehničaru.

VIŠI LABORATORIJSKI TEHNIČAR

USLOVI:
Viša medicinska škola - odsek za laboratorijske tehničare, položen stručni ispit, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja poslove složenije dijagnostike prema vrsti laboratorije u kojoj radi (biohemijska, hematološka, imunološka, bakteriološka, patohistološka, citološka i sl.); uzima bolesnički materijal iz vene punkcijom, kapilarnu krv, briseve, urin, feces, želudačni sok, likvor i ostale sekrete i ekstrete, tkiva i organa humanog i animalnog porekla i dr.; učestvuje u složenijim analizama navedenih materijala prema vrsti laboratorije u kojoj radi; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

VIŠI ANESTETIČAR

USLOVI: 
Viša medicinska škola - odsek za anestetičara, položen stručni ispit, VI stepen stručne spreme
OPIS: 
- stara se o upotrebi, ispravnosti aparata i sredstava rada; stara se o reanimaciji ugroženih bolesnika; u reanimacionom timu obavlja konkretne zadatke; u jedinicama intenzivne nege prati vitalne funkcije bolesnika neposredno ili preko monitora, vodi evidenciju svih relevantnih vrednosti funkcija vitalnih organa bolesnika; obavlja i druge poslove u okviru  svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

VIŠI RADNI TERAPEUT

USLOVI: 
Viša medicinska škola - odsek radnih terapeuta, položen stručni ispit, VI stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja poslove rehabilitacije bolesnika sa manuelnim, bibliografskim, umetničkim i drugim tehnikama kojima se koristi Ergo terapija, učestvuje u primeni psihometrijskih merenja i kontrole psihičkih funkcija i radnih sposobnosti; primenjuje složenije metode i tehnike socio-terapije; vodi medicinsku dokumentaciju primenjene terapije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

VIŠI RADIOLOŠKI TEHNIČAR

USLOVI: 
Viša medicinska škola - radiološki smer, položen stručni ispit, VI stepen stručne spreme
OPIS: 
- pored poslova koji su odredjeni za radiološkog tehničara sa srednjom stručnom spremom, obavlja i druge poslove prema svojim stručnim kvalifikacijama, sprovodi zdravstveno vaspitanje bolesnika prema utvrdjenom programu; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre – tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

MEDICINSKA SESTRA - TEHNIČAR 

USLOVI:
Srednja medicinska škola - opšti smer, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme 

OPIS:
- obavlja poslove opšte i specijalne nege bolesnika; hrani nepokretne bolesnike; održava higijenu bolesnika; deli terapiju, prikuplja materijale za analize; vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije; vrši previjanje bolesnika; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

MEDICINSKA SESTRA INTENZIVNE NEGE

USLOVI: 
Srednja medicinska škola odgovarajućeg smera IV stepen stručne spreme ili V stepen stručne spreme zdravstvene struke - odsek za intenzivnu negu i reanimaciju; položen stručni ispit

OPIS:
- obavlja poslove opšte i specijalne nege bolesnika; vrši previjanje, ispiranje i kateterizaciju bolesnika uz kontrolu doktora medicine specijaliste; uzima krv i druge materijale za potrebe laboratorijskih analiza; vodi medicinsku dokumentaciju i evidenciju; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre–tehničara OJ, glavne medicinske sestre-tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

MEDICINSKA SESTRA POLUINTENZIVNE NEGE

USLOVI: 
Srednja medicinska škola odgovarajućeg smera IV stepen stručne spreme ili V stepen stručne spreme zdravstvene struke - odsek za intenzivnu negu i reanimaciju; položen stručni ispit

OPIS: 
- obavlja poslove opšte i specijalne nege bolesnika; vrši previjanje, ispiranje i kateterizaciju bolesnika uz kontrolu doktora medicine specijaliste; uzima krv i druge materijale za potrebe laboratorijskih analiza; vodi medicinsku dokumentaciju i evidenciju; hrani nepokretne bolesnike; održava higijenu bolesnika; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

MEDICINSKI TEHNIČAR - PERFUZER

USLOVI: 
Srednja medicinska škola, opšti smer, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- ekstrakorporalna cirkulacija i kardiopulmonalna podrška – kao samostalna ili medjuzavisna procedura; JABP (intraaortalna balon pumpa); VAD S (upravljanje uredjajima za privremenu ili trajnu zamenu leve srčane komore); ECMO (ekstrakorporalna membranska oksigenacija); protekcija miokarda (sistem za krvnu kardioplegiju); tehnike konzerviranja i obrade krvi (autotransfuzija, sekvestracija, cell-saving); antikoagulacioni status i monitoring krvi (analize); gasne analize i biohemija krvi (analize); izvodjenje hipotermije i vraćanje u normotermiju; tehnike hemodilucije; tehnike hemofiltracije; aplikacija lekova, krvi i krvnih derivata kroz sistem za ekstrakorporalnu cirkulaciju; hemodinamski monitoring (analiza); vodjenje medicinske dokumentacije; izolovana perfuzija organa i ekstremiteta; tehnike dijalize; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.

Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri odeljenja.
MEDICINSKA SESTRA - TEHNIČAR  DIJALIZE

USLOVI:
Srednja medicinska škola - opšti smer, poznavanje rada na dijalizi, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši prihvat bolesnika, organizuje njihovo presvlačenje, merenje telesne težine bolesnika, smeštaj, uključenje i praćenje toka dijalize; učestvuje u prevenciji komplikacije, priprema postelje i aparate za sledeću dijalizu (čišćenje, pranje i sterilizacija); obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja. 

MEDICINSKA SESTRA ZA RAD SA PREDŠKOLSKO SLUŠNO OŠTEĆENOM DECOM

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - vaspitački  smer, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme 
OPIS:
- učestvuje u ekipi sa surdoaudiologom u radu sa predškolsko slušno oštećenom decom; radi na habilitaciono - korektivnom i vaspitnom radu sa decom; vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ i glavne medicinske sestre Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ i glavnoj medicinskoj sestri Odeljenja.

INSTRUMENTAR

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - opšti smer, odsek akušerskih sestara ili odsek medicinskih sestara za zdravstvenu zaštitu dece osposobljenih za poslove instrumentara IV stepen stručne spreme ili V stepen stručne spreme zdravstvene struke - odsek za instrumentare, položen stručni ispit 

OPIS:
- priprema operativno rublje i instrumente za sterilizaciju i isto steriliše; održava instrumente i vrši njihovu sterilizaciju; instrumentira pri hirurškim intervencijama; dostavlja sterilisani materijal na kontrolu sterilizacije; priprema dokumentaciju i šalje materijal na histološki pregled; priprema sredstva za čišćenje i dezinfekciju operacionih polja; radi u endoskopiji; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre–tehničara OJ, glavne  medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

ANESTETIČAR

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - opšti smer, odsek akušerskih sestara ili odsek medicinskih sestara za zdravstvenu zaštitu dece osposobljeni za poslove anestetičara IV stepen stručne spreme ili V stepen stručne spreme zdravstvene struke - odsek za anestetičare, položen stručni ispit  

OPIS: 
- stara se o ispravnosti aparata i opreme za anesteziju; obavlja sterilizaciju opreme; proverava preoperativnu pripremu bolesnika; daje medikamentoznu premedikaciju (proverava vitalne funkcije); stara se potrebnim rezervama boca kiseonika azotoksidula, halotona i drugih lekova za anesteziju, priprema materijal za anesteziju i operacioni sto u odgovarajući položaj; transportuje bolesnika; priprema infuzione sisteme i rastvore i odgovarajuće medikamente za izvodjenje anestezije; asistira pri uvodjenju bolesnika u anesteziju i vodi odgovarajuću dokumentaciju; po potrebi radi u intenzivnoj nezi, menja boce, pomaže u obezbedjivanju venskog puta; u reanimaciji bolesnika i pri tretmanu kardia testa; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

MEDICINSKA SESTRA - GIPSER

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - opšti smer, položen stručni ispit, osposobljenost za gipsera, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši transport i prenošenje bolesnika do operacionog bloka; učestvuje u sastavljanju gipsane imobilizacije kod bolesnika koji su operisani kao i kod bolesnika u specijalističkoj ambulanti; stara se o potrebnim količinama gipsa, vrši kontrolu bolesnika sa imobilizacijom; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

MEDICINSKA SESTRA - PREVIJAČ

USLOVI:
Srednja medicinska škola - opšti smer, položen stručni ispit, osposobljenost za previjača, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši pripremu za sterilizaciju i steriliše materijal za previjanje; vrši previjanje; obavlja i druge poslove u okviru svoje svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

MEDICINSKA SESTRA U MLEČNOJ KUHINJI  

(Klinika za dečje interne bolesti)

USLOVI: 
Srednja medicinska škola, smer pedijatrijska sestra, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši pripremu mlečnih i nemlečnih obroka; priprema specifične dijetetske obroke; distribuira obroke; obavlja i nadgleda proces sterilizacije u mlečnoj kuhinji; organizuje rad u mlečnoj kuhinji; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne sestre OJ.


Za svoj rad odgovorna je glavnoj OJ.
MEDICINSKA SESTRA U RADIOIZOTOPSKOJ LABORATORIJI

USLOVI : 
Srednja medicinska škola - opšti smer, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme 

OPIS: 
- eluira generator i vrši markiranje sa radioizotopima; aplikuje radioizotop; pozicionira pacijenta i vrši snimanje pod kontrolom doktora medicine secijaliste; razvija snimke i administrativno registruje snimane pacijente; u slučaju potrebe radi na poslovima dekontaminacije radnog prostora; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ.

MEDICINSKA SESTRA ZA PRIJEM I OTPUST BOLESNIKA

USLOVI: 
Srednja medicinska škola – odgovarajućeg smera, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme 

OPIS: 
- vrši prijem i izdavanje zdravstvene dokumentacije; kontroliše ispravnost uputa i zdravstvenih legitimacija i izdaje rezultate; vodi medicinsku dokumentaciju i evidenciju; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre–tehničara OJ, glavne medicinske sestre-tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

MEDICINSKA SESTRA ZA RAD U AMBULANTI

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - odgovarajućeg smera, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme 

OPIS: 
- vrši prijem i izdavanje zdravstvene dokumentacije; obavlja intervencije u ambulanti; kontroliše ispravnost uputa i zdravstvenih legitimacija i izdaje rezultate; vodi medicinsku dokumentaciju i evidenciju; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre–tehničara OJ, glavne medicinske sestre-tehničara odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri–tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri-tehničaru odeljenja.

MEDICINSKA SESTRA ZA PRUŽANJE PRIJEMNO - INFORMACIONIH USLUGA 

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - odgovarajućeg smera, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme 

OPIS: 
- obavlja poslove komunikacije sa pacijentima i korisnicima usluga, davanja obaveštenja i informacija iz domena ostvarivanja zdravstvenih usluga; vrši usmeravanja kod zakazanih dijagnostičkih procedura; vrši upućivanje pacijenata na hitne, specijalističke i ambulantne preglede; daje uputstva o kućnom redu u OJ i obaveštenja o vremenu za posete i davanje informacija od strane ordinirajućeg lekara; vodi evidenciju hospitalizovanih pacijenata (prijem, smeštaj, otpust); vodi evidenciju o kretanju osoblja OJ; obezbeđuje saradnju sa Službom obezbeđenja; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre - tehničara OJ.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ.

MEDICINSKA SESTRA U APOTECI U OJ

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - odgovarajućeg smera, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme 

OPIS : 
- vrši trebovanje, prijem i distribuciju lekova i ostalog sanitetskog materijala; vodi evidenciju utroška istih; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre - tehničara OJ.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ.

AKUŠERSKA SESTRA U PORODILIŠTU

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - odsek akušerskih sestara, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši obradu i pripremu porodilja za porodjaj; vodi porodjaj u domenu svoje stručne spreme; vrši obradu novorodjenčadi; priprema trudnice za izvodjenje akušerskih operacija; održava higijenu bolesnica; vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

AKUŠERSKA SESTRA ODELJENJA

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - odsek akušerskih sestara, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja poslove opšte i specijalne nege bolesnica, hrani nepokretne bolesnice; održava higijenu bolesnica; deli terapiju; priprema materijal za sterilizaciju; priprema materijale za laboratorijske i druge analize; vrši pripremu bolesnica za incizije; zbrinjava epiziotomije;previja bolesnice; vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

MEDICINSKA SESTRA ZA ZDRAVSTVENU ZAŠTITU DECE - PEDIJATRIJSKA 

SESTRA U OJ KLINIKA ZA GINEKOLOGIJU I AKUŠERSTVO 

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - odsek medicinskih sestara za zdravstvenu zaštitu dece, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši prijem dece iz porodilišta; obavlja opštu i specijalnu negu dece; sprovodi ishranu dece; deli terapiju; asistira pri eksangvino transfuzijama; prikuplja materijale za laboratorijske i druge analize; priprema materijal za sterilizaciju; vrši previjanje; vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije; obavlja i druge poslove u okviru svoje svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

MEDICINSKA SESTRA ZA ZDRAVSTVENU 
ZAŠTITU DECE - PEDIJATRIJSKA SESTRA U OSTALIM OJ

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - odsek medicinskih sestara za zdravstvenu zaštitu dece, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja opštu i specijalnu negu dece; sprovodi ishranu dece; deli terapiju; prikuplja materijal za laboratorijske i druge analize; priprema materijal za sterilizaciju; održava higijenu bolesnika; vrši previjanje; vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

KOZMETIČKI TEHNIČAR
USLOVI: 
Srednja medicinska škola, smer za kozmetičke tehničare, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja poslove kozmetičkog tehničara opšte i specijalne nege dermatoloških bolesnika; vrši podelu terapije; obavlja poslove uzimanja laboratorijskog materijala i pripreme preparata za nativne mikološke i bakteriološke preglede; obavlja poslove u službi alergologije; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne sestre OJ i glavne medicinske sestre Odeljenja.

Za svoj rad odgovoran je glavnoj sestri OJ i glavnoj medicinskoj sestri Odeljenja.
FIZIOTERAPEUT

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - odsek fizioterapeuta, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja osnovne terapijske postupke u elektro - terapiji i stavlja fango obloge po nalogu doktora medicine specijaliste; postavlja ortopedska pomagala i obučava bolesnike o pravilnom korišćenju istih; vrši masažu i odgovarajuće vežbe sa bolesnicima po uputstvu doktora medicine specijaliste; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

FIZIOTERAPEUT - MASER

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - odsek fizioterapeuta, položen stručni ispit, završen kurs iz manuelne masaže i akupresure, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- pored poslova propisanih za radno mesto fizioterapeuta obavlja i sledeće poslove: manuelnu masažu kod bolesnika sa degenerativnim i vanzglobnim reumatizmom, bolesnika sa oboljenjem i oštećenjem centralnog motornog neurona kao i kod ortopedsko - traumatoloških bolesnika; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.

Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

RADNI TERAPEUT

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - odsek radnih terapeuta, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja poslove rehabilitacije bolesnika sa manuelnim bibliografskim, umetničkim i drugim tehnikama kojima se koristi ergo terapija; vodi medicinsku dokumentaciju primenjene terapije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

RENDGEN TEHNIČAR

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - odsek za rendgen tehničara, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme 

OPIS:
- priprema bolesnike, aparate i sredstva za dijagnostičke i terapijske postupke; samostalno sprovodi radiografije standardnom i specijalnom radiografskom tehnikom; učestvuje pri osvetljavanju i izradi ciljanih snimaka i drugih invazivnih pregleda; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

RENTGEN TEHNIČAR U OJ KLINIKA ZA KARDIOVASKULARNE BOLESTI

USLOVI: 
Srednja medicinska škola – odsek za rentgen tehničara, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS:  
- priprema aparate i postavlja parametre za snimanje i merenje radioaktivnosti; priprema radioizotopski materijal za snimanje pacijenata za kateterizaciju; odmerava doze i aplikuje ih pacijentima; priprema pacijente, pozicira ih i vrši snimanje; radi na izradi snimaka; vodi medicinsku dokumentaciju i bazu podataka, sprovodi mere zaštite od jonizujućeg zračenja, daje pripravnost u slučaju potrebe; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavnog rendgen – radiološkog tehničara.


Za svoj rad odgovoran je glavnom rendgen – radiološkom tehničaru.

RADIOLOŠKI TEHNIČAR

USLOVI:
Srednja medicinska škola - radiološki smer, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- radi na manje komplikovanim aparatima i uredjajima; vrši nameštanje bolesnika za zračenje; vodi protokol o dozi primljenog zračenja i evidentira dnevnu i zbirnu dozu u kartonu zračenja; prati tok zračenja i o tome obaveštava doktora medicine specijalistu; asistira pri obradi bolesnika u ambulanti; stavlja olovne zaštite na zračno polje; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru odeljenja.

RADIOLOŠKI TEHNIČAR (za potrebe OJ)
USLOVI:
Srednja medicinska škola - radiološki smer, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja poslove radiološkog tehničara; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ i direktora OJ Centar za radiologiju.


Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ i direktoru OJ Centar za radiologiju.

RADIOLOŠKI TEHNIČAR U OJ KLINIKA ZA DEČJE INTERNE BOLESTI

USLOVI: 
Srednja medicinska škola, odsek radiološki tehničar, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- priprema bolesnike, aparate i sredstva za dijagnostičke i terapijske postupke; samostalno sprovodi radiografije standardnom i specijalnom radiografskom tehnikom; učestvuje pri osvetljavanju i izradi ciljanih snimaka i drugih invazivnih pregleda; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre – tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri – tehničaru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

FARMACEUTSKI TEHNIČAR U OJ

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - farmaceutski odsek ili odsek medicinskih sestara - opšteg smera, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme 

OPIS: 
- vrši trebovanje, prijem i distribuciju lekova i ostalog sanitetskog materijala; vodi evidenciju utroška istih; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre - tehničara OJ.


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ.

LABORATORIJSKI TEHNIČAR

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - laboratorijski tehničar biohemijskog smera, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja pripremu prostora i pribora za rad; vrši laboratorijske analize; uzima krv, urin i ostale ekstracelularne tečnosti od pacijenata; priprema i potpisuje izveštaje na osnovu laboratorijskih analiza i pretraga; vodi evidenciju obavljenih analiza; izolovanih preparata i sl.; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre - tehničara OJ, glavne medicinske sestre - tehničara Odeljenja. 


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ, glavnok medicinskoj sestri - tehničaru Odeljenja.

LABORATORIJSKI TEHNIČAR U OJ CENTAR ZA 
PATOLOGIJU I PATOLOŠKU ANATOMIJU

USLOVI: 
Srednja medicinska škola – laboratorijski tehničar biohemijskog smera, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme


OPIS:
- prima operativni i endoskopski materijal; upisuje osnovne podatke o pacijentu i primljenom materijalu u knjigu biopsijski protokol; učestvuje u radu biopsijske, nekropsijske, histohemijske, citološke i imuno-citohemijske laboratorije i to: pakuje uzete tkivne isečke, stavlja ih u aparat za obradu tkiva (autotehnikon), pravi rastvore i stavlja ih u autotehnikon, uključuje ga i vadi obradjena tkiva iz ovog aparata; kalupi obradjena tkiva u parafin i obeležava parafinske kalupe; ohladjene kalupe seče na mikrotomu i vrši deparafinizaciju isečaka; pravi rastvore za klasično HE bojenje, stavlja deparifinisane i do vode dovedene pločice u aparat za bojenje, a potom ga pušta u rad; obojene preparate dehidratiše kroz alkohole, posvetljava u ksilolu, uklapa u kanada balzam, pokriva pločicom i obeležava; meri hemikalije, pravi pufere i rastvore za sva histohemijska bojenja; radi u citološkoj ambulanti, prima pacijente sa sekretom dojke i cističnim tumorima dojke i štitne žlezde, pravi citološke razmaze svih sekreta i ekskreta, pravi rastvore za citološka bojenja i boji poločice sa navedenim materijalom; seče, boji, pokriva i obeležava kriostatske preseke (u toku ex tempore dijagnoze); vrši predtretman tkivnih preseka, rastvara monoklonalna i poliklonalna antitela i dobijene preseke boji različitim imunohemijskim metodama: PAP, APAAP, ABC, LSAB2 i vrši kontrastiranje hematoksilinom ili drugom bojom za jedra; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre - tehničara OJ. 


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ.
LABORATORIJSKI TEHNIČAR U OJ CENTAR ZA NUKLEARNU MEDICINU

USLOVI: 
Srednja medicinska škola - laboratorijski tehničar biohemijskog smera, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši pripremu prostora i pribora za rad; uzima krv od pacijenata za vršenje izotopskih analiza; priprema i potpisuje izveštaje na osnovu izvršenih izotopskih analiza i pretraga; vodi evidenciju obavljenih analiza; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne medicinske sestre Centra. 


Za svoj rad odgovoran je glavnoj medicinskoj sestri Centra.
B 2.  Z D R A V S T V E N I    S A R A D N I C I 

ŠEF ODSEKA ZA ORTOPTIKU I PLEOPTIKU
USLOVI:
Završen Defektološki fakultet – tiflo smer, dve godine radnog iskustva u struci, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje i rukovodi radom Kabineta; obavlja poslove diplomiranog defektologa – tiflologa; izradjuje program i sprovodi pripravnički staž za pripravnike iz oblasti tiflologije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

ŠEF ODSEKA IMUNO - GENETSKE LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE

USLOVI: 
Diplomirani molekularni biolog i fiziolog, 2 godine radnog iskustva, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši pripremu i obavlja citogenetske, imunološke i molekularno biološke analize; obradjuje materijal; stara se o dijagnostičkim i naučno – istraživačkim poslovima iz oblasti citogenetike i imunologije; organizuje rad u imunogenetskoj laboratoriji; obavlja i druge poslove poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja. 

ŠEF KABINETA ZA PSIHODIJAGNOSTIKU (OJ Klinika za psihijatriju)

USLOVI: 
Završen filozofski fakultet, grupa psihologije, specijalista medicinske ili kliničke psihologije sa 2 godine radnog iskustva u struci, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje i rukovodi radom odseka – kabineta; obavlja sve poslove specijaliste medicinske psihologije i radi druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.
ŠEF ODSEKA RADIOLOŠKE FIZIKE ZA PLANIRANJE I KONTROLU ZRAČENJA 

USLOVI:
Diplomirani fizičar sa 2 godine radnog iskustva u struci, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje i rukovodi radom odseka; obavlja sve poslove radiološkog fizičara; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

TEHNOLOG SPECIJALISTA MEDICINSKE BIOHEMIJE

USLOVI: 
Završen Tehnološki fakultet, položen specijalistički ispit iz medicinske biohemije, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši biohemijske, imunološke i druge analize; vrši obradu i interpretaciju rezultata; priprema potrebne reagense za izvodjenje biohemijskih analiza; kontroliše rad laboranata i odgovara za izdate rezultate; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka - Kabineta.

SPECIJALISTA MEDICINSKE PSIHOLOGIJE - DOKTOR NAUKA

USLOVI: 
Specijalista medicinske ili kliničke psihologije i naučni stepen doktora psiholoških nauka, VIII stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja sve poslove specijaliste medicinske psihologije; radi na poslovima iz domena naučno - istraživačkog rada iz oblasti svoje doktorske disertacije; radi na edukaciji medicinskih kadrova (radnika i saradnika); predlaže naučno - istraživačke projekte i učestvuje u njihovoj realizaciji; obavlja i druge poslove u okviru svoje specijalnosti po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka -  Kabineta.

SPECIJALISTA MEDICINSKE PSIHOLOGIJE - MAGISTAR

USLOVI:
Specijalista medicinske ili kliničke psihologije i magistar psiholoških nauka, VII2 stepen stručne spreme 
OPIS: 
- obavlja sve poslove specijaliste medicinske psihologije; radi na poslovima iz domena naučno - istraživačkog rada iz oblasti psihologije; učestvuje u edukaciji medicinskih kadrova (radnika i saradnika); obavlja i druge poslove u okviru svoje specijalnosti po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka -  Kabineta.

SPECIJALISTA BIOLOŠKIH NAUKA

USLOVI: 
Prirodno - matematički fakultet - smer molekularne biologije i fiziologije, specijalista bioloških nauka, VII2 stepen stručne spreme 
OPIS: 
- obavlja dijagnostičke i naučno - istraživačke poslove iz oblasti imuno genetike, humane genetike i elektronske mikroskopije; organizuje metodologiju HLA sistema; organizuje rad citogenetskog ispitivanja i genoloških analiza; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka -  Kabineta.

SPECIJALISTA BIOLOŠKIH NAUKA 

NA POSLOVIMA VANTELESNE OPLODNJE (GAK)

USLOVI: 
Prirodno – matematički fakultet, smer ćelijske i molekularne biologije, specijalista bioloških nauka, VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja analizu semena i izdaje rezultate izvršenih analiza; vrši procenu fertilnosti muškog partnera, obradu semena i pripremu oocita za tehniku VTO; učestvuje u postupku VTO; vrši odabir metode VTO i izvodi istu; vrši kultivaciju, kontrolu i odabir embriona za ET; izvodi postupak vitrifikacije gameta i embriona; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

SPECIJALISTA BIOLOŠKIH NAUKA - MAGISTAR

USLOVI: 
Specijalista bioloških nauka i magistar bioloških nauka, VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja dijagnostičke i naučno - istraživačke poslove iz oblasti imuno genetike, humane genetike i elektronske mikroskopije; organizuje metodologiju HLA sistema; organizuje rad citogenetskog ispitivanja i genoloških analiza; učestvuje u uvodjenju I standardizaciji novih metoda u laboratoriji; učestvuje u naučno – istraživačkim projektima u OJ; učestvuje u edukaciji studenata i specijalizanata iz oblasti imunologije i medicinske biohemije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.
SPECIJALISTA MEDICINSKE REHABILITACIJE SLUHA I GOVORA

USLOVI: 
Završen Defektološki fakultet, specijalista medicinske rehabilitacije sluha i govora, VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja poslove specijaliste rehabilitacije sluha i govora; obavlja poslove rehabilitacije glasa (ezofagealni govor posle laringektomije, disfonije, afonije, mutacije falsa, rehabilitacije glasa kod vokalnih profesionalaca, rinofonije); obavlja poslove rehabilitacije govora (alalije, dislalije, rinolalije, dizatrije, dislalije palatinalis); obavlja poslove rehabilitacije sluha (habilitacije govora nakon ugradnje kohlearnog implanta i nakon aplikovanja slušnog aparata); učestvuje u timskom dijagnostikovanju kod dece sa disfazijom, usporenim psihomotornim razvojem i savetovanju roditelja za verbalnu stimulaciju; učestvuje u edukaciji kadrova; radi na poslovima u oblasti naučno - istraživačkog rada; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.
SPECIJALISTA GENETIKE – DOKTOR BIOLOŠKIH NAUKA
USLOVI:
Prirodno matematički fakultet, diplomirani biolog, molekularni biolog, specijalista genetike, specijalista bioloških nauka, doktor bioloških nauka, VIII ili VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja dijagnostičke i naučno – istraživačke poslove iz oblasti imuno genetike, humane genetike; organizuje rad citogenetskog ispitivanja i genetičkih analiza prenatalne dijagnostike; učestvuje u radu cito genetskog savetovališta; obavlja dijagnostička istraživanja na nivou molekularne genetike (DNK i RNK analize) PCR tehnikama iz oblasti imunologije, genetike, virusologije, onkologije i dr.; obavlja i druge poslove u okviru svoje specijalnosti po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka -  Kabineta.

SPECIJALISTA TOKSIKOLOŠKE HEMIJE

USLOVI: 
Tehnološki fakultet – Odsek biohemijski, specijalista toksikološke hemije, VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- izvodi kliničko–toksikološke analize; vrši obradu i interpretaciju rezultata; pravi potrebne reagense za izvodjenje toksikoloških analiza; kontroliše rad laboranata i odgovara za izdate rezultate; uvodi nove metode za potrebe toksikologije; bavi se stručnim i naučno – istraživačkim radom; bavi se sopstvenom edukacijom; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka -  Kabineta.

SPECIJALISTA MEDICINSKE PSIHOLOGIJE

USLOVI: 
Završen Filozofski fakultet, grupa psihologije, specijalista medicinske ili kliničke psihologije, VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja sve poslove iz domena svoje specijalnosti, sprovodi terapeutske postupke (individualno ili grupno); učestvuje u ekspertizama radne, poslovne sposobnosti i forenzičke psihijatrije; učestvuje u realizaciji programa stručnog usavršavanja; obavlja i druge poslove u okviru svoje specijalnosti po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku odeljenja, šefu Odseka -  Kabineta.

SPECIJALISTA MEDICINSKE PEDAGOGIJE

USLOVI: 
Filozofski fakultet, specijalista medicinske pedagogije, VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- radi na poslovima i radnim zadacima iz oblasti svoje specijalnosti, a osobito: na psiho - socijalnoj rehabilitaciji obolelih, na psiho - pedagoškim aktivnostima kod mentalno obolelih, sa psihičkim reakcijama na somatske bolesti, emocioalnih problema vezanih za učenje i profesionalne aktivnosti; na pripremi, edukaciji i adaptaciji u boravišnoj, radnoj i užoj socijalnoj sredini; na radno - socijalnoj edukaciji i rehabilitaciji obolelih i njihovih porodica; vodi specifinu dokumentaciju o svom radu i aktivnostima; učestvuje u timskom radu i interdisciplinarnoj saradnji; učestvuje u zdravstveno - prosvetnim aktivnostima; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka -  Kabineta.

SPECIJALISTA MEDICINSKE NUKLEARNE FIZIKE 

USLOVI: 
Prirodno - matematički fakultet ili Filozofski fakultet, grupa fizike, specijalista medicinske nuklearne fizike, VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- u skladu sa planom i programom, uputstvima i nadzorom načelnika odeljenja: sprovodi procedure vezane za fizičke aspekte izvora jonizujućeg zračenja koji se koristi u RT (radioterapija); vrši prijemno testiranje novih uredjaja; vrši snimanje fizičkih karakteristika novih uredjaja, obradjuje, analizira i izradjuje tabele i grafikone neophodne za kliničku upotrebu; učestvuje u izradi i sprovodjenju programa obezbedjivanja kontrole kvaliteta u RT za sve terapijske uredjaje, terapijske modalitete, lokalizacije, imidžing procedure, sisteme za planiranje RT i informacione sisteme za čuvanje i verifikaciju podataka; vrši nadzor sprovodjenja periodičnih procedura kontrole kvaliteta vezanih za kalibraciju i dozimetriju RT uredjaja, održavanje i atestiranje dozimetrijske opreme i sigurnosti sistema sprovodjenja RT; u saradnji sa elektroinžinjerom vrši redovne i periodične kontrole terapijskih uredjaja; učestvuje u sprovodjenju programa zaštite od jonizujućeg zračenja; u saradnji sa radioterapeutom i radiološkim tehničarem aktivno učestvuje u sprovodjenju radioterapijskih procedura; predlaže metode i tehnike zračenja, vrstu imobilizacije i modifikatora zračnog polja; na osnovu uputa i konsultacija sa radioterapeutom vrši obračun distribucije doze i svih parametara potrebnih za sprovodjenje planiranog zračenja; vrši evaluaciju terapijskih planova, učestvuje u izboru optimalnog plana i njegovoj verifikaciji; pomaže pri inicijalnom pozicioniranju pacijenata, verifikaciji i simulaciji terapijskog plana; vrši nadzor sprovodjenja terapijskog plana; učestvuje u stručnoj edukaciji kolega i saradnika; učestvuje u obaveznoj kontinuiranoj stručnoj edukaciji; učestvuje u radu stručnih udruženja; učestvuje na stručnim sastancima medicinskih fizičara, radioterapeuta i radiologa u cilju razmene i unapredjenja najnovijih dostignuća; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

DIPLOMIRANI FIZIČAR - SPECIJALISTA
USLOVI: 
Diplomirani fizičar sa položenim specijalističkim ispitom, VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja sprovodjenje mera zaštite od jonizujućeg zračenja, dozimetrijska merenja, podešavanje i kontrolu parametara akvizicije i obradu podataka na gama kameri, kvantitativna izračunavanja, kalibraciju i kontrolu kvaliteta detektora zračenja (gama kamere), merenje skladištenje i odlaganje radioaktivnog otpada na zakonom predvidjen bezbedan način; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Kabineta.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Kabineta. 

DIPLOMIRANI PSIHOLOG - MAGISTAR

USLOVI: 
Filozofski fakultet - grupa psihologije, položen stručni ispit, magistar, VII2 stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja poslove u okviru svoje stručne spreme, a naročito radi na naučno - istraživačkim projektima iz oblasti psihologije; učestvuje u izradi empirijskih studija užeg obima; radi kao član Stručnog tima kroz psiho-dijagnostičku obradu pacijenata primenom savremenih psiholoških mernih instrumenata za procenu ličnosti i ponašanja; vrši kvantitativno- kvalitativnu analizu istraživačkih podataka i rezultata; učestvuje u izradi magistarskih teza -disertacija zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika; radi u grupnom terapijskom radu sa pacijentima, obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka -  Kabineta.

PSIHOLOG NA SPECIJALIZACIJI IZ MEDICINSKE PSIHOLOGIJE

USLOVI: 
Filozofski fakultet - grupa psihologija i odobrena specijalizacija iz medicinske psihologije, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja specijalistički staž u skladu sa Planom i programom specijalizacije; obavlja sve poslove u okviru svoje stručne spreme pod nadzorom i kontrolom specijaliste medicinske psihologije, osim ekspertiznih postupaka i specifičnih psihijatrijskih postupaka koji zahtevaju specijalističku edukaciju; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.
DIPLOMIRANI FIZIČAR NA SPECIJALIZACIJI IZ MEDICINSKE NUKLEARNE FIZIKE

USLOVI: 
Prirodno - matematiki fakultet ili Filozofski fakultet, grupa fizike, položen stručni ispit i odobrena specijalizacija iz medicinske nuklearne fizike, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- osnovu radnih zadataka čini edukacija u skadu sa planom i programom propisane stručne specijalizacije; za vreme kad nije vezan za pohadjanje nastave i specijalističke prakse, prema uputstvima načelnika odeljenja i nadzorom specijaliste medicinske nuklearne fizike izvršava sve poslove i radne zadatke primerene stepenu stečenog znanja tokom edukacije, a koja se odnose na radne zadatke opisane poslovima radnog mesta specijaliste medicinske nuklearne fizike; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.
DIPLOMIRANI PSIHOLOG

USLOVI: 
Filozofski fakultet - grupa psihologije, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja poslove u okviru svoje stručne spreme pod nadzorom specijaliste medicinske psihologije.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

DIPLOMIRANI PEDAGOG

USLOVI: 
Filozofski fakultet - odeljenje za pedagogiju, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- radi poslove u okviru svoje stručne spreme; učestvuje u dijagnostičko - terapijskim postupcima kod pacijenata razvojnog doba u okviru svoje struke; učestvuje u korekciji i ublažavanju deficiteta psihomotornog razvoja edukativne zanemarenosti, edukaciji dece sa razvojnim problemima, pripreme za školu kao i pedagoškom radu dece sa problemima u osnovno - školskom uzrastu; kao član tima učestvuje u programima psiho - pedagoške terapije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka -  Kabineta.

DIPLOMIRANI  DEFEKTOLOG 
USLOVI: 
Defektološki fakultet, odsek za obrazovanje kadrova za rad sa mentalno zaostalim licima, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- učestvuje u dijagnostičko - terapijskim postupcima kod pacijenata; prati i proučava moguće uzroke deficitarnih stanja i predlaže mere za njihovo saniranje u programima psiho i socio terapije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka -  kabineta.

DIPLOMIRANI DEFEKTOLOG - TIFLOSMER U OJ KLINIKA ZA OČNE BOLESTI

USLOVI: 
Završen Defektološki fakultet - tiflosmer, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- učestvuje u dijagnostičko - terapeutskim postupcima kod pacijenata sa oštećenim vidom; učestvuje u prevenciji i rehabilitaciji lica oštećenog vida; radi na profesionalnoj orijentaciji slepih i slabovidih lica; bavi se naučno - istraživačkim poslovima iz svoje svoje oblasti, obavlja poslove ispitivanja monokularnih funkcija (odredjivanje centralne oštrine vida sa i bez korekcija, odredjivanje širine vidnog polja, ispitivanje VEP-a, ERG-a i adaptacije oka, ispitivanje kolornog vida, ispitivanje refrakcije i korekcija refrakcionih anomalija); obavlja poslove ispitivanja binokularnih funkcija (odredjivanje stanja korvengencije i njeno merenje, merenje funkcije akomodacije, odredjivanje motorne kooperacije očiju, prepoznavanje svih oblika funkcionalne slabovidosti (ambliopije), fitovanje sočiva (kontaktologija); samostalno ili kao član odgovarajućeg tima učestvuje u ranom otkrivanju slabovidosti i razrokosti kod dece u najranijem uzrastu; sprovodi defektološku rehabilitaciju lica oštećenog vida, pleoptičku terapiju kod funkcionalne slabovidosti; učestvuje u izboru i izradi optičkih pomagala za korekciju vida; učestvuje u obuci mladjeg kadra studenata u okvirima predvidjenim programom studija; vrši kontrolu rada viših oftalmoloških refrekcionista–optičara i viših ortoptičara–pleoptičara; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, Šefa odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

DIPLOMIRANI DEFEKTOLOG U OJ KLINIKA ZA BOLESTI UVA, GRLA I NOSA

USLOVI:
Defektološki fakultet - odsek za telesnu invalidnost, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- učestvuje u dijagnostičko - terapeutskim postupcima kod pacijenata sa oštećenim sluhom i govorom; učestvuje u prevenciji njihove invalidnosti; učestvuje u terapiji - rehabilitaciji pacijenata sa oštećenim sluhom i govorom; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

DEFEKTOLOG - SURDOAUDIOLOG

USLOVI: 
Završen Defektološki fakultet - grupa oštećenja sluha, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- radi na problematici dijagnostike dece sa oštećenim sluhom i govorom u odeljenju za funkcionalnu dijagnostiku; učestvuje u terapiji - rehabilitaciji dece sa oštećenim sluhom i govorom; obavlja i druge poslove u okviru svoje struke po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - kabineta.

DIPLOMIRANI LOGOPED

USLOVI:
Defektološki fakultet - odsek za logopede, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- neposredno radi na programiranju i sprovodjenju programa logopedske terapije; vodi propisanu dokumentaciju, evidencije i izveštaje; vrši pregled bolesnika; sprovodi dijagnostičko - terapijske postupke; obavlja i druge poslove po nalogu načelnika Odeljena.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.
DIPLOMIRANI SOCIJALNI RADNIK
USLOVI:
Filozofski fakultet - smer socijalni rad i socijalna politika, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja poslove socijalnog radnika i sledeće poslove: istražuje, projektuje, organizuje i učestvuje u rešavanju socijalne patologije; učestvuje u izradi, izvodjenju, evaulaciji multidisciplinarnih zdravstvenih programa; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka-Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

DIPLOMIRANI SOCIOLOG

USLOVI:
Filozofski fakultet – grupa sociologija, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- istražuje, projektuje, organizuje i učestvuje u rešavanju socijalne patologije; učestvuje u izradi izveštaja i multidisciplinarnih zdravstvenih programa; obavlja poslove socijalnog radnika; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.
DIPLOMIRANI BIOLOG
USLOVI:
Prirodno - matematički fakultet, smer biologije, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši pripremu i obavlja citogenetske analize; obradjuje materijal i izdaje rezultate; stara se o dijagnostičkim i naučno - istraživačkim poslovima iz oblasti citogenetike; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

Diplomirani biolog U OJ CENTAR ZA PATOLOGIJU I PATOLOŠKU ANATOMIJU

USLOVI: 
Prirodno – matematički fakultet, smer biologije, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
opis:
- pravi odgovarajući titator monklonalnih antitela; priprema odgovarajuće pufere za reaktivaciju tkivnih antigena; vrši tripsinizaciju tkivnih isečaka; priprema substrate za vizuelizaciju imunoloških reakcija; izvodi imunohistohemijske reakcije na tkivnim isečcima; na mikroskopu kontroliše uspešnost imunoloških reakcija; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Kabineta. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Kabineta.
DIPLOMIRANI MOLEKULARNI BIOLOG

USLOVI:
Prirodno - matematički fakultet - Biološki fakultet, smer molekularne biologije i fiziologije, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- stara se o svim dijagnostičkim i naučno - istraživačkim poslovima koji su u vezi sa područjem imuno - genetike, humane genetike i elektronske mikroskopije; organizuje metodologiju HLA sistema; organizuje rad citogenetskog ispitivanja i geneloških analiza; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

DIPLOMIRANI INŽENJER HEMIJSKE TEHNOLOGIJE

USLOVI:
Tehnološki fakultet - odsek biohemijski, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- izvodi biohemijske, citološke i imunološke analize; izvodi preoperativne metode elektroforeze i izo fokusiranja; izvodi metode hromatografije, priprema reagense za izvodjenje analiza; radi na uvodjenju novih analiza; kontroliše rad laboranata i rezultate; bavi se naučno - istraživačkim radom; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefu Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka - Kabineta.
DIPLOMIRANI FIZIČAR

USLOVI:
Prirodno - matematički fakultet ili Filozofski fakultet - grupa fizike, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- radi na poslovima primene i zaštite od jonizujućeg zračenja; vrši renografska i scintigrafska preračunavanja doze; vrši kalibrisanje instrumenata; učestvuje u izvodjenju RIA i drugih analiza; vrši pripremu za rad gama kamere; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

DIPLOMIRANI HEMIČAR - MAGISTAR

USLOVI:
Prirodno - matematički fakultet ili Filozofski fakultet, grupa hemija - magistar hemijskih nauka, položen stručni ispit, VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja poslove u okviru svoje stručne spreme, a naročito radi na naučno - istraživačkim projektima iz oblasti biohemijskih nauka; osposobljen je za samostalno izvodjenje projekata iz oblasti biohemijskih nauka; vrši kvantitativnu i kvalitativnu analizu istraživačkih podataka i rezultata; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

DIPLOMIRANI HEMIČAR

USLOVI:
Prirodno-matematički fakultet ili Filozofski fakultet,grupa hemije,položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- izvodi biohemijske, imunološke, citološke i druge analize; vrši obradu i interpretaciju rezultata; radi na uvodjenju novih analiza; odgovara za izdate rezultate; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

DIPLOMIRANI HEMIČAR U RADIOIZOTOPSKOJ LABORATORIJI

USLOVI:
Prirodno - matematički ili Filozofski fakultet - grupa hemije, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje i vrši RIA i druge analize sa traserima; učestvuje u ispitivanju bolesnika primenom radioaktivnih izotopa; vrši obradu i interpretaciju rezultata; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

DIPLOMIRANI FIZIČAR - MAGISTAR

USLOVI:
Prirodno - matematički fakultet ili Filozofski fakultet, grupa fizike, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- izvodi biohemijske, imunološke, citološke i druge analize; vrši obradu i interpretaciju rezultata; radi na uvodjenju novih analiza; odgovara za izdate rezultate; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

RADIOLOŠKI  FIZIČAR
USLOVI:
Prirodno - matematički ili Filozofski fakultet - grupa fizike, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši merenje dubinskih doza zračenja; vrši merenja izodoznih krivulja: vrši merenja doza zračenja na bolesnicima; učestvuje u komparativnim merilima sa jonizacionom komorom; učestvuje u timskoj obradi bolesnika i timskom radu kod primene uslova zračenja bolesnika; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

ELEKTROINŽENJER ZA KOMPJUTERSKO PLANIRANJE ZRAČENJA
USLOVI:
Elektronski fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši kontrolu i popravku svih uredjaja i aparata; formira listu neophodnih rezervnih delova i vodi evidenciju o njihovom utrošku i zameni; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

DIPLOMIRANI BIOLOG U OJ KLINIKA ZA GINEKOLOGIJU I AKUŠERSTVO

USLOVI:
Prirodno – matematički fakultet, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši kontrolu kvaliteta muškog genetskog materijala; vrši pripremu oocita za tehnike vantelesne oplodnje; učestvuje u postupku vantelesne oplodnje; vrši skladištenje, kontrolu i odabir embriona; vrši uzimanje materijala za analize i izdaje rezultate izvršenih analiza; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

STRUČNI SARADNIK ZA SPORTSKO REKREATIVNU AKTIVNOST OBOLELIH
USLOVI:
Završen Fakultet sporta i fizičkog vaspitanja, VII1 stepen stručne spreme 
OPIS: 
- sprovodi edukaciju i tretman sportsko – rekreativne aktivnosti fizički oštećenih i obolelih osoba, rekonvalescenata nakon hirurških intervencijak odraslih i dece kroz grupni i individualni rad u postelji, bazenu, na terenu i u sali; vrši izbor vežbi i njihovo prilagodjavanje rekonvalescentima i bolesnim osobama kroz odabrane vežbe i sportske aktivnosti, prati i proverava psiho – fizičke sposobnosti bolesnika i rekonvalescenata; stimuliše pacijente u posticanju većeg uspeha u ozdravljenju; vodi potrebnu dokumentaciju; uzima funkcionalni status pacijenata, prati ga i dopunjuje; član je tima; povremeno učestvuje na viziti; vrši izbor vežbi i sportskih rekvizita, prilagodjava ih fizičkim sposobnostima rekonvalescenata i bolesnih i invalida; obavlja i druge poslove i radne zadatke u okviru svoje struke ili osposobljenosti stečene radom po nalogu direktora OJ.

Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ.
VIŠI OFTALMOLOŠKI REFREKCIONISTA - OPTIČAR

USLOVI:
Viša defektološka škola - odsek oftalmološkog optičara, položen stručni ispit, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- odredjuje vidnu oštrinu na daljinu i blizinu, korekciju na daljinu i blizinu; vidnu oštrinu i korekciju posle skijskopije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa  Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku odeljenja, šefu kabineta.

VIŠI ORTOPTIČAR - PLEOPTIČAR

USLOVI:
Viša defektološka škola - odsek za pleoptičare, položen stručni ispit, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- priprema bolesnika za pregled strahologa (vizus, stanje binokularnog vida, odredjivanje fuksacije, Hose Lankester test, Heringove paslike, Fothov test, provocirane diplopije, makulo - molekularni test; obavlja pleoptičke, ortoptičke vežbe; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Kabineta.

SOCIJALNI RADNIK
USLOVI:
Viša škola za socijalne radnike, položen stručni ispit,  VI stepen stručne spreme
OPIS:
- pomaže u socijalnoj rehabilitaciji bolesnika i rešavanju njihovih socijalnih problema; ostvaruje kontakte sa porodicom bolesnika ili organizacijom u kojoj je zapošljen radi uključivanja u normalan život i rad; učestvuje u psiho - socijalnoj terapiji; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, šefa Odseka - Kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, šefu Odseka - Kabineta.

TEHNIČAR ZA BIOHEMIJU I MOLEKULARNU BIOLOGIJU

USLOVI: 
Tehničar za biohemiju i molekularnu biologiju - prirodno tehničke struke, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja tehničke poslove oko uzimanja i izdavanja rezultata; vodi potrebne protokole i evidencije; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika odeljenja šefa odseka - kabineta.


Za svoj rad odgovoran je načelniku odeljenja, šefu odseka -  kabineta.

B 3 . CENTAR ZA MEDICINSKO SNABDEVANJE – BOLNIČKA  APOTEKA

DIREKTOR CENTRA
USLOVI: 
Doktor medicine subspecijalista kliničke farmakologije ili doktor                medicine specijalista kliničke farmakologije ili diplomirani farmaceut, tri godine radnog iskustva u struci, VII2 ili VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje, rukovodi i koordinira poslovima Centra i vrši kontrolu obavljanja poslova; sa pomoćnikom direktora za ekonomsko - finansijske poslove utvrdjuje bilanse lekova, medicinskog i sanitetskog potrošnog materijala; odgovoran je za organizaciju i funkcionisanje Centra; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Kliničkog centra Niš.

               
Za svoj rad odgovoran je direktoru Kliničkog centra Niš.

ŠEF ODSEKA 

USLOVI:
Farmaceutski fakultet, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje i rukovodi radom odseka; obavlja sve poslove diplomiranog farmaceuta; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Centra.


Za svoj rad odgovoran je  direktoru Centra.

DIPLOMIRANI FARMACEUT SPECIJALISTA MEDICINSKE BIOHEMIJE

USLOVI:
Farmaceutski fakultet, položen stručni ispit, specijalista medicinske biohemije, VII2 stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši nabavku hemikalija, reagenasa i ostalog dijagnostičkog materijala za potrebe laboratorija OJ; vrši prijem robe i izdavanje gotovih preparata po trebovanjima; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka. 
DIPLOMIRANI FARMACEUT

USLOVI:
Farmaceutski fakultet, položen stručni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- izradjuje magistralne lekove  i odgovoran je za ispravnost istih, vrši toksiranje ekstrakta i retoksiranje istih; rukovodi defektiranjem i vrši kontrolu implirača, izradjuje infuzione rastvore, izdaje gotove lekove po ekstraktima i trebovanjima; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

STRUČNI SARADNIK ZA PRAĆENJE POTROŠNJE LEKOVA I 

MEDICINSKOG POTROŠNOG MATERIJALA I PRAĆENJE CENA IZ UGOVORA

USLOVI: 
Visoka ili Viša stručna sprema, VII1 VI stepen stručne spreme
OPIS:  
- vrši kontrolu realizacije zaključenih ugovora o javnim nabavkama lekova i medicinskog potrošnog materijala; vrši kontrolu primene cena iz zaključenih ugovora o javnim nabavkama lekova i medicinskog potrošnog materijala; prati potrošnju lekova i medicinskog potrošnog materijala; u skladu sa zaključenim ugovorima vodi potrebne evidencije i izradjuje izveštaje o potrošnji lekova i medicinskog potrošnog materijala; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Centra za medicinsko snabdevanje - bolnička apoteka i pom. dir. Službe za ekonomsko - finansijske poslove.

Za svoj rad odgovoran je direktoru Centra za medicinsko snabdevanje - bolnička apoteka i pom. dir. Službe za ekonomsko - finansijske poslove.
GLAVNI FARMACEUTSKI TEHNIČAR
USLOVI: 
Viša ili srednja medicinska škola – farmaceutski odsek, položen stručni ispit, VI ili IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje, rukovodi i koordinira radom farmaceutskih tehničara; vrši kontrolu obavljanja poslova; defektira i implira pod kontrolom farmaceuta; učestvuje u izradi sterilnih rastvora; izradjuje magistralne lekove u čiji sastav ne ulaze supstance jakog dejstva; izradjuje galenske preparate pod kontrolom farmaceuta; radi na izdavanju gotovih preparata po ekstraktima i trebovanjima i ostale robe pod kontrolom farmaceuta; priprema ekstrakte i trebovanja; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Centra.


Za svoj rad odgovoran je direktoru Centra.
FARMACEUTSKI TEHNIČAR
USLOVI: 
Srednja medicinska škola - farmaceutski odsek, položen stručni ispit, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- defektira i implira pod kontrolom farmaceuta; učestvuje u izradi sterilnih rastvora; izradjuje magistralne lekove u čiji sastav ne ulaze supstance jakog dejstva; izradjuje galenske preparate pod kontrolom farmaceuta; radi na izdavanju gotovih preparata po ekstraktima i trebovanjima i ostale robe pod kontrolom farmaceuta; priprema ekstrakte i trebovanja; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefu Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

C. R A D N I C I   U   S L U Ž B A M A

C1 . SLUŽBA ZA PRAVNE I EKONOMSKO – FINANSIJSKE POSLOVE

DIREKTOR SLUŽBE ZA PRAVNE I EKONOMSKO – FINANSIJSKE POSLOVE
USLOVI: 
Završen pravni ili ekonomski fakultet, 3 godine radnog iskustva u struci, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
 - odgovoran je za pravilnu primenu zakona, drugih propisa i opštih akata u radu Kliničkog centra; odgovoran je za zakonitost donetih odluka i zaključenih ugovora u Kliničkom centru; odgovoran je za izradu Statuta i opštih akata Kliničkog centra; odgovoran je za stručnu obradu materijala i izradu odluka Upravnog odbora, njegovih radnih tela i stručnih organa Kliničkog centra; po ovlašćenju direktora zastupa Klinički centar pred sudovima i državnim organima; obavlja poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; odgovoran je za finansijsko poslovanje Kliničkog centra; odgovoran je za blagovremenu izradu finasijskog plana Kliničkog centra; odgovoran je za izradu periodičnih obračuna, godišnjeg računa i analiza o poslovanju Kliničkog centra; odgovoran je za izradu cenovnika zdravstvenih usluga i njihovu primenu; predlaže prioritet izmirenja finasijskih obaveza Kliničkog centra; sa direktorom Centra za medicinsko snabdevanje - bolnička apoteka, utvrđuje bilans lekova, medicinskog i sanitetskog potrošnog materijala; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Kliničkog centra.

Za svoj rad odgovoran je direktoru Kliničkog centra.
POMOĆNIK DIREKTORA SLUŽBE ZA PRAVNE POSLOVE

USLOVI:
Završen pravni fakultet, 2 godine radnog iskustva u struci, VII1 stepen stručne spreme

OPIS:
- organizuje, rukovodi i odgovoran je za rad Službe u domenu pravnih pitanja; pomaže direktoru Službe u obavljanju funkcije direktora, a u cilju boljeg i efikasnijeg rada Službe; obavlja poslove stručnog saradnika koje mu se dodele u raspodeli poslova; predlaže mere u cilju poboljšanja rada Službe; koordinira rad Službe i Odeljenja i Odseka u okviru Službe; prati zakonske propise i primenu normativnih akata; daje stručna mišljenja o primeni zakonskih propisa i normativnih akata; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Službe.
Za svoj rad odgovoran je direktoru Službe.
POMOĆNIK DIREKTORA SLUŽBE ZA EKONOMSKO – FINANSIJSKE POSLOVE

USLOVI:
Završen ekonomski fakultet, 2 godine radnog iskustva u struci, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje, rukovodi i odgovoran je za rad Službe u domenu ekonomsko - finansijskih pitanja; pomaže direktoru Službe u obavljanju funkcije direktora, a u cilju boljeg i efikasnijeg rada Službe; prati likvidnost, poslovnost i stanje imovine u Kliničkom centru; obavlja poslove stručnog saradnika koje mu se dodele u raspodeli poslova; predlaže mere u cilju poboljšanja rada Službe; koordinira rad Službe i Odeljenja i Odseka u okviru Službe; prati zakonske propise i primenu normativnih akata; daje stručna mišljenja o primeni zakonskih propisa i normativnih akata; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Službe.
Za svoj rad odgovoran je direktoru Službe.
NAČELNIK  ODELJENJA ZA PRAVNE I OPŠTE POSLOVE 

USLOVI: 
Završen Pravni fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje, rukovodi i odgovoran je za rad Odeljenja; obavlja poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; odgovoran je za blagovremeno i zakonito obavljanje poslova u Odeljenju; daje stručna mišljenja o primeni zakonskih propisa i normativnih akata Kliničkog centra iz delokruga rada Odeljenja; koordinira rad Odeljenja i Odseka sa drugim Službama u Kliničkom centru; učestvuje u izradi normativnih akata, pripremi sednica, organa i tela Kliničkog centra; sa šefovima Odseka održava redovne stručne sastanke u cilju rešavanja spornih pitanja i zauzimanja stavova; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu pomoćnika direktora Službe za pravne poslove.

Za svoj rad odgovoran je pomoćniku direktora Službe za pravne poslove.

ŠEF ODSEKA ZA PRAVNE I OPŠTE POSLOVE
USLOVI:
Završen Pravni fakultet, VII1 stepen stručne spreme

OPIS:
- organizuje, rukovodi i odgovoran je za rad Odseka; obavlja poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; odgovoran je za blagovremeno i zakonito obavljanje poslova u Odseku; daje stručna mišljenja o primeni zakonskih propisa i normativnih akata Kliničkog centra iz delokruga rada Odseka; koordinira rad Odseka sa drugim Odeljenjima, Odsecima i Službama u Kliničkom centru; odgovoran je za blagovremeni i ažuran rad u distribuciji i ekspediciji svih pošiljki kao i za rad pisarnice Kliničkog centra, radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i pomoćnika direktora Službe za pravne poslove.

Za svoj rad ogovoran je načelniku Odeljenja i pomoćniku direktora Službe za pravne poslove.
STRUČNI SARADNIK ZA PRAVNE POSLOVE

USLOVI: 
Završen Pravni fakultet, položen pravosudni ispit, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja poslove upisa u sudski registar; obavlja poslove zastupanja; sprovodi postupak licitacije i javnog nadmetanja; izadjuje nacrte ugovora (osim ugovora o javnim nabavkama) i sporazuma; obavlja stručne poslove u vezi sa odgovornošću; sprovodi postupak za utvrdjivanja povreda radnih obaveza zaposlenih; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

STRUČNI SARADNIK ZA STAMBENE POSLOVE I IMOVINSKO – PRAVNE ODNOSE

USLOVI : 
Završen Pravni fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS :
- obavlja poslove kojima se regulišu imovinsko – pravni odnosi Kliničkog centra Niš; obavlja sve poslove iz oblasti stambene politike Kliničkog centra Niš; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme i delokruga rada po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
REFERENT ADMINISTRATOR

USLOVI:
Srednja stručna sprema sa poznavanjem daktilografije i rada na računaru, IV stepen stručne spreme 

OPIS:
- vodi ažurno evidencije o svim predmetima za zastupanje pred pravosudnim organima; vodi zapisnike i knjigu evidencije o utvrdjivanju odgovornosti zaposlenih i izrečenim merama; obavlja sve ostale neophodne administrativno – tehničke, daktilografske i poslove prikupljanja verodostojnih isprava; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

REFERENT PISARNICE

USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši prijem pošte; zavodi poštu u delovodnik; vrši distribuciju pošte; vrši ekspediciju pošte; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.  

REFERENT ARHIVE

USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- prima i odlaže arhivsku gradju; uredno vodi evidenciju arhivske gradje; stara se o isteku roka čuvanja arhivske gradje; učestvuje u popisu arhivske gradje za potpis po zakonu; vodi postupak prodaje arhivske gradje u stari papir i sa komisijom sačinjava zapisnik o prodaji; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

ŠEF ODSEKA ZA KADROVSKE POSLOVE

USLOVI: 
Završen Pravni fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje, rukovodi i odgovoran je za rad Odseka; obavlja poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; odgovoran je za blagovremeno i zakonito obavljanje poslova u Odseku; daje stručna mišljenja o primeni zakonskih propisa i normativnih akata Kliničkog centra iz delokruga rada Odseka; koordinira rad Odseka sa drugim Odeljenjima, Odsecima i Službama u Kliničkom centru; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i pomoćnika direktora Službe za pravne poslove.

Za svoj rad ogovoran je načelniku Odeljenja i pomoćniku direktora Službe za pravne poslove.

STRUČNI SARADNIK ZA KADROVSKE POSLOVE

USLOVI : 
Završen Pravni fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS :
- obavlja poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; daje stručna mišljenja o primeni zakonskih propisa i normativnih akata iz delokruga rada Odseka; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
STRUČNI SARADNIK ZA KOMPJUTERSKU OBRADU PODATAKA

USLOVI: 
Visoka stručna sprema, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- odgovoran je za tačnost podataka i izradu tabelarnih pregleda; obavlja poslove referenta za kompjutersku obradu podataka i poslove redovnog i periodičnog sačinjavanja svih izveštaja za potrebe Kabineta direktora i ostalih službi u Kliničkom centru Niš; usaglašava kadrovske podatke sa Institutom za javno zdravlje Niš; usaglašava broj ugovorenih radnika sa RFZO – Filijalom za nišavski okrug i RFPIO – Filijala u Nišu; sačinjava specifične obrasce i održava računare i računsku bazu kadrova na nivou odeljenja; redovno sačinjava liste za isplatu jubilarnih nagrada zaposlenima koji steknu to pravo; sačinjava bazu bodovne liste po kriterijumima za prijem radnika po odluci Ministarstva zdravlja i rangira kandidate; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
REFERENT ZA KADROVSKE POSLOVE I
USLOVI: 
Viša stručna sprema, VI stepen stručne preme
OPIS:
- izrađuje pojedinačna rešenja, odluke i anekse ugovora o radu, vrši izradu tabelarnih izveštaja o kadrovima, obavlja poslove referenta za kadrovske poslove II, radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka. 
REFERENT ZA KADROVSKE POSLOVE II

USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja stručne poslove oko utvrdjivanja podataka za prijem novih radnika; obavlja administrativno tehničke poslove na realizaciji konkursa i oglasa; obavlja sve poslove evidencija iz oblasti radnih odnosa; izrađuje ugovore o radu i ugovore o zaradama radnika, godišnjim odmorima i odsustvovanjima sa rada; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka. 

REFERENT ZA KOMPJUTERSKU OBRADU PODATAKA

USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- prikuplja dokumentaciju iz oblasti radnih odnosa i istu unosi u kompjuter; izradjuje rešenja i ugovore iz oblasti radnih odnosa; radi dnevne, mesečne i godišnje izveštaje iz oblasti kadrovske evidencije; vrši dnevnu ažurnost podataka iz oblasti kadrovske evidencije; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefu Odseka.
Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
REFERENT ZA POSLOVE SINDIKATA

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja administrativno – tehničke i daktilografske poslove za potrebe Sindikata; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
REFERENT ZA OBRAZOVANJE ZAPOSLENIH

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja sve administrativno – tehničke i stručne poslove oko realizacije plana obrazovanja zaposlenih (izrada rešenja, ugovora, odluka i dr. u vezi sa školovanjem, doktoratima, magisterijumima, masterima i dr.); vodi evidenciju o pripravničkom stažu za doktore medicine i pripravničkom stažu u obliku volonterskog rada; vodi sve evidencije i daje izveštaje u vezi sa realizacijom plana obrazovanja zaposlenih; vrši kompjutersku obradu podataka iz oblasti obrazovanja zaposlenih; učestvuje u izradi plana obrazovanja zaposlenih; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefa Odseka.

REFERENT ZA STRUČNO USAVRŠAVANJE ZAPOSLENIH 

USLOVI: 
Viša stručna sprema, VI stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja sve administrativno – tehničke i stručne poslove oko realizacije plana stručnog usavršavanja zaposlenih (izrada rešenja, ugovora, odluka i dr. u vezi sa specijalizacijama, subspecijalizacijama i kontinuiranom edukacijom i dr.); vodi sve evidencije i daje izveštaje u vezi sa realizacijom plana stručnog usavršavanja zaposlenih; vrši kompjutersku obradu podataka iz oblasti stručnog usavršavanja zaposlenih; učestvuje u izradi plana stručnog usavršavanja zaposlenih; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

REFERENT ADMINISTRATOR 

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- vodi ažurnu evidenciju o svim vidovima obrazovanja i stručnog usavršavanja zaposlenih i izradjuje izveštaje o sprovedenom obrazovanju i usavršavanju; vrši kompjutersku obradu podataka u vezi sa obrazovanjem i stručnim usavršavanjem zaposlenih; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefu Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
ŠEF ODSEKA  ZA UPRAVNE POSLOVE I NORMATIVNU DELATNOST

USLOVI: 
Završen Pravni fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje, rukovodi i odgovoran je za rad Odseka; obavlja poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; učestvuje u pripremi i obradi materijala za sednice Upravnog odbora, Nadzornog odbora i drugih organa i tela i odgovoran je za blagovremeno i zakonito obavljanje poslova u Odseku; daje stručna mišljenja o primeni zakonskih propisa i normativnih akata Kliničkog centra iz delokruga rada Odseka; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i pomoćnika direktora Službe za pravne poslove.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i pomoćniku direktora Službe za pravne poslove.
STRUČNI SARADNIK ZA NORMATIVNU DELATNOST

USLOVI: 
Završen Pravni fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- izadjuje predloge opštih akata i daje inicijativu za njihovo uskladjivanje; prati zakonske propise i predlaže njihovu primenu i uskladjivanje opštih akata Kliničkog centra; odgovoran je za zakonitost i ispravnost donetih normativnih akata; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

STRUČNI SARADNIK ZA UPRAVNE POSLOVE

USLOVI:
Završen Pravni fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- priprema i obradjuje materijal za sednice Upravnog odbora, Nadzornog odbora, drugih organa i tela; odgovoran je za zakonitost i ispravnost donetih odluka; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

NAČELNIK ODELJENJA ZA  EKONOMSKO – FINANSIJSKE POSLOVE

USLOVI:
Završen Ekonomski fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje, rukovodi i odgovoran je za rad Odeljenja; obavlja poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; odgovoran je za blagovremeno i zakonito obavljanje poslova u Odeljenju; koordinira rad Odeljenja i Odseka sa drugim Odeljenjima i Odsecima i Službama Kliničkog centra Niš; daje stručna mišljenja o primeni zakona, drugih propisa i normativnih akata Kliničkog centra Niš; stara se o sprovođenju zakona i normativnih akata Kliničkog centra Niš; prati likvidnost, poslovnost i stanje imovine Kliničkog centra Niš; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu pomoćnika direktora Službe za ekonomsko - finansijske poslove.

Za svoj rad odgovoran je pomoćniku direktora Službe za ekonomsko - finansijske poslove.

ŠEF ODSEKA  ZA JAVNE NABAVKE 

USLOVI:
Visoka stručna sprema, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:  
 - organizuje, rukovodi i odgovoran je za rad Odseka; odgovoran je za blagovremeno i zakonito obavljanje poslova u Odseku; koordinira rad Odseka, kao i rad sa drugim Odeljenjima i Odsecima Službe za pravne i ekonomsko - finansijske poslove i sa drugim službama Kliničkog centra Niš u vezi sa nabavkama; odgovoran je za sprovođenje Zakona o javnim nabavkama i daje stručna mišljenja o njegovoj primeni; odgovoran je za blagovremeno postupanje po zahtevima za nabavku o čemu vodi evidenciju; kontroliše da li je predmetna nabavka već regulisana ugovorom ili ne i o tome obaveštava podnosioca zahteva; ukoliko zahtev za nabavku nije već regulisan ugovorom izdaje nalog stručnom saradniku za istraživanje tržišta; na osnovu procenjene vrednosti potrebne predmetne nabavke i opravdanosti nabavke Planom nabavki izdaje nalog da se postupi po zahtevu i izvrši zakonska procedura nabavke, o čemu vodi evidenciju; prati sve faze nabavke do zaključenja ugovora na osnovu izveštaja i učestvuje u njenom sprovodjenju; vrši izradu izveštaja po prigovorima ponudjača zajedno sa stručnim saradnicima Odseka; organizuje i koordinira rad u vezi odlučivanja po prigovorima ponudjača; organizuje rad na izradi ugovora i prati uredno vođenje evidencije o njima; po sprovedenom postupku javne nabavke organizuje izradu odluka o dodeli ugovora o javnim nabavkama;  obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i pomoćnika direktora Službe za ekonomsko - finansijske poslove.
Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i pomoćniku direktora Službe za ekonomsko - finansijske poslove.
SLUŽBENIK ZA JAVNE NABAVKE

USLOVI: 
Visoka stručna sprema i da ima sertifikat Uprave za javne nabavke, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- odgovoran je za sprovodjenje Zakona o javnim nabavkama; učestvuje u pripremi godišnjeg plana nabavki; sprovodi postupak javne nabavke; priprema prethodni raspis za sprovodjenje postupka javne nabavke; priprema izveštaje koji se dostavljaju Upravi za javne nabavke; saradjuje sa drugim državnim organima i organizacijama za javne nabavke; sprovodi postupak javne nabavke narudžbenicom; vrši proveru cene predmeta javne nabavke narudžbenicom u saradnji sa stručnim saradnikom za istraživanje tržišta; sastavlja pisani izveštaj o sprovedenom postupku javne nabavke narudžbenicom koji sadrži bitne podatke koji su bili odlučujući za tok postupka i izbor ponudjača, i to: način proveravanja cene, ime ili naziv ponudjača kod kojih je proveravana cena, osnovni elementi ponude kao što je cena, način plaćanja, kao i rok i dinamika isporuke i druge podatke od značaja za predmetnu nabavku; u postupku javnih nabavki dobara i usluga čija je procenjena vrednost veća od petostrukog iznosa vrednosti odredjene kao gornji limit za primenu postupka male vrednosti u Zakonu u kojem se uredjuje godišnji budžet Republike Srbije, odnosno postupcima javnih nabavki radova, čija je procenjena vrednost veća od desetostrukog iznosa te vrednosti, službenik za javne nabavke je član komisije za javne nabavke; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.



Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

STRUČNI SARADNIK ODSEKA ZA JAVNE NABAVKE  I 

USLOVI:
Visoka stručna sprema, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:   
- obavlja stručne poslove sprovodjenja postupka javnih nabavki u skladu sa Zakonom; sa odgovarajućim službama učestvuje u pripremi tenderske dokumentacije; učestvuje u izradi zapisnika o otvaranju ponuda, izradi izveštaja o dodeli ugovora najpovoljnijem ponudjaču; učestvuje u obaveštavanju ponudjača kojima je ponuda odbijena; učestvuje u izradi ugovora o javnim nabavkama; po potrebi sprovodi postupak za istraživanje tržišta u vezi javnih nabavki; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.        
STRUČNI SARADNIK ODSEKA ZA JAVNE NABAVKE  II

USLOVI:
Viša stručna sprema, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja stručne poslove u pripremi materijala u postupku javnih nabavki; učestvuje u pripremi tenderske dokumentacije; vodi neophodne evidencije i protokole; pomaže referentima javnih nabavki u obavljanju poslova za pripremu i sprovodjenje postupka javnih nabavki; po potrebi sprovodi postupak za istraživanje tržišta u vezi javnih nabavki; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

STRUČNI SARADNIK ZA ISTRAŽIVANJE TRŽIŠTA

USLOVI:
Visoka ili Viša stručna sprema, VII1 ili VI stepen stručne spreme
OPIS:
- proverava (telefonom, telefaksom, elektronskom poštom ili na drugi način) cene predmeta javne nabavke koji se nabavlja i o tome sastavlja pisani izveštaj koji dostavlja šefu Odseka i Službeniku za javne nabavke; cenu javne nabavke proverava tako što upućuje zahtev za procenu vrednosti javne nabavke najmanje trojici ponudjača, o tome sastavlja pisani izveštaj koji sadrži: način proveravanja cene, ime ili naziv ponudjača kod kojih je proveravana cena; procenjenu vrednost formira uskladjivanjem cena dobijenih od ponudjača sa planom nabavki za konkretnu potrebnu nabavku finansijskim planom i ugovorom o pružanju i finansiranju zdravstvene zaštite iz obaveznog zdravstvenog osiguranja; isključivo je odgovoran za tačnost i ispravnost podataka o ponudjačima; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
REFERENT JAVNIH NABAVKI I


USLOVI:
Viša stručna sprema, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- blagovremeno postupa po zahtevima za javne nabavke; priprema dokumentaciju za donošenje odluka; na osnovu procenjene vrednosti sa odgovarajućim službama priprema tendersku dokumentaciju; distribuira tendersku dokumentaciju; organizuje otvaranje ponuda i vodi zapisnike o njima; učestvuje u organizovanju rada komisija; izrađuje zapisnike sa otvaranja ponuda i izveštaje o dodeli ugovora i distribuira ih ponudjačima; vodi evidenciju o javnim nabavkama; izradjuje izveštaje o potpisanim ugovorima za javne nabavke i u propisanom roku ih dostavlja šefu Odseka javnih nabavki; po potrebi sprovodi postupak za istraživanje tržišta u vezi javnih nabavki; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.         

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka. 
REFERENT JAVNIH NABAVKI II

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme

OPIS:
- vrši pripremu materijala i dokumentacije za sprovodjenje postupka javnih nabavki; učestvuje u izradi tenderske dokumentacije; organizuje otvaranje ponuda; vodi zapisnike o otvaranju ponuda; izradjuje izveštaje za dodelu ugovora; vodi neophodne evidencije i protokole; po potrebi sprovodi postupak za istraživanje tržišta u vezi javnih nabavki; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.         

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

REFERENT KOMPJUTERSKE OBRADE PODATAKA NABAVKI

USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- kompjuterski sistematiše i obrađuje podatke iz evidencija nabavki; izrađuje izveštaje o potpisanim ugovorima javnih nabavki i dostavlja šefu Odseka; izrađuje izveštaje o realizovanim nabavkama po ugovorima i narudžbenicama i dostavlja šefu Odseka za javne nabavke; izrađuje Godišnji izveštaj o javnim nabavkama i dostavlja ga Upravi za javne nabavke; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.
Za svoj rad odgovoran je načelniku šefu Odseka. 

ŠEF ODSEKA INVESTICIJA I SNABDEVANJA
USLOVI:
Visoka ili Viša stručna sprema, VII1 ili VI stepen stručne spreme 
OPIS:  
 - organizuje, rukovodi i odgovoran je za rad Odseka; odgovoran je za blagovremeno i zakonito obavljanje poslova u Odseku; koordinira rad Odseka, kao i rad sa drugim službama Kliničkog centra, u vezi sa investicijama i snabdevanjem; odgovoran je za sprovođenje Zakona iz oblasti rada Odseka i daje stručna mišljenja za isto; odgovoran je za blagovremeno postupanje po zahtevima za investicije, investiciono održavanje i snabdevanje; obavlja poslove stručnog saradnika koje mu se dodele u raspodeli poslova; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i pomoćnika direktora Službe za ekonomsko - finansijske poslove.
Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i pomoćniku direktora Službe za ekonomsko - finansijske poslove.
STRUČNI SARADNIK ZA POSLOVE OSIGURANJA 

IMOVINE I LICA I NAPLATU ŠTETA

USLOVI: 
Visoka stručna sprema, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- prikuplja potrebnu dokumentaciju o izvršenim popravkama opreme, istu kompletira i dostavlja nadležnoj Službi osiguravajućeg zavoda; popunjava obrasce i prijave o povredama na radu ili u slučaju smrti radnika i iste dostavlja osiguravajućem zavodu sa kojim je Klinički centar Niš zaključio ugovor o osiguranju; preduzima aktivnosti za naplatu štete po osnovu osiguranja imovine i lica; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka. 

STRUČNI SARADNIK INVESTICIJA 

USLOVI:
Visoka stručna sprema, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje i odgovoran je za poslove koje obavlja; stara se i odgovoran je za sprovođenje zakonskih propisa iz oblasti investicija i daje stručna mišljenja o tome; stara se i odgovoran je za blagovremeno postupanje po zahtevima, odlukama i ugovorima o javnim nabavkama iz oblasti investicija; stara se o dobijanju svih potrebnih dozvola i projekata; stara se utvrđivanju realne procenjene vrednosti potrebnih investicionih radova; stara se o blagovremenom izvršenju usluga na osnovu potpisanih ugovora; stara se o blagovremenom izvršenju radova na osnovu potpisanih ugovora; uredno vodi operativnu evidenciju o izvršenim radovima i to po izvoru finansiranja, vrsti radova, stepenu izvršenosti poslova i finansijskoj vrednosti; po nalogu šefa Odseka sarađuje sa odgovarajućim izvršiocima Službe za tehničke i druge slične poslove u vezi sa investicionim održavanjem; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

STRUČNI SARADNIK SNABDEVANJA  

USLOVI: 
Visoka ili Viša stručna sprema, VII1 ili VI stepen stručne spreme
OPIS:
- kontroliše zalihe u magacinima i na osnovu toga overava trebovanja magacina za ugovorene nabavke; organizuje rad magacionera; organizuje i kontroliše blagovremenost nabavke na osnovu trebovanja za ugovorene nabavke i overenih narudžbenica za nabavke po skraćenom postupku; organizuje prikupljanje računovodstvene dokumentacije za nabavke i donacije; organizuje kontrolu računa po potpisanim Ugovorima i izradu dokumenata o odobrenju ili zaduženju po tim računima i njihovu distribuciju; organizuje vođenje evidencije o realizaciji Ugovora za javne nabavke (za prehrambene proizvode, tehničke robe, hemijske robe, štampanog i kancelarijskog materijala, energenata i sl.); izrađuje izveštaje o realizaciji Ugovora za javne nabavke koje dostavlja šefu Odseka; obavlja i druge poslove u okviru  svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
REFERENT INVESTICIJA I

USLOVI:
Viša stručna sprema, VI stepen stručne spreme
OPIS: 
- na osnovu dobijenih zahteva OJ za investicije i investiciono održavanje vrši obilazak terena; predlaže rešenja i sastavlja predmer potrebnih radova za realizaciju zahteva; priprema dokumentaciju za donošenje odluke o javnoj nabavci potrebnih investicionih radova; vrši kontrolu izvršenih radova na terenu i predlaže mere za izvršenje; sarađuje sa nadzornim organom i po potrebi i lično vrši nadzor izvršenih radova; obavlja i druge poslove u okviru  svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

REFERENT INVESTICIJA II

USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši prikupljanje i sredjivanje dokumentacije za investicije i investiciona održavanja; kod nadležnih organa podnosi neophodne zahteve za odobrenje i izvodjenje investicionih radova i radova investicionog održavanja; vodi neophodne evidencije i protokole; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.
Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

REFERENT  SNABDEVANJA I

USLOVI: 
Viša stručna sprema, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- dobijena i overena trebovanja iz magacina za nabavku robe po ugovorima sortira i izrađuje rekapitulacije kojima naručuje i snabdeva robu od dobavljača i realizuje nabavku; prikuplja računovodstvenu dokumentaciju za nabavke i donacije; kontroliše račune i prateću dokumentaciju; cenira prijemnice, kompletira i overava dokumentaciju; podnosi izveštaje šefu Odseka o realizaciji zahteva za nabavku na osnovu potpisanih ugovora i narudžbenica; vodi evidenciju o realizaciji ugovora i učestvuje u izradi izveštaja o realizaciji ugovora za javne nabavke; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

REFERENT  SNABDEVANJA II
USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši samokontrolu stanja zaliha robe; sačinjava zapisnike o stanju i zalihama robe; kontaktira sa dobavljačima u cilju redovnog snabdevanja; učestvuje u izradi izveštaja o realizaciji ugovora; vodi potrebne evidencije i protokole; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.
Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
ŠEF ODSEKA ZA FINANSIJSKU OPERATIVU

USLOVI:
Visoka ili Viša stručna sprema ekonomskog smera, VII1 ili VI stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje i rukovodi i odgovoran je za rad Odseka; odgovoran je za blagovremeno i zakonito obavljanje poslova u Odseku; obavlja poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; koordinira rad Odseka sa drugim odeljenjima i odsecima Službe za pravne i ekonomsko - finansijske poslove; stara se i odgovoran je za sprovođenje zakonskih propisa i odluka koje se odnose na materijalno-finansijsko poslovanje; kontroliše obračune i isplate plata i ostalih ličnih primanja; kontroliše funkcionisanje blagajne i likvidature; stara se o likvidnosti Kliničkog centra; kontroliše i prati uredno vođenje evidencije i njeno čuvanje, iz delokruga rada Odseka; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i pomoćnika direktora Službe za ekonomsko – finansijske poslove.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i direktora Službe za ekonomsko – finansijske poslove.
STRUČNI SARADNIK ODSEKA ZA FINANSIJSKU OPERATIVU
USLOVI:
Visoka ili Viša stručna sprema ekonomskog smera, VII1 ili VI stepen stručne spreme
OPIS:
- odgovoran je za obavljanje poslova svog radnog mesta; prati zakonske propise i odluke koje se odnose na finansijsko poslovanje i odgovoran je za pravilno sprovodjenje zakonskih propisa i odluka; kontroliše uredno vodjenje evidencije iz delokruga rada Odseka; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

LIKVIDATOR FINANSIJSKE DOKUMENTACIJE

USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- kontroliše i likvidira ulazne račune, knjižna pisma, obrazce obračuna plata i ostalih ličnih primanja, putne naloge, obračune prevoza, utrošak benzinskih bonova; vodi sve potrebne evidencije primljene instrumentima plaćanja; izrađuje virmane za plaćanja i vodi evidenciju o plaćanjima i obavezama; izrađuje izveštaje o kretanju novčanih sredstava; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka. 

LIKVIDATOR BLAGAJNE


USLOVI:
Visoka ili Viša stručna sprema, VII1 ili VI stepen stručne spreme
OPIS:
- kontroliše i likvidira blagajničku dokumentaciju; kontroliše i likvidira primljene instrumente naplate i plaćanja; izrađuje potrebne izveštaje; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

BLAGAJNIK

USLOVI: 
Srednja stručna sprema , IV stepen stručne spreme
OPIS:
- prima gotovinske uplate, sastavlja specifikacije gotovinskih uplata i  uplaćuje ih na žiro račun; popunjava naloge, sastavlja specifikacije za podizanje gotovine i vrši naplatu sa žiro računa; sprovodi rešenje o blagajničkom maksimumu; podiže bonove za benzin vrši njihovu isplatu i kontoliše njihovo pravdanje; dnevno formira blagajničke dnevnike; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po  nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

STRUČNI SARADNIK OBRAČUNA PLATA I OSTALIH PRIMANJA

USLOVI:
Viša stručna sprema, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja stručne poslove vezane za obračun plata i ostalih primanja i odgovoran je za njihovu tačnost i zakonitost; obradjuje radne liste, rešenja, odluke i administrativne zabrane; potpisuje i izdaje potvrde i administrativne zabrane; prati zakonske propise, normativna akta i druge odluke iz oblasti svoga rada; vodi potrebne evidencije i protokole; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.
Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
REFERENT OBRAČUNA PLATA I OSTALIH PRIMANJA 

USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- prikuplja i obrađuje radne liste, rešenja, odluke i administrativne zabrane; izdaje potvrde i izvode; vrši obračun plata, naknada i ostalih ličnih primanja kao i prevoza radnika; vodi evidenciju o kreditorima i administrativnim zabranama; izrađuje sve porebne izveštaje za isplatu plata, naknada i ostalih ličnih primanja; učestvuje u izradi periodičnih i godišnjih izveštaja o isplaćenim platama i ostalim ličnim primanjima; sastavlja obrasce potrebne za Fond PIO; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka. 
REFERENT OBRAČUNA TROŠKOVA PREVOZA ZAPOSLENIH

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- obračunava naknadu troškova prevoza u javnom saobraćaju radi dolaska i odlaska radnika sa posla; učestvuje u pripremi tenderske dokumentacije za dodelu ugovora o prevozu zaposlenih; vrši kontrolu realizacije ugovora o prevozu zaposlenih; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

ŠEF ODSEKA KNJIGOVODSTVA

USLOVI:
Završen Ekonomski fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje, rukovodi i odgovoran je za rad Odseka; odgovoran je za blagovremeno i zakonito obavljanje poslova u Odseku; obavlja poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; koordinira rad Odseka sa drugim odeljenjima i odsecima Službe za pravne i ekonomsko - finansijske poslove; stara se o sprovođenju zakonskih propisa i donetih odluka u knjigovodstvu; stara se o ažurnom i ispravnom vođenju knjigovodsvene evidencije; stara se o ažurnom i ispravnom vođenju magacinske evidencije; stara se o usaglašenosti knjigovodstvenog i stvarnog stanja imovine Kliničkog centra; stara se o tačnom iskazivanju gotovinskog rezultata i stanja gotovine; sastavlja specifikacije, izveštaje, periodične i godišnje izveštaje i odgovoran je za njihovu tačnost; učestvuje u utvrđivanju rezultata poslovanja po OJ; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i pomoćnika direktora Službe za  ekonomsko - finansijske poslove.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i pomoćniku direktora Službe za ekonomsko - finansijske poslove.

STRUČNI SARADNIK ODSEKA KNJIGOVODSTVA

USLOVI:
Završen ekonomski fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje i učestvuje u kontiranju i knjiženju finansijske dokumentacije; stara se o sprovodjenju zakonskih propisa i donošenju odluka o knjigovodstvu; stara se o ažurnom i ispravnom vodjenju knjigovodstvene evidencije; stara se o ažurnom i ispravnom vodjenju magacinske evidencije; stara se o uskladjenosti knjigovodstvenog i stvarnog stanja imovine Kliničkog centra; stara se o tačnom iskazivanju gotovinskog rezultata i stanja gotovine; sastavlja specifikacije, izveštaje, periodične i godišnje izveštaje i odgovoran je za njihovu tačnost; učestvuje u utvrdjivanju rezultata poslovanja po OJ;  radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

STRUČNI SARADNIK ANALITIKE I MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA

USLOVI: 
Viša stručna sprema ekonomskog smera, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje i učestvuje u knjiženju materijalne dokumentacije; odgovoran je za obavljanje poslova svog radnog mesta; stara se o sprovođenju zakonskih propisa i donetih odluka u knjigovodstvu; stara se o ažurnom i ispravnom vođenju knjigovodsvene evidencije; stara se o ažurnom i ispravnom vođenju magacinske evidencije; stara se o usaglašenosti knjigovodstvenog i stvarnog stanja imovine Kliničkog centra; sastavlja specifikacije, izveštaje, periodične i godišnje izveštaje; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

BILANSISTA

USLOVI: 
Srednja stručna sprema ekonomskog smera, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši kontrolu  finansijskih  sintetičkih i analitičkih kartica; vrši usaglašavnje tokova gotovine i gotovinskog bilansa sa stanjem gotovine na računima i u blagajnama; vrši usaglašavanje stanja imovine sa izvorima; vrši usaglašavanje materijalnog knjigovodstva sa finansijskim knjigovodstvom; utvrđuje stanje imovine, potraživanja, obaveza i finansijskog rezultata; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

KONTISTA

USLOVI: 
Srednja stručna sprema ekonomskog smera, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- prikuplja finansijsku dokumentaciju, kompletira i kontira; stara se o pravilnoj primeni kontnog plana i Zakona o računovodstvu; stara se o stanju konta u glavnoj knjizi; stara se o kontiranju svih knjigovodstvenih promena koji se odnose na perid njihovog nastanka; stara se o blagovremenom dostavljanju dokumentacije na knjiženje; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je je šefu Odseka.

KNJIGOVODJA FINANSIJSKOG KNJIGOVODSTVA

USLOVI:
Srednja stručna prema ekonomskog smera, IV stepen stručne spreme

OPIS:
- vrši knjiženje finansijske dokumentacije; vrši kontrolu stanja konta u glavnoj knjizi i u pomoćnim knjigama; vrši obračun kamata; vrši obračun PDV-a; priprema zapisnike o usaglašavanju izvoda otvorenih stavki; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
KNJIGOVODJA ANALITIKE I MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA I
USLOVI: 
Viša stručna sprema ekonomskog smera, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši knjiženje materijalne dokumentacije; vrši kontrolu stanja konta u glavnoj knjizi i pomoćnim knjigama; vrši kontrolu knjigovodstvene i magacinske evidencije; vrši obračune amortizacije i revalorizacije; usklađuje knjigovodstveno sa stvarnim stanjem; vrši kontrolu stanja magacina; vrši kontrolu naturalnog i finansijskog stanja analitičkih kartica artikala; priprema rekapitulacije o popisu, rashodu i otpisu; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
KNJIGOVODJA ANALITIKE I MATERIJALNOG KNJIGOVODSTVA II
USLOVI: 
Srednja stručna sprema ekonomskog smera, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- u raspodeli poslova učestvuje u knjiženju materijalne dokumentacije; vodi ažurne knjigovodstvene evidencije; sastavlja sve vrste izveštaja i dostavlja ih šefu Odseka; vrši kontrolu stanja magacina; priprema rekapitulacije o popisu, rashodu i otpisu; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.
Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
KNJIGOVOĐA EVIDENCIJE LEKOVA I MEDICINSKOG POTROŠNOG MATERIJALA

USLOVI: 
Srednja stručna sprema ekonomskog ili pravno - birotehničkog smera, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši knjiženje materijalne dokumentacije; vrši kontrolu stanja magacina lekova kako u centralnom tako i u priručnim magacinima u OJ; vrši kontrolu naturalnog i finansijskog stanja analitičkih kartica artikala lekova i medicinskog potrošnog materijala; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.           

ŠEF ODSEKA FAKTURISANJA

USLOVI:
Završen Ekonomski fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje, rukovodi i odgovoran je za rad Odseka; odgovoran je za blagovremeno i zakonito obavljanje poslova u Odseku; obavlja poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; koordinira rad Odseka sa drugim Odeljenjima i Odsecima Službe za pravne i ekonomsko – finansijske poslove; sarađuje sa direktorima OJ i glavnim sestrama - tehničarima OJ u vezi iskazivanja izvršenih usluga za fakturisanje; stara se o sprovođenju zakonskih propisa i donetih odluka, uputstava i metodologija RFZO o fakturisanju; stara se o kalkulaciji cena usluga; stara se o tačnom i blagovremenom fakturisanju usluga; stara se o naplati potraživanja; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i pomoćnika direktora Službe za ekonomsko - finansijske poslove.

Za svoj rad odgovoran je  načelniku Odeljenja i pomoćniku direktora Službe za ekonomsko - finansijske poslove.

STRUČNI SARADNIK ODSEKA FAKTURISANJA 
USLOVI:
Viša stručna sprema, VI stepen stručne spreme
OPIS: 
- koordinira rad Odseka sa drugim odeljenjima za ekonomsko – finansijske poslove; saradjuje sa direktorima i glavnim tehničarima u vezi iskazivanja izvršenih zdravstvenih usluga i svih ostalih troškova za fakturisanje; stara se o sprovodjenju zakonskih propisa i donetih odluka, uputstava i metodologija RFZO o fakturisanju; propisuje obrasce koji prate fakturu; stara se o tačnom i blagovremenom fakturisanju usluga; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
FAKTURISTA

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- na osnovu medicinske i druge dokumentacije fakturiše usluge; tačno i blagovremeno vrši fakturisanje usluga; vrši kontrolu unetih podataka i njihovu sistematizaciju i upoređuje ih sa Planom usluga; sastavlja mesečne izveštaje o broju, vrsti i vrednosti izvršenih usluga i utrošenih lekova i medicinskog potrošnog materijala; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
LIKVIDATOR IZLAZNIH RAČUNA

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši kontrolu i likvidiranje izlaznih računa; vodi knjigu izlaznih računa; sastavlja knjižna pisma za korekciju izlaznih računa; distribuira račune kupcima; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

REFERENT ZDRAVSTVENE EVIDENCIJE (za potrebe OJ)

USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja sve administrativne poslove oko prijema bolesnika, njihovog usmeravanja za dalje lečenje i otpusta; vodi potrebne evidencije i protokole; obavlja poslove obrade medicinske dokumentacije; vrši obračun troškova izvršenih usluga; izdaje rezultate; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka, glavne sestre - tehničara OJ i direktora OJ.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka, glavnoj sestri - tehničaru OJ i direktoru OJ. 
REFERENT NAPLATE POTRAŽIVANJA

USLOVI:
Visoka ili viša stručna sprema, VII1 ili VI stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši fakturisanje ostalih usluga; sačinjava ugovore o cesijama, preuzimanju duga i potraživanja, kompenzacijama i prati njihovo izvršenje; stara se o blagovremenoj naplati svih potraživanja; priprema potrebnu dokumentaciju za devizni račun kod devizne naplate potraživanja; priprema dokumentaciju i izrađuje specifikacije za utuživanje kupaca i otpis potraživanja; vrši korespodenciju sa kupcima i bankama; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
C2 . SLUŽBA  ZA  TEHNIČKE I DRUGE SLIČNE POSLOVE
DIREKTOR SLUŽBE ZA TEHNIČKE I DRUGE SLIČNE POSLOVE
USLOVI: 
Visoka stručna sprema, 3 godine radnog iskustva u struci, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje, rukovodi i koordinira poslovima Službe; odgovoran je za organizaciju i funkcionisanje Službe; radi poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; prati zakonske propise i normativne akte iz oblasti rada službe i daje stručno mišljenje o njima, predlaže kratkoročni i srednjoročni plan tehničkog održavanja; izradjuje posebna uputstva za organizaciju rada Službe i učestvuje u izradi akata iz oblasti rada Službe; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Kliničkog centra.


Za svoj rad odgovoran je direktoru Kliničkog centra.

POMOĆNIK DIREKTORA SLUŽBE ZA TEHNIČKE I DRUGE SLIČNE POSLOVE

USLOVI:
Visoka stručna sprema, 3 godine radnog iskustva u struci, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- pomaže direktoru u organizaciji, rukovodjenju i koordinaciji Službe; sa načelnicima Službi i šefovima Odseka održava redovne kontakte u cilju nalaženja tehničkih rešenja iz domena rada Službe, preduzima mere u cilju poboljšanja rada Službe; prati zakonske propise i primenu normativnih akata iz oblasti rada Službe; obavlja poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Službe.
Za svoj rad odgovoran je direktoru Službe.
ADMINISTRATIVNO - TEHNIČKI SEKRETAR – FAKTURISTA      
USLOVI:
Srednja stručna sprema sa poznavanjem daktilografije i rada na računaru, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
 - obavlja administrativno - tehničke poslova za potrebe Službe; fakturiše usluge Službe i dostavlja ih nadležnim službama; obavlja korespodenciju; vodi evidenciju i prima poštu; obavlja daktilografske poslove za potrebe Službe; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Službe.


Za svoj rad odgovoran je direktoru Službe.

NAČELNIK ODELJENJA ZA ODRŽAVANJE, PROIZVODNJU I PRUŽANJE USLUGA

USLOVI: 
Diplomirani mašinski inženjer ili diplomirani gradjevinski inženjer, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje rad i odgovoran je za ispravnost rada Odeljenja u celini; obavlja poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; vrši nadzor nad tehničkim uredjajima i postrojenjima; predlaže tehnička rešenja u okviru svog Odeljenja; odgovoran je za primenu i dostavljanje podataka za sprovodjenje servisa preko Odeljenja javnih nabavki i tendera za nabavku; stara se o zalihama repromaterijala za rad i sredstava za rad; vrši kontrolu nabavljenog repromaterijala, kao i utroške istih; odgovoran je za kvalitet i pravilnu raspodelu hrane; kontroliše rad šefova odseka; prima naloge korisnika usluga i iste dostavlja šefovima odseka; odgovoran je za izvršenje radnih naloga; vodi potrebne evidencije; pravi raspored rada radnika u odeljenju; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Službe.


Za svoj rad odgovoran je direktoru Službe.

ŠEF ODSEKA ZA MAŠINSKO – GRADJEVINSKO ODRŽAVANJE

USLOVI:
Diplomirani mašinski inženjer ili diplomirani gradjevinski inženjer, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje rad i odgovoran je za ispravnost rada Odseka; vrši nadzor nad tehničkim uredjajima i postrojenjima; predlaže tehnička rešenja u okviru Odseka; odgovoran je za sredstva rada i njihovo pravilno korišćenje; prima naloge korisnika usluga i iste sprovodi; odgovoran je za izvršavanje radnih naloga; vodi potrebne evidencije i pravi raspored radnika Odseka; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

STRUČNI SARADNIK ZA MAŠINSKO ODRŽAVANJE

USLOVI:
Diplomirani mašinski inženjer, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši stručne poslove u vezi održavanja mašinskih instalacija, energetskih postrojenja i klimatizacije; priprema podatke za prikupljanje ponuda i prikuplja iste; predlaže nova rešenja u vezi mašinskog održavanja; vrši kontrolu kod izvodjenja mašinskih instalacija; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

STRUČNI SARADNIK ZA ODRŽAVANJE GRADJEVINSKIH OBJEKATA

USLOVI:
Diplomirani inženjer gradjevine – visokogradnja, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:  
- vrši stručne poslove u vezi održavanja objekata; priprema podatke za prikupljanje ponuda i prikuplja iste; predlaže nova rešenja u vezi održavanja; vrši kontrolu kod izvodjenja radova na održavanju; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

B R A V A R

USLOVI:
KV bravar, III stepen stručne spreme
OPIS:
- radi na održavanju mašina, uredjaja i instalacija; učestvuje u remontu kotlova; timski vrši prijem uglja za vreme dežurstva; obavlja poslove zavarivanja za potrebe Kliničkog centra; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

VODOINSTALATER

USLOVI:
KV vodoinstalater, III stepen stručne spreme
OPIS:
- radi na održavanju mašina, uredjaja i instalacija hladne i tople vode, kanalizacije i parnog grejanja za potrebe Kliničkog centra; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

Z I D A R

USLOVI:
KV zidar, III stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja sve gradjevinske i keramičke radove za potrebe Službi i OJ; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

M O L E R

USLOVI:
KV moler, III stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja sve molersko - farbarske poslove za potrebe Kliničkog centra; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

S T O L A R

USLOVI:
KV stolar, III stepen stručne spreme
OPIS:
- radi na popravci stolarije i nameštaja; po potrebi izradjuje nov nameštaj; zastakljuje stolariju; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

POMOĆNI RADNIK U ODSEKU ZA MAŠINSKO-GRADJEVINSKO ODRŽAVANJE

USLOVI: 
Osmogodišnja škola, II stepen stručne spreme
OPIS: 
- pomaže radnicima Odseka mašinsko - gradjevinskog održavanja u pripremi i obavljanju mašinsko-gradjevinskih poslova; vrši utovar i istovar robe; vrši prenošenje robe; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
ŠEF ODSEKA KUHINJE


USLOVI:
Srednja stručna sprema ugostiteljske struke, 1 godina radnog iskustva u struci, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje i rukovodi radom Odseka; odgovoran je za ispravnost rada Odseka; odgovoran je za kvalitet I pravilnu raspodelu hrane; neposredno je odgovoran za snabdevanje prehrambenih proizvoda; stara se o zalihama repromaterijala i zadužen je za sredstva rada u Odseku, vrši kontrolu nabavljanog retromaterijala, kao i utrošku istih; prima zahteve i naloge za usluge i stara se o njihovom blagovremenog izvršenju; daje predloge za rashodovanje i nabavku osnovnih sredstava i sitnog inventara; predlaže ekonomska rešenja u cilju racionalnije potrošnje retromaterijala; vodi potrebne evidencije; pravi rasporede rada radnika; da prilikom planiranja, organizovanja i korekcije ishrane pacijenata bude u stalnom kontaktu sa pacijentima; vrši kontrolu podeljenih obroka po OJ; savetuje pacijente o njihovoj ishrani, a na osnovu bolesti od koje boluju; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

KUVAR - POSLOVODJA - VODJA SMENE KUHINJE U KNEZ SELU

USLOVI: 
Srednja stručna sprema ugostiteljske struke, 1 godina radnog iskustva u struci, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje rad u kuhinji i rukovodi radom kuhinje; odgovoran je za kvalitet i pravilnu raspodelu hrane; odgovoran je za rad kuhinje i zadužen je sa sredstvima rada; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je i šefu Odseka.

STRUČNI SARADNIK U ODSEKU KUHINJE

USLOVI: 
Visoka stručna sprema, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši kontrolu ispravnosti hrane i prehrambenih proizvoda koji se koriste za pripremu hrane; stara se o zalihama prehrambenih proizvoda u magacinu; predlaže rešenja u cilju racionalizacije potrošnje prehrambenih proizvoda; Službi javnih nabavki redovno podnosi izveštaje o utrošku prehrambenih proizvoda i prati realizaciju nabavki po zaključenim ugovorima o javnim nabavkama; vrši kontrolu rada servira OJ; učestvuje u pripremi tenderske dokumentacije za sprovodjenje postupka javnih nabavki prehrambenih proizvoda za potrebe odseka; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

VIŠA MEDICINSKA SESTRA - DIJETETIČAR
USLOVI:
Viša medicinska škola – odsek ishrane, VI stepen stručne spreme 

OPIS:
- izradjuje jelovnike za bolesnike po dijetama; izdaje naloge za nabavku namirnica za pripremu hrane po osnovu propisane recepture; odgovara za pravilnu podelu namirnica po dijetama kao i podelu hrane; učestvuje u komisijskom prijemu namirnica; po potrebi odredjuje dijetu pacijenata na kućnom lečenju; da prilikom planiranja, organizovanja i korekcije ishrane pacijenata bude u stalnom kontaktu sa pacijentima; vrši kontrolu podeljenih obroka po OJ; savetuje pacijente o njihovoj ishrani, a na osnovu bolesti od koje boluju; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovorna je šefu Odseka.

REFERENT – ADMINISTRATOR PRIPREME HRANE
USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
-  prima trebovanja hrane od OJ i ista sistematizuje; obračunava potrebne količine životnih namirnica za potrebe kuhinje na osnovu jelovnika; ispisuje trebovanja za podizanje životnih namirnica iz magacina; izradjuje analitički pregled po dijetama i obrocima; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

KUVAR  - VODJA SMENE 

USLOVI:
KV kuvar, III stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja poslove kuvara; odgovara za ostavljanje kontrolnog obroka; odgovara za podelu istrebovanih namirnica i podelu hranu; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

K U V A R

USLOVI:
KV kuvar, III stepen stručne spreme
OPIS:
- priprema i deli hranu po dijetama za potrebe OJ; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

S E R V I R (za potrebe OJ)
USLOVI:
PK ili KV radnik ugostiteljske struke, III stepen stručne spreme
OPIS:
- preuzima i distribuira hranu za potrebe bolesnika OJ; brine o načinu serviranja hrane za pacijente i odgovara za isto; održava higijenu posudja (pranje i dezinfekciju), kuhinjskih aparata, nameštaja i kuhinjskih prostorija; odgovoran je za propisano sakupljanje i odlaganje ostataka hrane; zadužen je za održavanje natkasni u bolesničkim sobama; pomaže medicinskoj sestri pri hranjenju bolesnika; priprema čaj ili druge napitke za bolesnike; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ, glavne medicinske sestre - tehničara OJ, višeg sanitarnog tehničara, direktora Službe i šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ, višem sanitarnom tehničaru, direktoru Službe i šefu Odseka.

M E S A R

USLOVI:
KV mesar, III stepen stručne spreme
OPIS:
- učestvuje u pripremi i uskladištenju mesa u hladnjači; trebuje meso i isto priprema za odredjene dijete; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

RADNIK NA PREVOZU HRANE

USLOVI: 
Osmogodišnja škola sa vozačkom dozvolom “B” kategorije, II stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši prevoz bolesničke hrane od kuhinje do OJ; vrši utovar i istovar prehrambenih proizvoda u magacin; obavlja pomoćne poslove u Odseku kuhinje; radi i druge poslove u okviru svoje stručne po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
POMOĆNIK KUVARA

USLOVI:
PK radnik ugostiteljske struke, II stepen stručne spreme
OPIS:
- pomaže kuvaru u pripremi hrane; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

POMOĆNI MAGACINSKI RADNIK

USLOVI:
Osmogodišnja škola, II stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši utovar, istovar robe; pomaže magacioneru u skladištenju robe; obavlja i druge poslove po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

POMOĆNI RADNIK U KUHINJI

USLOVI:
Osmogodišnja škola, II stepen stručne spreme
OPIS:
- čisti povrće i voće za pripremanje hrane; obavlja poslove donošenja namirnica; pere posudje i odgovara za higijenu istog; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

HIGIJENIČAR

USLOVI:
Osmogodišnja škola, I stepen stručne spreme 
OPIS:
- čisti  sve prostorije u pogonu kuhinje; pomaže ostalim radnicima pogona; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

ŠEF ODSEKA VEŠERAJA

USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje i rukovodi radom odseka; odgovoran je za sredstva rada i njihovo pravilno korišćenje i održavanje; vrši otklanjanje sitnih kvarova kod mašina; vodi potrebne evidencije; pravi rasporede rada radnika odseka; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

K R O J A Č

USLOVI:
KV krojač, III stepen stručne spreme
OPIS:
- izradjuje nove uniforme, veš i posteljinu za potrebe OJ; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

K R O J A Č   (za potrebe OJ)

USLOVI: 
KV krojač, III stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja poslove šivenja, krpljenja veša i prišivanja dugmadi; radi na peglanju veša ručnom peglom ili na mašini za peglanj; vrši sklapanje veša; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ, glavne medicinske sestre - tehničara OJ i šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ i šefu Odseka.

RADNIK U VEŠERAJU – PRALJA (za potrebe OJ)

USLOVI: 
Osmogodišnja škola, II stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši prijem i pranje prljavog veša, sušenje, peglanje, krpljenje, klasiranje i izdavanje čistog veša; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ, glavne medicinske sestre - tehničara OJ i šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ i šefu Odseka.

RADNIK U VEŠERAJU

USLOVI: 
Osmogodišnja škola, II stepen stručne spreme
OPIS: 
- po rasporedu rada radi: na mašini za pranje veša; kontroliše pranje veša, centrifugira i predaje veš na sušenje; prima prljav veš i isti klasifikuje za pranje; radi na peglanju veša ručnom peglom ili na mašini za peglanje; vrši sklapanje veša; radi na sušenju veša; kontroliše stepen zagrejanosti sušara; skuplja osušen veš i predaje ga na peglanje i sklapanje; održava čistoću sušare; sredjuje čist veš i isti izdaje vodi potrebnu evidenciju; radi i druge poslove u okvoru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
ŠEF ODSEKA VOZNOG PARKA 

USLOVI:
KV vozač, KV automehaničar, IV, V ili VI stepen stručne spreme sa vozačkom dozvolom B ili C ili D kategorije
OPIS:
- organizuje i rukovodi radom odseka; odgovoran je za sredstva rada i njihovo pravilno korišćenje i održavanje; vrši otklanjanje kvarova; vodi potrebne evidencije; kontroliše utrošak goriva i maziva; kontroliše predjenu kilometražu vozila; vrši kontrolu ispravnosti putnih naloga; pravi raspored rada i izdaje radne naloge; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.

REFERENT EVIDENCIJE MOTORNIH VOZILA

USLOVI:
Viša stručna sprema, VI stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja poslove evidencije svih vozila Kliničkog centra; vrši kontrolu utroška goriva i maziva, o tome vodi evidenciju i predlaže mere za smanjenje potrošnje; kontroliše servisne knjižice; vodi evidenciju popravki vozila; po potrebi obavlja poslove vozača; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.
Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
REFERENT EVIDENCIJE PUTNIH NALOGA – GLAVNI VOZAČ
USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja poslove evidencije putnih naloga i naloga za upotrebu motornih vozila za potrebe Kliničkog centra; izradjuje i direktoru podnosi mesečne izveštaje o izdatim putnim nalozima za zaposlene u Kabinetu i izveštaje o upotrebi motornih vozila za potrebe Kabineta direktora; obavlja poslove vozača za potrebe Kabineta direktora; stara se o tehničkoj ispravnosti i higijeni vozila za potrebe Kabineta; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu rukovodioca Kabineta i šefa Odseka.
Za svoj rad odgovoran je rukovodiocu Kabineta i šefu Odseka.

V O Z A Č

USLOVI:
Srednja stručna sprema ili KV vozač ili vozač C ili D kategorije, IV ili III stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja poslove vozača; stara se o tehničkoj ispravnosti i higijeni vozila; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

VOZAČ ZA POTREBE KABINETA DIREKTORA

USLOVI:
KV vozač, III stepen stručne spreme
OPIS:

- obavlja poslove vozača za potrebe Kabineta direktora Kliničkog centra; stara se o tehničkoj ispravnosti i higijeni vozila; radi i druge poslove u okviru svoje struke po nalogu pomoćnika direktora za pravne i ekonomsko – finansijske poslove i šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je pomoćniku direktora za pravne i ekonomsko – finansijske poslove i šefu Odseka.
AUTOMEHANIČAR - VOZAČ 

USLOVI:
Automehaničar, V stepen stručne spreme 

OPIS:
- stara se o tehničkoj ispravnosti i higijeni vozila; radi na održavanju i popravci vozila, priprema i vozi vozila na tehnički pregled; obavlja poslove vozača; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

VOZAČ  ELEKTROKOLICA

USLOVI:
Osmogodišnja škola, osposobljen za vožnju elektrokolica, II stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši prevoz robe u krugu Kliničkog centra; vodi računa o ispravnosti elektrokolica; prevozi medicinski i nemedicinski otpad od klinika do mesta za smeštaj otpada (deponije Kliničkog centra) radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

VOZAČ INFEKTIVNOG MEDICINSKOG OTPADA

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, položen vozački ispit B kategorija i obavezna ADR dozvola (ADR sertifikat o stručnoj osposobljenosti vozača za vozila koja  prevoze opasne materije izdata od strane MUP RS)

OPIS: 
- obavlja poslove vozača infektivnog medicinskog otpada na osnovu Zakona o opasnim materijama klase 6 za potrebe Kliničkog centra Niš (centralno mesto tretmana); vrši prevoz infektivnog medicinskog otpada i iz drugih ustanova (primarne, sekundarne i privatne prakse) na teritoriji grada Niša i okruga; stara se o tehničkoj ispravnosti i higijeni vozila; vodi uredno dokumentaciju o vozilu; vodi uredno dokumentaciju o prevozu infektivnog medicinskog otpada (prijem, prevoz do CMT) i druge poslove u kladu sa Pravilnikom o načinu i postupku korišćenja motornih vozila u Kliničkom centru; stara se o pravilnom pakovanju infektivnog medicinskog otpada u vozila na propisan način.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

TRANSPORTNI RADNIK

USLOVI:
Osmogodišnja škola, II stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši utovar i istovar robe; vrši prenošenje robe; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

ŠEF ODSEKA OPŠTE TEHNIČKIH POSLOVA
USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje, rukovodi i odgovoran je za rad Odseka; koordinira rad Odseka sa radom ostalih odseka i odeljenja u okviru službe; obavlja poslove administrativno – tehničkog sekretara - fakturiste; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.
TEHNIČAR ZA ODRŽAVANJE HIDROBLOKA (za potrebe OJ)

USLOVI:
KV radnik električarske ili vodoinstalaterske struke

OPIS:
- kontroliše i održava instalacije i uredjaje bazenske tehnike i elektroterapije; vrši kontrolu rada ispravnosti instalacija, medicinskih uredjaja i aparata, popravku i servisiranje istih; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ, glavne medicinske sestre - tehničara OJ, direktora Službe i šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ, direktoru službe i šefu Odseka.

ADMINISTRATIVNO – POSLOVNI SEKRETAR (za potrebe OJ i službi)

USLOVI:
Viša stručna sprema, poznavanje daktilografije i rada na računaru, VI stepen stručne spreme 
OPIS: 
- sastavlja mesečne i godišnje izveštaje o izvršenim uslugama i vodi druge evidencije; obavlja sekretarske poslove za potrebe direktora OJ; obavlja korespodenciju i prima poštu za direktora OJ; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu  direktora OJ i šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ i šefu Odseka.
ADMINISTRATIVNO - TEHNIČKI SEKRETAR (za potrebe OJ i službi) 
USLOVI: 
Srednja stručna sprema sa poznavanjem daktilografije i rada na računaru, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- obavlja sekretarske poslove za direktora OJ; obavlja korespodenciju, evidenciju i prima poštu za direktora OJ; obavlja administrativne i daktilografske poslove; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ i šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ i šefu Odseka.
DAKTILOGRAF

USLOVI:
III stepen stručne spreme sa poznavanjem daktilografije i rada na računaru; daktilograf Ia ili Ib klase sa poznavanjem rada na računaru
OPIS: 
- obavlja daktilografske poslove za potrebe Odeljenja; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i šefu Odseka.

DAKTILOGRAF (za potrebe OJ i službi)
USLOVI:
III stepen stručne spreme sa poznavanjem daktilografije i rada na računaru
OPIS:
- obavlja daktilografske poslove za potrebe zdravstvene, odnosno medicinske delatnosti (prijem, otpust i sl.); vrši i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ i šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ i šefu Odseka.

MAGACIONER (za rad u centralnom magacinu)

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši prijem, smeštaj i uskladištenje robe u magacinu; na osnovu trebovanja vrši distribuciju robe i vodi o tome robnu evidenciju; priprema trebovanja za nabavku robe po ugovorima i dostavlja referentu nabavki; dostavlja mesečne utroške Odeljenju knjigovodstva; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka i direktora Službe.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka i direktoru Službe.
MAGACIONER (za rad u OJ)

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, KV radnik ili osmogodišna škola, IV, III ili II stepen stručne spreme 

OPIS:
- vrši prijem, smeštaj i uskladištenje materijala u magacinu; na osnovu trebovanja i reversa vrši distribuciju materijala i vodi o tome kartoteku; prima i izdaje bolesnički veš; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka i direktora OJ. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka i direktoru OJ.  

BERBERIN

USLOVI:
KV muški frizer, III stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja berberske poslove za potrebe korisnika zdravstvenih usluga u Kliničkom centru; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka i višeg sanitarnog tehničara.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka i višem sanitarnom tehničaru. 

KAFE  KUVAR (za potrebe Kabineta)
USLOVI:
KV radnik, III stepen stručne spreme
OPIS:

- priprema i vrši posluživanje toplim i hladnim napicima; održava higijenu prostora gde se vrši priprema napitaka i odgovoran je za higijenu i održavanje inventara za rad; vrši fotokopiranje materijala za potrebe Kabineta direktora; vrši kurirske poslove za potrebe Kabineta; vrši održavanje higijene u prostorijama Kabineta; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu rukovodioca kabineta i šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je rukovodiocu kabineta i šefa Odseka. 

TELEFONISTA

USLOVI:
KV radnik, III stepen stručne spreme
OPIS:
- radi na uspostavljanju telefonskih veza; stara se o ispravnosti centrale i linija; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka. 

RADNIK NA STERILIZACIJI (za potrebe OJ)
USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši sterilizaciju infuzionih rastvora, stara se o održavanju aparata i higijene u bloku, vrši signiranje boca sa gotovim infuzionim rastvorom pod nadzorom farmaceuta; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka i direktora OJ.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka i direktoru OJ.
POMOĆNIK OBDUCENTA (za potrebe OJ)

USLOVI:
Osmogodišnja škola, II stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši prijem leševa i prateće dokumentacije o lešu; priprema leš za obdukciju; priprema obdukcioni i drugi pribor potreban za rad; dostavlja lešni materijal odgovarajućim laboratorijama; vrši toaletu leša i priprema leš za transport; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ, glavne medicinske sestre - tehničara OJ i šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ i šefu Odseka. 
RADNIK NA UMNOŽAVANJU MATERIJALA I OBAVLJANJU KURIRSKIH POSLOVA

USLOVI:
Osmogodišnja škola, II stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši umnožavanje materijala na geštetneru i aparatu za kopiranje; vrši sredjivanje i povezivanje umnoženog materijala; obavlja kurirske poslove; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i šefu Odseka.

Higijeničar za čišćenje administrativnih prostorija 
SlužbE za pravne i ekonomsko – finansijske poslove
USLOVI:
Osmogodišnja škola, I stepen stručne spreme 

OPIS:
- obavlja poslove održavanja higijene administrativnih prostorija; radi i druge poslove po nalogu načelnika Odeljenja i šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i šefu Odseka.
ŠEF ODSEKA ODRŽAVANJA HIGIJENE

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje i rukovodi radom Odseka; organizuje rad na održavanju i uredjenju kruga; sa glavnim sestrama Kliničkog centra i glavnim sestrama OJ vrši koordinaciju i organizaciju rada radnika odseka po OJ; vodi potrebne evidencije i pravi raspored rada radnika odseka; obavlja poslove radnika na autoklavu za tretman infektivnog medicinskog otpada; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.

    
Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.
BOLNIČAR (za potrebe OJ)

USLOVI:
Osmogodišnja škola i interni kurs za bolničara, II stepen stručne spreme
OPIS: 
- pomaže pri prijemu, otpustu i sanitarnoj obradi bolesnika; pomaže medicinskoj sestri u sprovodjenju postupaka nege bolesnika; pomaže pri transportu bolesnika radi obavljanja dijagnostičkih i terapijskih procedura, kako u okviru OJ, tako i van OJ; vrši pranje i dezinfekciju noćnih posuda i distribuciju istih bolesnicima; odgovoran je za pravilnu primenu dezinfekcionih sredstava pod nadzorom odgovornih sestara; obavlja poslove higijeničara – vrši održavanje higijene i dezinfekciju prostorija, bolesničkih soba, sanitarnih prostorija, službenih prostorija, operacionog bloka, pomoćnih prostorija i ostalih prostorija; održava higijenu i dezinfekciju nameštaja i inventara u bolesničkim sobama i odgovara za higijenu istih; odgovara za pravilno prikupljanje i odlaganje otpadnog materijala, brine o prijemu i distribuciji čistog veša i propisanom prikupljanju, odlaganju i odvoženju prljavog veša;  obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ, glavne medicinske sestre - tehničara OJ i šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ i šefu Odseka.

PERAČ LABORATORIJSKOG POSUDJA U IZOTOPSKOJ LABORATORIJI (za potrebe OJ)
USLOVI:
Osmogodišnja škola, završen kurs zaštite od jonizujućih zračenja, II stepen stručne spreme
OPIS: 
- održava higijenu radnih površina u radioizotopskoj laboratoriji i vrši pranje posudja; uklanja radioaktivne otpatke; pod nadzorom vrši dekontaminaciju radnih površina; pomaže u pozicioniranju pacijenata za snimanje; razvija snimke; vrši održavanje higijene radnog prostora; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ, glavne medicinske sestre-tehničara OJ i šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ, glavnoj medicinskoj sestri-tehničaru OJ i šefu Odseka.
HIGIJENIČAR (za potrebe OJ)
USLOVI: 
Osmogodišnja škola, I stepen stručne spreme 

OPIS: 
- vrši održavanje higijene i dezinfekciju prostorija, bolesničkih soba, sanitarnih prostorija, službenih prostorija, operacionog bloka, pomoćnih prostorija i ostalih prostorija; održava higijenu i dezinfekciju nameštaja i inventara u bolesničkim sobama i odgovara za higijenu istih; odgovara za pravilno prikupljanje i odlaganje otpadnog materijala; vrši pranje i dezinfekciju noćnih posuda i iste distribuira bolesnicima; pomaže pri prijemu, otpustu i sanitarnoj obradi bolesnika; pomaže pri transportu bolesnika radi obavljanja dijagnostičkih i terapijskih procedura, kako u okviru OJ, tako i van OJ; pomaže medicinskoj sestri u sprovodjenju postupka nege bolesnika; brine o prijemu i distribuciji čistog veša i propisanom prikupljanju, odlaganju i odvoženju prljavog veša; odgovoran je za pravilnu upotrebu dezinfekcionih sredstava pod nadzorom odgovornih sestara; priprema i održava posudje za uzimanje uzoraka; vrši pripremu i dezinfekciju zaraženog materijala i isti stavlja u autoklav; obavlja poslove higijene u administrativnim prostorijama; po potrebi vrši kurirske poslove; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ, glavne medicinske sestre - tehničara OJ i šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ i šefu Odseka.
REFERENT NA UREDJENJU I ODRŽAVANJU KRUGA 

USLOVI:
Srednja stručna sprema, IV tepen stručne spreme
OPIS:
- radi na održavanju i uredjenju kruga; organizuje uz saradnju sa JKP »Mediana« redovan izvoz smeća; oplemenjuje krug Kliničkog centra  novim sadnicama, kao i uredjenjem cvetnih aleja i zelenih površina; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

RADNIK NA ODRŽAVANJU KRUGA

USLOVI:
Osmogodišnja škola, I stepen stručne spreme
OPIS:
- obavlja poslove održavanja higijene i čišćenja kruga Kliničkog centra; radi na utovaru i održavanju zelenih površina u Kliničkom centru; u zimskom periodu radi na raščišćavanju snega i održavanju putnih pravaca u krugu; radi na čišćenju i redovnom održavanju prostora za deponiju otpadnog materijala; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka i referenta za uredjenje i održavanje kruga.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka i referentu za uredjenje i održavanje kruga. 
ŠEF ODSEKA PROIZVODNJE I DISTRIBUCIJE TOPLOTNE ENERGIJE GASNE KOTLARNICE I ODRŽAVANJA PRIPADAJUĆIH TERMOENERGETSKIH INSTALACIJA
USLOVI: 
Diplomirani mašinski inženjer, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 

- organizuje, rukovodi i odgovoran je za ispravnost rada Odseka u celini; obavlja poslove srtučnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; vrši nadzor nad tehničkim uredjajima i postrojenjima; predlaže tehnička rešenja u okviru svog Odseka; odgovoran je za primenu i dostavljanje podataka za sprovođenje servisa preko Odseka javnih nabavki i tendera za nabavku; stara se o zalihama repromaterijala za rad i sredstva za rad; vrši kontrolu nabavljenog repromaterijala, kao i utroške istih; prima naloge korisnika usluga; odgovoran je za izvršenje radnih naloga; vodi potrebe evidencije; pravi raspored rada radnika u Odseku; zadužen je za spoljne kontakte sa saradnicima, izvodjačima radova i serviserima; prati realizaciju ugovora sa spoljnim izvodjačima i serviserima; izradjuje godišnji plan Odseka i prati realizaciju istog; radi i druge poslove u okviru svije stručne spreme, po nalogu načelnika Odeljenja i direktora Službe.



Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i direktoru Službe.

STRUČNI SARADNIK ODSEKA PROIZVODNJE I DISTRIBUCIJE TOPLOTNE ENERGIJE GASNE KOTLARNICE I ODRŽAVANJA PRIPADAJUĆIH TERMOENERGETSKIH INSTALACIJA
USLOVI:
Visoka ili viša stručna sprema elektro struke, VII1 ili VI stepen stručne spreme
- organizuje i vodi tehničku operativu za realizaciju tehnoloških procesa proizvodnje i distribucije toplotne energije prema zahtevu konzuma, a na način da ostvari maksimalnu efikasnost, pouzdanost i bezbednost rada Odseka; koordinira rad sa šefom Odseka oko ispunjavanja operativnih ciljeva vezanih za Odsek; pravi bilanse utrošenog goriva i proizvedene energije; preduzima aktivnosti i mere za primenu zakonskih propisa koji se odnose na bezbednost rada postrojenje uključijući Zakon o bezbednosti i zaštite zdravlja na radu; prati rad instalisanih informacionih sistema; organizuje i kontroliše radove održavanja informacionih sistema; koordinira rad sa spoljnim saradnicima i prati realizaciju ugovora vezano za elektro opremu i informacione sisteme; pravi plan održavanja elektro opreme, uređaja informacionih sistema; vodi računa o bezbednosti podataka i samih informacionih sistema; radi i druge poslove u okviru Odseka u skladu sa svojom stručnom spremom a po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
STRUČNI SARADNIK ZA HEMIJSKU PRIPREMU I KONTROLU VODE 
USLOVI: 
Visoka ili viša stručna sprema hemijske struke, VII1 ili VI stepen stručne spreme
OPIS: 

do osposobljavanja za samostalni rad, radi pod kontrolom i nadzorom ovlašćenog lica

- vrši redovnu dnevnu kontrolu ispravnosti napojne vode parnih i vrelovodnih kotlova na za to predviđenim tačkama u pogonu i vodi urednu evidenciju o rezultatima kontrole; pravi plan nabavke i pokreće postupke za nabavku hemijskih sredstava za potrebe postrojenja; vodi evidenciju potrošnje hemijskih sredstava, planira, organizacije i kontroliše procese hemijskog pranja postrojenja; vodi redovnu evidenciju o utrošenoj hemijski pripremljenoj vodi; pri utvrđenom odstupanju parametara rada fluida od parametara propisanih od strane proizvođača kotlovskih uređaja, da preduzima mere za otklanjanje neregularnosti; navedenu evidenciju dostavlja šefu Odseka; preduzima aktivnosti i mere za primenu propoisa koji se odnose na zaštitu životne sredine u skladu sa Zakonom o bezbednosti i zaštite životne srerdine; radi i druge poslove u okviru Odseka, a u skladu sa svojom stručnom spremom po nalogu šefa Odseka. 



Za svoj rad dgovoran je šefu Odseka.
REFERENT ZA HEMIJSKU PRIPREMU I KONTROLU VODE
USLOVI: 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme 
OPIS: 
do osposobljavanja za samostalan rad radi pod kontrolom i nadzorom ovlašćenog lica 
- vrši redovnu dnevnu kontrolu ispravnosti napojne vode parnog i vrelovodnog postrojenja na za to predvidjenim tačkama u pogonu i vodi uredne evidencije o rezultatima kontrole; pri utvrdjenom odstupanju parametara rada fluida od parametara propisanih od strane proizvodjača kotlovskih uredjaja izveštava nadležnog rukovodioca radi preduzimanja mera za otklanjanje neregularnosti; pravi plan nabavke hemijskih sredstava za potrebe postrojenja; vodi evidencije potrošnje hemijskih sredstava; kontroliše procese hemijskog pranja postrojenja; vodi urednu evidenciju o hemijskoj pripremljenosti vode; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.



Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

OPERATER CENTRALNOG SISTEMA 
NADZORA I UPRAVLJANJA - VOĐA SMENE

USLOVI: 
IV,  V, VI stepen stručne spreme tehničke struke ili gimnazija

OPIS: 

do osposobljavanja za samostalni rad, radi pod kontrolom i nadzorom ovlašćenog lica.

- primenom instalisanih sistema centralnog nadzora i upravljanja prati proizvodnju, transport i predaju toplotne energije krajnjim korisnicima u skladu sa definisanim režimima i tekućim zahtevima; na alarmna stanja reaguje u skladu sa protokolom za određenu vrstu alarma i iste u najkraćem roku otklanja i o tome obaveštava šefa Odseka; na odstupanja parametara procesa od zadatog režima reagije u skladu sa uputstvima za rukovanje instalisanog sistema i iste otklanja zadržavajaću propisane režime i o tome obaveštava šefa Odseka; na alarm PPC reaguje u skladu sa procedurom iz alarmnog plana i definisanim protokolom sa Službom obezbeđenja; koordinira sa izvršiocima na lokalnom nivou pri intervencijama na uređajima opremi i instalacijama sistema; pravi plan nabavke i prati potrošnju gasa i alternativnog goriva; vodi urednu evidenciju o utrošenoj toplotnoj energiji svih potrošača; u svojoj smeni je odgovoran za bezbedan i funkcionalan rad celokupnog sistema grejanja; prati rad, ogranizuje i kontroliše održavanje informacionih sistema; obavlja i druge poslove u skladu sa svojom stručnom spremom i ovlašćenošću za rad, a  po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
OPERATER CENTRALNOG SISTEMA NADZORA I UPRAVLJANJA

USLOVI: 
IV stepen stručne spreme tehničke struke ili gimnazija

OPIS: 

do osposobljavanja za samostalni rad, radi pod kontrolom i nadzorom ovlašćenog lica

- primenom instalisanih sistema centralnog nadzora i upravljanja prati proizvodnju transporta i predaju toplotne energije krajnjim korisnicima u skladu sa definisanim režimima i tekućim zahtevima; na alarmna stanja reaguje u skladu sa protokolom za određenu vrstu alarma i iste u najkraćem roku otklanja; na odstupanja parametara procesa od zadatog režima reaguje u skladu sa uputstvima za rukovanje instalisanog sisterma i iste otklanja zadržavajući propisane režime; na alarm PPC reaguje u skladu sa procedurom iz alarmnog plana i definisanim protokolom sa Službom obezbeđenja; koordinira sa izvršiocima na lokalnom nivou pri intervencijama na uređajima, opremi i instalacijama sistema; prati rad, organizuje i kontroliše održavanje informacionih sistema; obavlja i druge poslove u skladu sa svojom stručnom spremom i obučenošću za rad, a po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.                
RUKOVAOC KOTLA  
USLOVI: 
III ili IV stepen stručne spreme tehničke struke

OPIS: 
do osposobljavanja za samostalni rad, radi pod kontrolom i nadzorom ovlašćenog lica.

- prati rad kotlovskog postrojenja; po potrebi rukuje kotlovskim postrojenjem na lokalnom nivou u koordinaciji sa operaterima; odgovoran je za bezbedan i funkcionalan rad kotlova i svih uređaja i instalacija u kotlarnici, podstanicama i sistemima centralnog grejanja po klinikama; učestvuje u poslovima hemijske pripreme i kontrole vode; učestvuje i prati na lokalnom nivou poslove servisiranja postrojenja, opreme i instalacije u Odseku; obavlja poslove tekućeg i preventivnog održavanja i opsluživbanje uređaja i opreme postrojenja uključujući i održavanje higijene opreme i prostora kotlarnice i podstanica; održava (kontrola rada, popravka, zamena i izvođenje novih instalacija) primarnu razvodnu mrežu, toplotne podstanice, opremu i instalacije u pogonima ( cevovodi, pumpe, ventili, kondenzni lonci i ostala oprema) i instalacijama grejanja po objektima; po potrebi vrši hitne intervencije u svim objektima Kliničkog centra Niš; obavlja i druge poslove koji su od interesa Odseka, a ne zahtevaju viši nivo edukacije za ovo radno mesto i pri tom ne ugrožava ličnu i tuđu bezbednost kao i bezednost opreme i sredstva za rad.
Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
AUTOMATIČAR

USLOVI:
IV stepen stručne spreme elektro struke

OPIS: 
do osposobljavanja za samostalni rad, radi pod kontrolom i nadzorom ovlašćenog lica

- prati rad i stanje elekrto uređaja, opreme i instalacije na lokalnom nivou uključujući i elemente automatike u polju; interveniše po otkazu ili poremećaju rada elektro uređaja, opreme ili elemenata automatike postrojenja uz koordinaciju sa opremom; učestvuje i prati rad servisera na elektro uređajima, opremi ili elementima automatike; vrši redovno održavanje i opsluživanje elektro uređaja opreme i elemenata automatike u polju koji nisu u statusu ugovorenog održavanja; pri neplanskom prestanku elektro napajanja u koordinaciji sa operaterima preduzima aktivnost u skladu sa uputstvom koji sistem održava u bezbednom i operativnom spremnom stanju; proverava i održava ispravni sistem alternativnog snabdevanja električnom energijom; pravi plan nabavke potrebnih rezervnih delova i potrošenog materijala; održava prostor elektro prostorije i elektri opremu u čistom i po propisima zahtevanom stanju; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme u okviru Odseka, a po nalogu šefa Odseka.
Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

MONTER CENTRALNOG GREJANJA 

USLOVI: 
KV monter centralnog grejanja, III stepen stručne spreme
OPIS: 
do osposobljavanja za samostalni rad, radi pod kontrolom i nadzorom ovlašćenog lica

- u skladu sa propisima vrši poslove autogenog i erlektro zavarivanja po kotlarnici i cevnim instalacijama; učestvuje i prati na lokalnom nivou, poslove servisiranja postrojenja, opreme i instalacija u Odseku; obavlja poslove tekućeg i preventivnog održavanja i opsluživanja uređaja i opreme uključujući i održavanje higijene opreme i prostora kotlarnice i podstanica; održava (kontrola rada, popravka, zamena, izvođenej novih instalacija) primarnu mrežu predajne toplotne podstanice, standardnu opremu i instalaciju u pogonu (cevovodi, pumpe, ventili, kondenzni lonci i druga oprema) i instalacijama centralnog grejanja po objektima; po potrebi vrši hitne intervencije u svim objektima Kliničkog centra; obavlja i druge poslove u Odseku u okviru svoje stručne spreme, po nalogu šefa Odseka.
Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka. 
ŠEF ODSEKA PROIZVODNJE I ODRŽAVANJA DRUGIH VIDOVA TOPLOTNE ENERGIJE, ODRŽAVANJA KLIMATIZACIJE, VENTILACIJE I MEDICINSKIH GASOVA

USLOVI:
Srednja stručna sprema mašinske struke, IV stepen stručne spreme
OPIS:

- organizuje, rukovodi i odgovoran je za ispravnost rada Odseka u celini; obavlja poslove srtučnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; vrši nadzor nad tehničkim uredjajima i postrojenjima; predlaže tehnička rešenja u okviru svog Odseka; odgovoran je za primenu i dostavljanje podataka za sprovođenje servisa preko Odseka javnih nabavki i tendera za nabavku; stara se o zalihama repromaterijala za rad i sredstva za rad; vrši kontrolu nabavljenog repromaterijala, kao i utroške istih; prima naloge korisnika usluga; odgovoran je za izvršenje radnih naloga; vodi potrebe evidencije; pravi raspored rada radnika u Odseku; zadužen je za spoljne kontakte sa saradnicima, izvodjačima radova i serviserima; prati realizaciju ugovora sa spoljnim izvodjačima i serviserima; izradjuje godišnji plan Odseka i prati realizaciju istog; radi i druge poslove u okviru svije stručne spreme, po nalogu načelnika Odeljenja i direktora Službe.



Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i direktoru Službe.

STRUČNI SARADNIK ODSEKA PROIZVODNJE I ODRŽAVANJA DRUGIH VIDOVA TOPLOTNE ENERGIJE, ODRŽAVANJA KLIMATIZACIJE, VENTILACIJE I MEDICINSKIH GASOVA
USLOVI: 
Visoka ili viša stručna sprema mašinske struke, VII1 ili VI stepen stručne spreme

OPIS: 
- radi na izradi tehničkih rešenja; izradjuje idejne projekte mašinskih instalacija; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
RUKOVAOC PARNOG KOTLA – VOĐA SMENE
USLOVI:
KV radnik metalske struke sa položenim stručnim ispitom za rukovaoca parnog kotla sa mehaniziranim loženjem, III stepen stručne spreme
OPIS:
- održava pritisak u kotlovima i odgovara za funkcionisanje svih uredjaja u kotlarnici; stara se o trebovanju uglja - goriva i pravilne pripreme vode; timski vrši prijem uglja i vodi evidenciju o tome; organizuje rad i odgovara za izvršenje radnih zadataka radnika pomoćnika rukovaoca parnog kotla; usmerava i kontroliše dopremanje pare do korisnika; po potrebi obavlja poslove zavarivanja za potrebe Kliničkog centra; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka. 

RUKOVAOC  PARNOG KOTLA

USLOVI:
KV radnik metalske struke ili elektrotehničke struke, stručno osposobljen za rad sa sudovima pod pritiskom, III stepen stručne spreme
OPIS:
- održava pritisak u kotlovima i odgovoran je za funkcionisanje svih uredjaja u kotlarnici; timski vrši prijem uglja; usmerava i kontroliše dopremanje pare do korisnika; po potrebi obavlja poslove zavarivanja za potrebe Kliničkog centra; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka. 

MONTER CENTRALNOG GREJANJA


USLOVI: 
 KV monter centralnog grejanja ili monter bravar, III stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši popravku instalacija grejanja; vrši montažu novih instalacija grejanja; održava parovodnu instalaciju grejanja; vrši remont parnih kotlova; vrši poslove održavanja instalacija centralne klimatizacije i ventilacije; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

RUKOVAOC GASNE STANICE

USLOVI:
Srednja stručna sprema ili KV radnik metalske struke sa položenim ispitom za tehničke gasove, IV ili III stepen stručne spreme
OPIS:
- kontroliše ispravnost instalacija za gasove; održava kompresore i vakum pumpe; popravlja priključke na bocama i instalacijama; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

REFERENT MEDICINSKIH GASOVA

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, položen stručni ispit za rukovaoca sudova i instalacija sa komprimovanim gasovima, 5 godina radnog iskustva rukovanja gasnim instalacijama, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje rad u Gasnoj stanici; stara se da na lageru ima potrebne količine medicinskih gasova, predlaže tehnička rešenja; u dogovoru sa šefom Odseka prima naloge korisnika usluga i iste realizuje;vodi potrebne evidencije; pravi raspored rada radnika u gasnoj stanici; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
ŠEF ODSEKA ZA ODRŽAVANJE MEDICINSKE 

OPREME, POSTROJENJA I ELEKTROINSTALACIJA

USLOVI:
Srednja stučna sprema elekrotehničke struke, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje rad i odgovoran je za ispravnost rada Odseka; vrši stručni nadzor nad tehničkim uredjajima i postrojenjima; predlaže tehnička rešenja u okviru odseka; radi idejne projekte instalacija; dostavlja podatke za sprovodjenje servisa i tendera za nabavke; prima naloge korisnika usluga i iste sprovodi; odgovoran je za izvršenje radnih naloga; vodi potrebne evidencije, pravi rasporede rada u odseku; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.


Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja. 

STRUČNI SARADNIK ZA ELEKTRO ODRŽAVANJE

USLOVI:
Diplomirani inženjer elektronike smer energetike, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši stručne poslove elektro instalacija; priprema podatke za prikupljanje ponuda i prikuplja iste; predlaže nova rešenja u vezi elektro održavanja; vrši kontrolu kod izvodjenja elektro instalacije; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka. 

REFERENT ZA ODRŽAVANJE MEDICINSKIH APARATA I OPREME

USLOVI:
Mašinski inženjer ili elektroinženjer, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši popravku i održavanje instalacija i radi na održavanju i popravci medicinskih aparata i uređaja; popravlja i održava telefonsku i interfonsku mrežu; radi na održavanju i popravkama automatskih parnih sterilizatora; radi na održavanju i popravkama suvih sterilizatora; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 


Za svoj rad odrgovoran je šefu Odseka. 

SERVISER ZA ODRŽAVANJE RASHLADNOG SISTEMA I STERILIZACIJE

USLOVI:
Inženjer mašinstva ili inženjer elektronike, VI stepen stručne spreme 
OPIS:
- rukuje i održava rashladni sistem i elektroinstalacije; radi na popravkama elektro - uredjaja, automatskih električnih mašina, klima uredjaja; vrši izvodjenje novih elektroinstalacija; radi na održavanju i popravkama automatskih parnih sterilizatora; radi na održavanju i popravkama suvih sterilizatora; radi i druge poslove iz svoje struke po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

SERVISER ZA ODRŽAVANJE MEDICINSKIH APARATA I OPREME 

USLOVI:
Srednja stručna sprema elektrotehničke struke, IV stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši održavanje i popravke medicinskih aparata, uredjaja, instalacija i opreme; vrši izvodjenje novih elektroinstalacija; radi na održavanju i popravkama automatskih parnih sterilizatora; radi na održavanju i popravkama suvih sterilizatora; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
ELEKTROINSTALATER

USLOVI:
KV elektroinstalater, III stepen stručne spreme
OPIS:
- radi na popravkama elektrouredjaja i instalacija za potrebe Kliničkog centra; vrši izvodjenje novih elektroinstalacija; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

RADNIK NA ODRŽAVANJU INSTALACIJA, APARATA I UREDJAJA (za potrebe OJ) 
USLOVI:  
VKV radnik, srednja stručna sprema, KV radnik metalske, električarske ili vodoinstalaterske struke, V, IV ili III stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši kontrolu rada ispravnosti instalacija, medicinskih uredjaja i aparata, popravku i servisiranje istih; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme za potrebe OJ po nalogu šefa Odseka, glavne medicinske sestre - tehničara OJ i direktora OJ.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka, glavnoj medicinskoj sestri - tehničaru OJ i direktoru OJ. 

ŠEF ODSEKA ZA ODRŽAVANJE I RAD SA APARATIMA, 

UREDJAJIMA I OPREMOM ZA DIJALIZU

USLOVI: 
Srednja elektrotehnička škola – smer slabe struje IV stepen stručne spreme ili V stepen stručne spreme i zvanje elektrotehničar specijalista, osposobljen za rad sa aparatima, uredjajima i opremom za dijalizu

OPIS:  
 - organizuje i rukovodi radom Odseka; odgovoran je za sredstva rada i njihovo pravilno korišćenje i održavanje; vrši intervencije na aparatima, uredjajima i opremi; kontroliše i održava aparate za dijalizu; vodi potrebne evidencije i pravi raspored rada radnika Odseka; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora OJ i načelniku Odeljenja.

Za svoj rad odgovoran je direktoru OJ i načelniku Odeljenja.

ELEKTROTEHNIČAR ZA ODRŽAVANJE I RAD SA 
APARATIMA, UREDJAJIMA I OPREMOM ZA DIJALIZU

USLOVI: 
Srednja elektrotehnička škola – smer slabe struje IV stepen stručne spreme ili V stepen stručne spreme i zvanje elektrotehničar specijalista, osposobljen za rad sa aparatima, uredjajima i opremom za dijalizu.

OPIS: 
- kontroliše i održava aparate, uredjaje i opremu za dijalizu; kontroliše rad sistema za telekomunikacije u OJ, elektrosklopove, dizel aparate, hidroforska postrojenja, uredjaje za ventilaciju i klimatizaciju; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj odgovoran je šefu Odseka.
NAČELNIK ODELJENJA ZA DRUGE SLIČNE POSLOVE (BEZBEDNOST)
USLOVI:
Visoka stručna sprema, VII1 stepen stručne spreme
OPIS:
- organizuje i rukovodi radom Odeljenja; odgovoran je za zakonitost rada i funkcionisanje Odeljenja; obavlja poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; ostvaruje stalnu saradnju sa inspekcijskim organima za poslove odbrane, obezbedjenja, bezbednosti i zdravlja na radu, zaštite od požara i ekologije, kao i sa drugim državnim organima u cilju efikasnijeg rada i funkcionisanja Odeljenja; saraduje sa direktorima OJ, glavnim sestrama OJ i rukovodiocima službi u Kliničkom centru na organizovanju samozaštite objekata i imovine Kliničkog centra; informiše direktora Kliničkog centra o nastalim opasnostima, vanrednim prilikama, urgentnim stanjima i sl. i predlaže odgovarajuće mere za otklanjanje postojećih opasnosti; učestvuje u izradi normativnih akata iz oblasti odbrane, obezbedjenja, bezbednosti i zdravlja na radu, zaštite od požara i ekologije; prati i proučava sve važeće propise iz oblasti odbrane, obezbedjenja, bezbednosti i zdravlja na radu, zaštite od požara i ekologije; sprovodi mere radi otklanjanja nedostataka koji su u postupku inspekcijskih organa utvrdjeni i obaveštava nadležnu inspekciju o otklonjenim nedostacima i preduzetim radnjama; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu direktora Kliničkog centra Niš.


Za svoj rad odgovoran je direktoru Kliničkog centra Niš.

ŠEF ODSEKA ZA VANREDNE SITUACIJE

USLOVI: 
Visoka stručna sprema sa položenim stručnim ispitom iz oblasti termoenergetike ili bezbednosti zdravlja na radu i zaštite od požara, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje i rukovodi radom Odseka; odgovoran je za zakonitost rada i funkcionisanje Odseka; obavlja poslove stručnog saradnika ili referenta koji mu se dodele u raspodeli poslova; ostvaruje stalnu saradnju sa inspekcijskim organima za poslove odbrane, za poslove zaštite od požara kao i sa drugim državnim organima u cilju efikasnijeg rada i funkcionisanja Odseka; učestvuje u izradi normativnih akata iz oblasti odbrane i zaštite od požara; prati i proučava sve važeće propise iz oblasti zaštite od požara i odbrane; sprovodi mere radi otklanjanja nedostataka koji su u postupku inspekcijskih organa utvrdjeni i obaveštava ih o otklonjenim nedostacima i preduzetim radnjama; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, direktora Službe i  direktora Kliničkog centra Niš. Ujedno je i odgovorno lice za zaštitu od požara Kliničkog centra Niš.
Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, direktoru Službe i  direktoru Kliničkog centra Niš.
ŠEF ODSEKA ZA OBEZBEĐENJE

USLOVI : 
Srednja stručna sprema, stručno osposobljen za vatrogasca, obučen za upotrebu vatrenog oružja, saglasnost MUP-a za nošenje oružja, da nije osuđivan i da nije pod istragom, da je zdravstveno sposoban za nošenje oružja, IV stepen stručne spreme
OPIS :
- organizuje radnike na poslovima obezbedjenja; odgovoran je za sprovođenje svih naredbi, naloženih mera i uputstva za rad upućen obezbeđenju od strane direktora Kliničkog centra; odgovoran je za blagovremeno sprovođenje svih naloženih mera od strane nadležnih organa, a u okviru delokruga rada i funkcionisanja; ostvaruje stalnu saradnju sa resornim službama MUP-a; brine o psihofizičkom zdravstvenom stanju zaposlenih na poslovima obezbeđenja i šalje ih na odgovarajuće provere u skladu sa važećim propisima; sarađuje sa direktorima OJ u Kliničkom centru na organizovanju samozaštite od upada nepoželjnih lica koja remete rad zaposlenih u Kliničkom centru i hospitalizovanih bolesnika; odgovoran je za organizovanje režima unutrašnjeg saobraćaja u Kliničkom centru; izrađuje plan rada i plan godišnjih odmora; učestvuje u izradi Pravilnika o obezbeđenju u Kliničkom centru, kao i izradi uputstva; kontroliše sprovođenje radnih zadataka; organizuje periodične lekarske preglede, organizuje redovnu godišnju obuku za rukovanje oružjem u saradnji sa nadležnim organima MUP; predlaže mere za poboljšanje efekta rada; odgovoran je za rad i ponašanje radnika obezbeđenja; vrši svakodnevni obilazak zaposlenih u Odseku na svim punktovima u Kliničkom centru (1 nedeljno u Knez Selu i Toponici, a po potrebi i češće); brine o urednom izgledu i korektnom ponašanju svih zaposlenih u Odseku; vodi administrativno tehničke poslove u okviru delokruga rada ( evidenciju o radu i odsustvu sa rada, evidenciju o oružju, o naplati ulaznice za motorna vozila u krug Kliničkog centra i evidenciju o izdatim propusnicama za ulazak u krug Kliničkog centra); obaveštava Odeljenje za pravne i opšte poslove o nestanku imovine Kliničkog centra; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, direktora Službe i direktora Kliničkog centra.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, direktoru Službe i direktoru Kliničkog centra.
ŠEF ODSEKA ZA EKOLOGIJU, BEZBEDNOST I ZDRAVLJA NA RADU 
USLOVI: 
Visoka stručna sprema sa položenim stručnim ispitom iz oblasti bezbednosti i zdravlja na radu, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje i rukovodi radom Odseka; odgovoran je za zakonitost rada i funkcionisanje Odseka; obavlja poslove stručnog saradnika koji mu se dodele u raspodeli poslova; ostvaruje stalnu saradnju sa inspekcijskim organima za poslove iz oblasti ekologije, bezbednosti i zdravlja na radu, kao i sa drugim državnim organima u cilju efikasnijeg rada i funkcionisanja Odseka; učestvuje u izradi normativnih akata iz oblasti ekologije, bezbednosti i zdravlja na radu i zone jonizujućeg zračenja; prati i proučava sve važeće propise iz oblasti ekologije, bezbednosti i zdravlja na radu; sprovodi mere radi otklanjanja nedostataka koji su u postupku inspekcijskih organa utvrdjeni i obaveštava nadležnu nspekciju o otklonjenim nedostacima i preduzetim radnjama; odgovoran je za organizaciju i sprovodjenje postupka razvrstavanja, tretiranja i uništavanja medicinskog otpadnog materijala; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja, direktora Službe i direktora Kliničkog centra Niš. Ujedno je i odgovorno lice za bezbednost i zdravlje na radu.
Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja, direktoru Službe i  direktoru Kliničkog centra Niš.
ŠEF ODSEKA ZA TRETMAN MEDICINSKOG OTPADA

USLOVI: 
Srednja stručna sprema, posedovanje sertifikata iz oblasti tretmana medicinskog otpada i obavezna ADR dozvola, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- organizuje i rukovodi radom Odseka; odgovoran je za zakonitost rada i funkcionisanje Odseka; obavlja poslove koji mu se dodele u raspodeli poslova; ostvaruje stalnu saradnju sa klinikama za poslove tretmana medicinskog otpada, kao i sa drugim državnim organima u cilju efikasnijeg rada i funkcionisanja Odseka; sprovodi mere radi otklanjanja nedostataka koji su u postupku inspekcijskih organa utvrdjeni i obaveštava načelnika Odeljenja o otklonjenim nedostacima i preduzetim radnjama; odgovoran je za organizaciju i sprovodjenje postupka razvrstavanja, tretiranja i uništavanja medicinskog otpadnog materijala; obavlja poslove vozača infektivnog medicinskog otpada; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja.
Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja.
STRUČNI SARADNIK ZA POSLOVE ODBRANE

USLOVI : 
Visoka stručna sprema,završen Pravni fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS :
- obavlja poslove iz oblasti odbrane; učestvuje u izradi planova manevarskih bolnica i CZ; učestvuje u izradi Plana i programa na otklanjanju opasnosti od elementarnih nepogoda; odgovoran je za smeštaj, čuvanje i rukovanje planskih dokumenata; sarađuje sa OJ i Službama radi sprovođenja mera otklanjanja nedostataka koji su u postupku inspekcijskih organa utvrđeni; kontroliše ažuriranje evidencije iz oblasti odbrane; vodi evidenciju o prisutnosti vojnika na civilnom služenju vojnog roka; odgovoran je za smeštaj i čuvanje celokupne medicinske i nemedicinske opreme namenjene za rad Kliničkog centra u ratnim uslovima; odgovoran je za godišnje popise celokupne imovine iz ratnih rezervi; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
STRUČNI SARADNIK ZA ODRŽAVANJE I ZAŠTITU

USLOVI : 
Visoka stručna sprema, završen Mašinski fakultet, VII1 stepen stručne spreme
OPIS : 
- vrši svakodnevnu kontrolu i stara se o održavanju u ispravnom stanju imovine Kliničkog centra (aparata, opreme, instrumenata, instalacija i ostalih pomoćnih sredstava u Kliničkom centru); stara se i odgovoran je za funkcionisanje i ispravnost svih uređaja u kotlarnici, vešeraju, kuhinji i ostalim objektima Kliničkog centra; sprovodi i preduzima mere radi otklanjanja nedostataka koji su nastali i prijavljeni od strane radnika Kliničkog centra ili u postupku inspekcijskih organa utvrđeni i obaveštava iste o otklonjenim nedostacima; stara se o bezbednom korišćenu aparata, opreme, instrumenata i instalacija; izrađuje uputstva za uređaje, aparate, instrumente; učestvuje u osposobljavanju radnika za bezbedan rad; sa direktorima OJ i rukovodiocima Službi preduzima sve potrebne mere za zaštitu zdravlja i bezbednost zaposlenih; odgovoran je za kontrolu otpadnih voda, za upućivanje zaposlenih na lekarske preglede; ažurira evidenciju iz oblasti jonizujućeg zračenja; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefu Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
STRUČNI SARADNIK ZA EKOLOGIJU

USLOVI : 
Visoka stručna sprema, završen Fakultet zaštite na radu, VII1 stepen stručne spreme
OPIS :
- prati, proučava i primenjuje sve važeće propise iz oblasti životne sredine; sprovodi mere radi otklanjanja nedostataka koji su u postupku inspekcijskih organa utvrđeni i obaveštava nadležnu inspekciju o otklonjenim nedostacima i preduzetim merama; sprovodi preventivne mere kojima se sprečava ugrožavanje životne sredine; učestvuje u izradi plana i programa zaštite životne sredine; učestvuje u izradi normativnih akata iz oblasti zaštite životne sredine; odgovoran je za organizaciju i sprovodjenje postupka razvrstavanja, tretiranja i uništavanja medicinskog otpadnog materijala; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

STRUČNI SARADNIK ZA  PROTIVPOŽARNU ZAŠTITU
USLOVI : 
Visoka stručna sprema, završen fakultet Zaštite na radu, VII1 stepen stručne spreme
OPIS :
- izrađuje operativni plan zaštite od požara; izrađuje plan evakuacije i spasavanja ljudi u slučaju elementarnih nepogoda; odgovoran je za održavanje u ispravnom stanju i namensku upotrebu odgovarajuće opreme i sredstava za gašenje požara; sprovodi mere radi otklanjanja nedostataka koji su u postupku inspekcijskih organa utvrđeni i obaveštava nadležnu inspekciju o otklonjenim nedostacima i preduzetim merama za otklanjanje istih; osposobljava zaposlene za rukovanje opremom i sredstvima za gašenje požara i sa opasnostima od požara; sprovodi kontrolu i ispravnost elektroinstalacija u Kliničkom centru; nalaže neophodne mere u cilju osposobljavanja iste za normalan i bezbedan rad; izrađuje analizu o zonama opasnosti, a sve u cilju poboljšanja i unapređenja unutrašnje bezbednosti; odgovoran je za sve svoje propuste u preduzimanju radnji suprotnim propisima - što može da izazove opštu opasnost; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
STRUČNI SARADNIK ZA KONTROLU MERENJA 

I UPRAVLJANJA RIZIKOM OD OTVORENIH ZRAČENJA

USLOVI: 
Visoka stručna sprema, završen Fakultet zaštite na radu, VII1 stepen stručne spreme
OPIS: 
- odgovoran je za zaštitu od jonizujućeg zračenja (otvoreni izvori zračenja u nuklearnoj medicini); dužan je da sprovodi: unutrašnji nadzor nad primenom mere zaštite od otvorenih izvora zračenja, odgovoran je za sprovodjenje lične dozimetrijske kontrole i nabavci zaštitnih sredstava, odgovoran je za redovnu kontrolu nad izvorima jonizujućeg zračenja – otvorenih izvora u propisanim rokovima, vodi propisanu evidenciju o otvorenim izvorima zračenja (radioizotopima); odgovoran je za način sakupljanja, evidentiranja, obradjivanja i odlaganja radioaktivnog otpada; obezbedjuje uslove za sprovodjenje plana delovanja u slučaju akcidenata; sprovodi mere sprečavanja kontaminacije, vodi evidenciju o radioaktivnom otpadu, vrši monitoring radioaktivnih kontaminacija i upravljanje rizikom; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka za ekologiju, bezbednost i zdravlje na radu i direktora OJ Centar za nuklearnu medicinu.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka za ekologiju, bezbednost i zdravlje na radu i direktoru OJ Centar za nuklearnu medicinu.

REFERENT PROTIVPOŽARNE ZAŠTITE

USLOVI : 
Viša stručna sprema, završen Fakultet zaštite na radu, stručno osposobljen za poslove PPZ, VI stepen stručne spreme
OPIS :
- vrši svakodnevnu kontrolu i brigu o održavanju u ispravnom stanju i namenskoj upotrebi odgovarajuće opreme i sredstava za gašenje požara; sprovodi mere radi otklanjanja nedostataka koji su u postupku inspekcijskih organa utvrđeni; osposobljava zaposlene za rukovanje opremom i sredstvima za gašenje požara u skladu sa važećim propisima; upoznaje zaposlene sa opasnostima od požara; sprovodi kontrolu ispravnosti elektroinstalacija u Kliničkom centru i predlaže neophodne mere u cilju osposobljavanja iste za normalan i bezbedan rad; predlaže analizu najugroženijih zona opasnosti od nastanka požara (deponija uglja, gasna stanica, kotlarnica, rezervoari med. gasova i rezervoari mazuta); odgovoran je za propuste u preduzimanju radnji suprotnih propisima ili kod nepreduzimanja potrebnih mera zaštite od požara (koje mogu da izazovu opštu opasnost); učestvuje u izradi analize o zonama opasnosti, a sve u cilju poboljšanja i unapređenja unutrašnje bezbednosti; odgovoran je za sve svoje propuste u preduzimanju radnji suprotnih propisima iz ove oblasti, ili za nepreduzimanje potrebnih radnji; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i šefu Odseka.
REFERENT ZA BEZBEDNOST I ZDRAVLJE NA RADU

USLOVI:
Završen I stepen Fakulteta zaštite na radu ili završena Viša tehnička škola mašinske odnosno  elektro struke, VI stepen stručne spreme
OPIS:
- vrši kontrolu upotrebe ispravnih orudja za rad sa obaveznim uputstvom za bezbedan rad i njihovo održavanje; odgovoran je za ispravnost i ažuriranje evidencija iz oblasti bezbednosti, zdravlja i ekologije; sprovodi kontrolu ispravnosti mašinskih uredjaja za pranje, peglanje i sušenje veša; vrši kontrolu ispravnosti parovodne instalacije i sudovima pod pritiskom (kotlarnice i gasne stanice); stara se o bezbednom korišćenju i održavanju ličnih zaštitnih sredstava i zaštitne opreme; osposobljava radnike za bezbedan rad sa neposrednim rukovodiocem sektora i direktora OJ; preduzima sve potrebne mere za zaštitu zdravlja i bezbednosti zaposlenih; odgovoran je za sve svoje propuste u preduzimanju radnji suprotnim propisima iz oblasti bezbdenosti i zdravlja na radu ili za nepreduzimanje potrebnih radnji iz ove oblasti, a to bi moglo da izazove opštu opasnost; obavlja poslove zaštite na radu od jonizujućeg zračenja; odgovoran je za kontrolu otpadnih voda; radi i druge poslove u okviru svoje  stručne spreme po nalogu šefa Odseka.


Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

REFERENT ODBRANE

USLOVI:
Srednja stručna sprema sa poznavanjem daktilografije i rada na računaru, IV stepen stručne spreme 
OPIS:
- vodi ažurno evidenciju svih zaposlenih koji su rasporedjeni u Vojsci Srbije i rezervnom sastavu MUP-a RS; vodi spisak kurira koji pozivaju kurire - raznosače poziva; vodi spiskove kurira - raznosača poziva; vodi spiskove zaposlenih Kliničkog centra rasporedjenih po ratnoj sistematizaciji u Kliničkom centru; vodi uredno kartoteku svih zaposlenih Kliničkog centra kako po mirnodopskoj tako i po ratnoj sistematizaciji (novozasnovani radni odnosi, penzioneri, nesposobni za Vojsku Srbije i sl.), predlaže popunu upražnjenih mesta po utvrdjenoj ratnoj sistematizaciji; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu načelnika Odeljenja i šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je načelniku Odeljenja i šefu Odseka.

PORTIR -  STRAŽAR  (za potrebe OJ)

USLOVI : 
KV radnik, III stepen stručne spreme  

OPIS :
- stara se o bezbednosti objekta; vrši kontrolu ulaska i izlaska u OJ; prati bolesnike i vozi kolica od prijemne ambulante do odeljenja; obavlja kurirske poslove; u slučaju opasnosti preduzima potrebne mere za zaštitu imovine i sredstava; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu glavne sestre – tehničara OJ i šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je glavnoj sestri - tehničaru OJ i šefu Odseka.

ČUVAR VATROGASAC

USLOVI : 
Srednja stručna sprema ili KV radnik, stručno osposobljen za vatrogasca, obučen za upotrebu vatrenog oružja, da nije osuđivan i da nije pod istragom, da je zdravstveno sposoban za nošenje oružja, IV ili III stepen stručne spreme
OPIS :
- obavlja poslove spoljnjeg fizičkog obezbeđenja objekata Kliničkog centra u skladu sa važećim zakonskim propisima, posebnim uputstvima za rad naredbama direktora Kliničkog centra, nalozima šefa Odseka i vodje smene radnika obezbedjenja; odgovoran je za fizičko obezbeđivanje objekata Kliničkog centra; odgovoran je za obezbeđivanje imovine i sredstava Kliničkog centra od krađa, oštećenja i uništenja; vrši kontrolu ulaska i kretanja ljudi i vozila u krugu Kliničkog centra; vrši obezbeđenje slobodnog pristupa u objekte Kliničkog centra; u slučaju opasnosti preduzima mere za zaštitu imovine i sredstava Kliničkog centra, kao i za zaštitu zaposlenih i drugih lica i dužan je da o tome odmah obavesti nadležne organe i direktore OJ; odgovoran je za urednu i na vreme izvršenu primopredaju dužnosti - zapisnički; dužan je da prilikom intervencije koristi dozvoljena sredstva odbrane koji moraju da budu u srazmeri sa sredstvima neposrednog napada koji traje; vrši uključivanje, isključivanje i kontrolu rada kotlarnice i ventilacije u monobloku; vrši naplatu ulaska motornih vozila na kapijama u krug Kliničkog centra; obavlja i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

Radnik na autoklavu za tretman infektivnog medicinskog otpada

USLOVI : 
Srednja stručna sprema, IV stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši prijem infektivnog otpada i prateće dokumentacije; vodi protokole evidencija o prijemu i sterilizaciji otpada; odgovoran je za rad sistema za tretiranje infektivnog medicinskog otpada; vrši kontrolu ulaznog otpada u pogledu ispravne ambalaže, oznaka itd.; vrši evidentiranje porekla ulaznog otpada i merenje težine; priprema otpad za tretiranje; vrši tretiranje ulaznog infektivnog otpada uključivanjem autoklava; prati rad na autoklavu i drobilici; vrši dokumentovanje procesa tretiranja i odlaganja tretiranog otpada koji je spreman za definitivno uklanjanje; vrši čišćenje i dezinfekciju interne transportne opreme (kolica, opreme za tretiranje otpada) i zone tretiranja (održavanje higijene, opreme i prostora); izveštava šefa Odseka o svim nepravilnostima u postupku sa otpadom i nepravilno upakovanim otpadom ili neočekivanim situacijama; koordinira, planira i evidentira održavanje opreme; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka.
Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.

TRANSPORTNI RADNIK ZA PREVOZ MEDICINSKOG OTPADA

USLOVI: 
Osmogodišnja škola, osposobljen za vozača elektrokolica, II stepen stručne spreme
OPIS: 
- vrši sakupljanje i prevoz infektivnog medicinskog otpada u krugu Kliničkog centra; vodi evidencije o preuzetom i predatom infektivnom medicinskom otpadu (tovarni list koji prati otpad); vrši održavanje prevoznog sredstva; vrši utovar praznih i čistih kontejnera za prevoz otpada; izveštava šefa Odseka o nepredvidjenim situacijama (izlivanja otpada) i nepravilnostima prilikom preuzimanja otpada iz OJ; radi i druge poslove u okviru svoje stručne spreme po nalogu šefa Odseka. 

Za svoj rad odgovoran je šefu Odseka.
Katalog radnih mesta je sastavni deo Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji poslova Kliničkog centra Niš.

NAČELNIK ODELJENJA ZA UPRAVNE

POSLOVE I NORMATIVNU DELATNOST,

Dragan Perović, dipl. pravnik

POMOĆNIK DIREKTORA ZA

PRAVNE I KADROVSKE POSLOVE,

Dr sci. Radan Ilić, dipl. pravnik

KLINIČKI CENTAR NIŠ

D I R E K T O R,
Prof. dr Zoran Radovanović[image: image1.png]
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