Na osnovu Zakona o peCatu drzavnih i drugih organa (,,Sl.Glasnik RS" br.
101/2007) i ¢lana 27, a u vezi sa €lanom 10. i ¢lanom 53. stav 2. Statuta KliniCkog centra Nis,
Upravni odbor Klinickog centra Ni$, na sednici odrZzanoj 17.09.2014. godine, donosi

PRAVILNIK
O PECATIMA | STAMBILJIMA
KLINICKOG CENTRANIS

Ovim Pravilnikom ureduje se nacin izdavanja, rukovanja, zaduzZivanja, cCuvanja i
evidencije brojeva pecata i Stambilja Klinickog centra Ni$ (u daljem tekstu: Klinicki centar).

I. PECAT KLINICKOG CENTRA

Clan 1.

Klinicki centar Ni§ ima svoj pecCat, a moze imati i viSe peCata koji se moraju obeleZiti
rimskim brojevima radi njihovog razlikovanja od ostalih pecata.

Pecat Klinickog centra NiS je okruglog oblika, u €ijoj sredini je grb RS, precnika 32mm,
sa kruzno ispisanim tekstom: ,,Republika Srbija, Klinicki centar Ni§“. Tekst se ispisuje na
srpskom jeziku Cirili€nim pismom.

Klinicki centar Ni§ mozZe imati viSe peCata, a broj peCata odredjuje direktor Klinickog
centra Ni§ u zavisnosti od potreba.

Pecat Klinickog centra izraduje se od gume kod ovlaS¢enog pecatoresca.

II. PECATI ORGANIZACIONIH JEDINICA KLINICKOG CENTRA
Clan 2.

Organizacione jedinice: klinike, centri i sluzbe Klini€kog centra Ni§ mogu imati svoj pecat
ili viSe peCata koji se moraju obeleziti rimskim brojevima radi njihovog razlikovanja od drugih
pecata.

Broj peCata u OJ odreduje direktor Klinickog centra u zavisnosti od obima i karaktera
poslova te OJ.

Pecati OJ izraduju se od gume kod ovlas¢enog pecatoresca.

. RUKOVANJE, ZADUZENJE, CUVANJE
| EVIDENCIJA BROJEVA PECATA KLINICKOG CENTRA
Clan 3.
Pecdati se Cuvaju i njima se rukuje u sluzbenim prostorijama KliniCkog centra Nis, a

izuzetno se mogu koristiti izvan prostorija Klinickog centra kada treba izvrSiti odredene sluzbene
radnje van tih prostorija.



Direktor Klini¢kog centra odreduje zaposlene koji rukuju i Cuvaju pecate.

Zaposleni kome je poveren pecat na ¢uvanje i upotrebu duZan je da ga ¢uva na nacin
koji onemogucava neovlasceno koris¢enje pecata.

Klinicki centar je duZan da vodi evidenciju o svojim pecatima. Evidencija sadrzZi
narocCito: broj i datum akta na osnovu koga je peCat nabavljen, otisak pecata, broj primeraka
svakog pecata i njihove oznake kao i podatke o licu kome je dato na rukovanje i Cuvanje
pecata.

Pedat koji je zbog istroSenosti ili oSteCenja postao neupotrebljiv ili ako je zbog
promene naziva ili prestanka rada postao neodgovarajuci, mora se unistiti.

UniStavanje pecata vrdi Komisija koju imenuje direktor KliniCkog centra.O izvrSenom
uniStavanju peCata obavestava se Ministrstvo zdravlja.

Nestanak ili gubitak peCata oglaSava se nevaZzecim u "Sluzbenom glasniku Republike
Srbije". O nestanku ili gubitku peCata obaveStava se Ministarstvo zdravlja.

Pecat se smatra nevazec¢im od dana prijavljivanja njegovog nestanka ili gubitka.
U slu€aju kasnijeg pronalaska pecat ¢e se unistiti.
IV. STAMBILJ KLINICKOG CENTRA
Clan 4.
§tambilj Klinickog centra sluzi za evidentiranje akata i drugih pisemena.
Stambilj KliniCkog centra je pravougaonog oblika €ije su dimenzije 25 x 60 mm i izraden
je od gume.

Clan 5.

Na nacin izdavanja, rukovanja, zaduZenja, Cuvanja i evidenciju brojeva Stambilja
primenjuju se odredbe ovog Pravilnika propisane za pecate.

Ovaj Pravilnik dostaviti: svim direktorima i rukovodiocima OJ, odnosno licima
zaduzenim za Cuvanje i rukovanje pecatima i Stambiljima.

Clan 6.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Uputstvo o peCatima i Stambiljima
Klinickog centra br. 12591 od 22.05.2008. godine.

Clan 7.

Ovoj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

PREDSEDNIK
UPRAVNOG ODBORA,

Irena Djordjevié,dipl. pravnik



