
Na osnovu Zakona  o pečatu državnih i  drugih  organa  (,,Sl.Glasnik RS“ br.
101/2007) i člana 27, a u vezi sa članom 10. i članom 53. stav 2. Statuta Kliničkog centra Niš,
Upravni odbor Kliničkog centra Niš, na sednici održanoj 17.09.2014. godine, donosi

P R A V I L N I K
O PEČATIMA I ŠTAMBILJIMA

KLINIČKOG CENTRA NIŠ

Ovim Pravilnikom uređuje se način izdavanja, rukovanja, zaduživanja, čuvanja i
evidencije brojeva pečata i štambilja Kliničkog centra Niš (u daljem tekstu: Klinički centar).

I. PEČAT KLINIČKOG CENTRA

Član 1.

Klinički centar Niš ima svoj pečat, a može imati i više pečata koji se moraju obeležiti
rimskim brojevima radi njihovog razlikovanja od ostalih pečata.

Pečat Kliničkog centra Niš je okruglog oblika, u čijoj sredini je grb RS, prečnika 32mm,
sa kružno ispisanim tekstom: ,,Republika Srbija, Klinički centar Niš“. Tekst se ispisuje na
srpskom jeziku ćiriličnim pismom.

Klinički centar Niš može imati više pečata, a broj pečata odredjuje direktor Kliničkog
centra Niš u zavisnosti od potreba.

Pečat Kliničkog centra izrađuje se od gume kod ovlašćenog pečatoresca.

II. PEČATI ORGANIZACIONIH JEDINICA KLINIČKOG CENTRA

Član 2.

Organizacione jedinice: klinike, centri i službe Kliničkog centra Niš mogu imati svoj pečat
ili više pečata koji se moraju obeležiti rimskim brojevima radi njihovog razlikovanja od drugih
pečata.

Broj pečata u OJ određuje direktor Kliničkog centra u zavisnosti od obima i karaktera
poslova te OJ.

Pečati OJ izrađuju se od gume kod ovlašćenog pečatoresca.

III. RUKOVANJE, ZADUŽENJE, ČUVANJE
I EVIDENCIJA BROJEVA PEČATA KLINIČKOG CENTRA

Član 3.

Pečati se čuvaju i njima se rukuje u službenim prostorijama Kliničkog centra Niš, a
izuzetno se mogu koristiti izvan prostorija Kliničkog centra kada treba izvršiti određene službene
radnje van tih prostorija.
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Direktor Kliničkog centra određuje zaposlene koji rukuju i čuvaju pečate.

Zaposleni kome je poveren pečat na čuvanje i upotrebu dužan je da ga čuva na način
koji onemogućava neovlašćeno korišćenje pečata.

Klinički centar je dužan da vodi evidenciju o svojim pečatima. Evidencija sadrži
naročito: broj i datum akta na osnovu koga je pečat nabavljen, otisak pečata, broj primeraka
svakog pečata i njihove oznake kao i podatke o licu kome je dato na rukovanje i čuvanje
pečata.

Pečat koji je zbog istrošenosti ili oštećenja postao neupotrebljiv ili ako je zbog
promene naziva ili prestanka rada postao neodgovarajući, mora se uništiti.

Uništavanje pečata vrši Komisija koju imenuje direktor Kliničkog centra.O izvršenom
uništavanju pečata obaveštava se Ministrstvo zdravlja.

Nestanak ili gubitak pečata oglašava se nevažećim u "Službenom glasniku Republike
Srbije". O nestanku ili gubitku pečata obaveštava se Ministarstvo zdravlja.

Pečat se smatra nevažećim od dana prijavljivanja njegovog nestanka ili gubitka.
U slučaju kasnijeg  pronalaska pečat će se uništiti.

IV. ŠTAMBILJ KLINIČKOG CENTRA

Član 4.

Štambilj Kliničkog centra služi za evidentiranje akata i drugih pisemena.
Štambilj Kliničkog centra je pravougaonog oblika čije su dimenzije 25 x 60 mm i izrađen

je od gume.

Član 5.

Na način izdavanja, rukovanja, zaduženja, čuvanja i evidenciju brojeva štambilja
primenjuju se odredbe ovog Pravilnika propisane za pečate.

Ovaj Pravilnik dostaviti: svim direktorima i rukovodiocima OJ, odnosno licima
zaduženim za čuvanje i rukovanje pečatima i štambiljima.

Član 6.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da važi Uputstvo o pečatima i štambiljima
Kliničkog centra br. 12591 od 22.05.2008. godine.

Član 7.

Ovoj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja.

PREDSEDNIK
UPRAVNOG ODBORA,

Irena Djordjević,dipl. pravnik


